UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PHU THQ Doc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: 318/QD-UBND Phii Tho, ngay 11 thang 7 nim 2025
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira,
mot ctra lién thong linh vuc dat dai thudc tham quyén gidi quyét cia cac cap
chinh quyén trén dia ban tinh Phua Tho

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PHU THQ

Can cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phwong ngay 16 thang 6 ndm 2025;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09 thding 6 nam 2025 cua Chinh
phu vé thuc hién thu tuc hanh chinh tai Bo phan Mot cia va Cong Dich vu cong quoc
gia;

Can cir Nghi dinh s6 45/2020/NP-CP ngay 08 thing 4 nam 2020 cia Chinh
phui vé thuc hién thu tuc hanh chinh trén moi truong dién tu;

Theo dé nghi ciia Gidm doc So Nong nghiép va Moi truong tai To trinh Sé
378/TTr-SNNMT ngay 10/7/2025 dé nghi phé duyét quy trinh noi bo giai quyet doi
Vo1 tung thu tuc hanh chinh linh vuc dat dai.

QUYET PINH:

Picéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh niy quy trinh ndi bo trong giai quyét thi
tuc hanh chinh theo co che mot cira, mot cura lién thong linh vuc dat dai thude tham
quyén giai quyét ciia cac cap chinh quyén trén dia ban tinh Pha Tho (Chi tiét tai Phu
luc kem theo).

Piéu 2. T6 chuc thyc hién:

1. Giam dbc S Nong nghiép va Mai truong chu tri, phdi hop voi Giam doc S¢
Khoa hoc va Cong nghé: trén co sd quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh chinh
duoc phé duyét tai Piéu 1 Quyét dinh nay xay dung quy trinh dién tir giai quyét thu
tuc hanh chinh; cdp nhat déy du, chinh xac, kip thoi trén H¢ théng thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh cta tinh va huéng din cic co quan cé lién quan van hanh,
khai thac, st dung theo quy dinh.

2. Van phong UBND tinh ¢6 trach nhiém kiém soat tinh hop ly, hop phap cua
quy trinh dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh duoc xay dung, thiét 1ap trén Hé thong
thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh cua tinh theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.
Biii bé:



- Quyét dinh sb 545/QP- UBND ngay 17/3/2023 cua Chu tich UBND tinh phé
duyét quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh chinh linh vuc dat dai thudc tham
quyén tlep nhén, giai quyet cua S¢ Tai nguyén va Moi truong,

- Quyét dinh sd 546/Qb- UBND ngay 17/3/2023 cua Chu tich UBND tinh phé
duyét quy trinh ndi bd g1a1 quyét thu tuc hanh chinh linh vuc dat dai thuéc thAm
quyén tlep nhan va giai quyet cua UBND cap huyén;

- Quyét dinh sb 547/Qb- UBND ngay 17/3/2023 cua Chu tich UBND tinh phé
duyét quy trinh ndi bo giai quyét tha tuc hanh chinh linh vyc dat dai thudc tham
quyén tiép nhén, giai quyét cia UBND cép xA.

Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam ddc cac Sé: Nong nghiép va Moi
truong, Khoa hoc va Cong ngh¢; UBND cac Xﬁ,,phu(‘mg; cac co quan, to churc va ca
nhan c¢o lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

KT. CHU TICH
PHO CHU TICH
Nguyen Huy Ngoc



PHAN I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT

M3 thii tuc | Tén thi tuc

Ghi chu

THU TUC HANH CHINH CAP TINH

Thi tuc thudc thim quyén UBND tinh:

1.012805

Giai quyét tranh chap dat dai thudc tham quyén cua Chu tich Uy ban
nhan dan cap tinh

1.012821

Tham dinh, phé duyét phuong an sir dung dat

1.013823

Giao dat, cho thué dat, chuyén muyc dich st dung dat doi vdi truong
hop giao dat, cho thué dat khong diu gia quyen su dung dat khong
ddu thau lya chon nha dau tu thuc hién du 4n co sir dung dat; truong
hop giao dat, cho thué dat thong qua, dau thau lya chon nha dau tu
thuc hién dy an c6 su dung dat; giao dat va giao rung, cho thué dat va
cho thué rimg; gia han sir dung dat khi hét thoi han sir dung dat

1.012760

Chuyén hinh thuc giao dét, cho thué dat

1.013826

biéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc
dich st dung dat do thay do6i can cr quyet dlnh giao dat, cho thué dat,
cho phep chuyen muc dich sir dung dat; diéu chinh thoi han st dung
dat ctia dy 4n dau tu

1.012763

bieu chinh quyét dinh giao dét, cho thué dat, cho phép chuyén myc
dich sir dung dat do sai sot vé ranh gidi, vi tri, dién tich, muc dich sir
dung giita ban d6 quy hoach, ban d6 dia chlnh quyét d1nh giao dat,
cho thué dat, cho phép chuyen muc dich st dung dat va sb liéu ban
giao dit trén thuc dia

1.012764

T6 chuc kinh té nhan chuyen nhuong, thué quyen sir dung dat, nhan
g6p von bang quyen st dung dat dé thuc hién du an dau tu

1.012803

Str dung dat két hop da muyc dich, gia han phuong an str dung dat két
hop da muc dich

Thi tuc thud

¢ thim quyén S& Nong nghiép va Méi truong:

1.012756

bang ky dat dai lan dau doi véi truong hop duge Nha nudce giao dat
d¢ quan ly

1.012766

Xoa dang ky thué, cho thué lai quyén su dung dat trong du an xay
dung kinh doanh két chu ha tang

1.012793

Dang ky bién dong doi véi truong hop thanh vién cua hd gia dinh
hodc c4 nhan dang st dung dat thanh 1ap doanh nghi¢p tu nhan va st
dung dat vao hoat dong san xuét kinh doanh ctia doanh nghiép

1.012781

Ping ky, cap Glay chung nhan d01 v6i thira dat co dién tich tang
thém do thay ddi ranh gidi so véi Gidy chimg nhan da cp

1.012782

Dang ky, cap Glay chirng nhan do1 véi truong hop ca nhan, ho gla
dinh da dugc cap Giay chung nhan mot phan dién tich vao loal dat [y,
trude ngay 01 thang 7 nam 2004, phan dién tich con lai cua thira dat
chua duoc cip Gidy chimg nhan

1.012783

Cép ddi Giéy,chung nhan quyén st dung dit, quyén so hiru tai san
gan lién véi dat

1.012784

Tach thtra hodc hop thira dat




1.012786

Cép lai Gidy chirmg nhan do bi mat

1.012790

Dinh chinh Gidy chtng nhan da cp

10

1.012791

Thu hdi Gidy chu:ng nhéan da cap khong dung quy, dinh cua phap luat
dat dai do nguoi st dung dat, chi s hitu tai san gan lién voi dét phat
hién va cép lai Gidy chimng nhan sau khi thu hoi

11

1.012785

bang ky, (;ép Gidy chimg nhan d6i véi truong hop da chuyén quyén
str dung dat trudc ngay 01 thang 8 nam 2024 ma bén chuyén quyén
da duoc cap Giay ching nhung chua thuc hién thu tuc chuyén quyén
theo quy dinh

12

1.012787

Dang ky, gap Gidy chiig nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai
sdn gdn lién voi dat cho nguoi nhan chuyén nhugng quyén sir dung
dat, quyén s& hitu nha ¢, cong trinh xay dung trong dy an bat dong
san

13

1.012789

Cung cép thong tin, dir liéu dit dai

14

1.013831

Dang ky bién dong quyén st dung dat, quyén sé hiu tai
san gan lién vai dat trong cac trudng hop chuyén doi
quyén s dung dat néng nghiép ma khong theo phuong 4n
don dién, doi thia; chuyen nhugng, thuoa ké, tang cho
quyén sur dung dat, quyen s& hi{tu tai san gan lién vai
dat, gop von bang quyén sr dung dat, quyén sd hiu tai
san gan lién véi dat; cho thué, cho thué lai quyen su
dung dat trong du &an xay dung kinh doanh két cau ha
tang ban hoac tang cho hodc d& thira k& hodc gép vén
badng tai san gan lién vai dat thué cha Nha nudc theo
hinh thic thué dat tra tién hang nam

15

1.012768

Dang ky bién dong doi voi truong hop doi tén hoge thay doi thong tin
Ve ngucn str dung dat, chi s¢ hitu tai san gan lién Vi dat hodc thay
doi s6 higu hoic dia chi cua thira dat; thay d6i han ché quyén su r dung
dat, quyén s hu'u i san gan lién véi dat hodc co thay déi quyén doi
v6i thira dat lién ké; giam dién tich thira dat do sat 10 tw nhién

16

1.013977

bang ky bién dong thay doi quyen str dung dat, quyen s¢ hitu tai san
gan hen voi dat do chia, tach, hop nhat sap nhap to chirc hoic
chuyén d6i mé hinh to chuc chuyen do6i 10a1 hinh doanh nghiép theo
quy dinh cua phap lyat vé doanh nghiép; diéu chinh quy hoach xay
dung chi tiét; cap Glay chirg nhén cho tu'ng thira dat theo quy hoach
xay dung chi tiét cho chu dau tu du 4n ¢ nhu ciu

17

1.012772

Dang ky bi€n dong doi véi truong hop thay doi quyén sur dung dat,
quyén s¢ hitu tai san gan li€n vo1 dat theo thoa thuén cua cac thanh
vién h¢ gia dinh hodc cua vo va chong; quyén su dung dat xay dung
cong trinh trén mat dat phuc vu cho viéc van hanh, khai thac sir dung
cong trinh ngam, quyén s& hu’u cong trlnh ngam; ban tai san, diéu
chuyen chuyén nhuong quyen str dung dét 13 tai san cong theo quy
dinh cua phap luat vé quan ly, su dung tai san cong; nhan quyen su
dung dat, quyén s¢ hiru tai san gan hen v6i dét theo két qua giai
quyet tranh chap, khiéu nai, t6 cao vé dat dai hodc ban an, quyet dinh
cua Toa an, quyét dinh thi hanh an cua co quan thi hanh 4n da duoc
thi hanh; quyet dlnh hodc phan quyet cua Trong tai thuong mai Vi¢t
Nam ve giai quyét tranh chap gitta cac bén phat sinh tur hoat dong
thuong mai lién quan den dat dai; nhan quyen str dung dat quyen SO
hiru tai san gan lién v6i dat do xur 1y tai san thé chap la quyen su dung
dat, tai san gan lién voi dat da dugc dang ky, bao gom ca xur Iy khoan
ng cd nguon goc tur khoan ng xau cua t6 chuc tin dung, chi nhadnh




ngan hang nudc ngoai

18

1.012795

Xo6a ghi ng tién sir dung dat, 1€ phi trude ba trén Giay chirng nhin da
cap

19

1.012815

bang ky bién dong chuyen muc dich st dyng dat khong phai xin
phép co quan nha nudc ¢6 thAim quyén

20

1.012813

Dang ky, cap Giay chimg nhan doi véi1 truong hgp hd gia dinh, ca
nhan dang su dung dat khong dung muc dich d3 dugc Nha nude cong
nhén quyén sir dung dat truéc ngay 01 thang 7 nam 2014

21

1.012788

Dang ky, cap Giay chung nhan doi voi truong hgp chuyén nhugng du
an dau tu c6 su dung dat

22

1.012769

Dang ky tai sdn gan lién vé1 thira dat da duoc cap Glay chung nhan
hodc dang ky thay ddi vé tai san gan lién voi dat so vO1 ndi dung da
dang ky, gia han thoi han s¢ hitu nha & cia to chire nude ngoai, ca
nhan nudc ngoai theo quy dinh ctia phap ludt vé nha ¢ ndi dung da
dang ky

23

1.012808

Xac nhan tiép tuc sir dung dét nong nghiép

THU TUC HANH CHINH CAP XA

1.012817

Xac dinh lai dién tich dat & cia ho gia dinh, c4 nhan di dugc cip
Gidy chung nhén trudce ngay 01 thang 7 nam 2004

1.012796

Dinh chinh Giay chiing nhan da cap lan dau co6 sai sot

1.012791

Thu hoi Gidy chu’ng nhan da cap khong dung quy, dinh cta phdp luat
dat dai do nguoi sir dung dat, chu so hitu tai san gan lién voi dat phat
hién va cap lai Gidy chimg nhan sau khi thu hoi

1.012753

Dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat cap Glay chirmg nhan quyen
sir dung dat, quyén s¢ hitu tai san gin lidn véi dat 1an dau doi véi to
chirc dang str dung dat.

1.013949

Giao dét, cho thué dat, chuyén muc dich st dung dat doi véi truong
hop giao dat, cho thué dat khong déu gia quyén sir dung dit, khong
d4u thau lua chon nha dau tu thyc hién du an co st dung dat; truong
hop giao dat, cho thué dat thong qua d4u thau lya chon nha dau tu
thuc hién du &n c6 str dung dat; giao dat va giao rung; cho thué dat va
cho thué ring, gia han str dung d4t khi hét thoi han st dung dat

1.012776

Chuyén hinh thtc giao dét, cho thué dat

1. 013952

Diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc
dich str dung dat do thay d6i can cr quyét dinh giao dat, cho thué dat,
cho phép chuyén muc dich sir dung dit; diéu chinh thoi han sir dung
dét cua du 4n dau tu

1.012778

Diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc
dich st dung dét do sai s6t vé ranh gio1, vi tri, dién tich, myc dich sur
dung gitra ban d6 quy hoach, ban d6 dia chinh, quyet dinh giao dat,
cho thué dit, cho phép chuyén muc dich sir dung dat va sb liéu ban
giao dét trén thuc d1a

1.012780

Giao dit & c6 thu tién str dung dit khong thong qua dau gia, khong
d4u thau lya chon nha dau tu thuc hién dy 4n c6 st dung dat ddi véi




ca nhén la can bg, cong chire, vién chirc, s quan tai ngli, quan nhan
chuyén nghiép, cong chirc qudc phong, cong nhan va vién chic qubc
phong, s quan, ha si quan, cong nhan c6ng an, nguoi lam cong tac co
yéu va ngudi 1am cong tac khac trong t chirc co yéu huong luong tir
ngan sach nha nudc ma chua dugce giao dét &, nha &; gido vién, nhan
vién y té dang cong tac tai cic xa bién gidi, hai dao thudc ving cd
diéu kién kinh té - xa hoi kho khan, ving c¢6 didu kién kinh té - xa hoi
dac bi¢t khé khan nhung chua co dat ¢, nha ¢ tai noi cong tac hodc
chua dugce hudng chinh sach hd tro vé nha ¢ theo quy dinh ciia phéap
luat vé nha &; ca nhan thuong tra tai xa ma khong c6 dat & va chua
dugc Nha nudc giao déat & hodc chua duoc huoéng chinh sach hé tro
vé nha & theo quy dinh ctia phéap luat vé nha &

Dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat, cap Gidy ching nhan quyén
st dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién véi dat 1an dau doi véi ca

10 1013978 nhan, cong déng dan cu, ho gia dinh, nguoi géc Viét Nam dinh cu &
nudc ngoai
Tang cho quyén sir dung dat cho Nha nudc hoic cong dong dan cu
11 1.012816 hodc m¢ rong duong giao thong dbi voi trudng hop thira dit chua
dugc cp Glay chirng nhan
St dung dat két hop da muc dich, gia han phuong an sir dung dat két
12 1.012810 .
hop da muc dich
13 1012811 GA’iéi c!uyé't tranh chap dat dai thuoc tham quyén ctua Chu tich UBND
cap xa
14 1.012812 Hoa giai tranh chap dat dai thudc thim quyén cap x4




~ PHANII ] '
NOI DUNG CU THE QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET
TUNG THU TUC HANH CHINH

nhén dan cip tinh

A. Thii tuc thudc thim quyén UBND tinh:

1. Thi tuc: Giai quyét tranh chap dat dai thudc thaim quyén ciia Chi tich Uy ban

Thoi gian
STT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian | doi véi xa
gidi quyet thue hi€én vung khoé
khan
- Kiém tra, h}r(’mg dan, tiép nhe:m ho so,
q}let (sca;n) 80 h9a va luu tr;l h(,). SO d‘le_:n - Trung tam PVHCC cia
t, chuyén xu ly ho so (Doi voi truong tinh:
Buse 1 hqp tleplnhakn tai Tru}lg tam PVH?C Xa | Trung tim PVHCC cdp 0,25 ngay 0,25 ngay
thi chuyén vé Trung tdm PVHCC tinh) 3 noi nhan hd so
- T}léng bao bf) sung, hgén thién hodac tur -
choi giai quyét ho so (néu co)
Budc 2 | Phan cong thim dinh hd so Lanh dao UBND tinh O"S neay 0"5 neay
lam viéc lam viéc
- Thong bao bang van ban cho cac bén
tranh chap dat dai va Van phong dang ky
dat dai hodc Chi nhanh Vin phong dang
ky dat dai, Uy ban nhén dan cap xa noi
Bude 3 | co dat tranh ’chap ve viéc thy ly don yéu UBND tinh 4,5 ngay 4,5 ngay
cau giai quyet tranh chap dat dai
- Giao trach nhiém cho co quan tham
muu gidi quyet
Tham tra, xac minh, hoa giéi va hoan Co an  duce  eido
Budc 4 | chinh ho so trinh Chu tich Uy ban nhan tham Crllllluu A1 qu éf
déan cép tinh ban hanh slat quy 40 ngay 45 ngay
Budce 5 | Phé duyét két qua giai quyet TTHC Chii tich UBND tinh 4,5 ngay 9,5 ngay
Nhép két qud; xac nhan trén phan mém
ve két qua da cd, luu kho, thong bao tra | - Trung tdm PVHCC
. két qua giai quyét TTHC cho ca nhén, t6 | tinh; \ \
Bute 6 chtic hodc chuyén cho Trung tdm phuc | - Trung tam PVHCC cap 0,25 ngdy 0,25 ngdy
vu hanh chinh cong cap x dé tra cho c4 | xi noi nhan ho so
nhan, t6 chirc
Tong thoi gian gidi quyét TTHC TTHC 50 ngay 60 ngay
2. Thii tuc: Tham dinh, phé duyét phwong an sir dung dat
Thoi Thoi gian

STT

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong viéc

gian

doi voi xa




vung kho

khin
- Kiém tra, hudéng dan, tiép nhan
hd so, quét (scan) sd hoa va luu
trir ho so dién tir, chuyén xt Iy hd
so (P6i véi truong hop tiép nhan
. tai Trung tdim PVHCC xa thi 0,25 \
Bude 1 chuyén vé Trung tim PVHCC ngay 0,25 ngdy
, - Trung tdim PVHCC cua tinh;
tinh) a - Trung tam PVHCC chp xd
- Thong bao bd sung, hoan thi¢n ;rung tam cap xa
T X s 2, 1A % | noi nhan ho so
hodc tir choi giai quyét ho so (néu
co)
. A A X g A Lanh dao Chi cuc QLDBD, | 0,5ngay | 0,5 ngay
Budc 2 | Phan cong tham dinh ho so DPBD&VT lam viéc | lam viée
Ra soat, kiém tra hd so; du thao
van ban gui hd so phuong 4an sir
. d.lfng dat de‘n cac 80, ban: ngilnh 0 Chuyén vién Chi cuc QLDPD, | 4 ngay 12 ngay
Budc 3 | lién quan va Uy ban nhan dan cap N NN
S O Y S PDPBD&VT lam viéc | lam viéc
xa noi co dat dé lay y kién va trinh
Uy ban nhan dan cép tinh thanh
1ap Hoi dong thim dinh
. 0,25
, . . . e Lanh dao Chi cuc QLDD, T 0,25 ngay
Budc 4 | Xét duyét du thdo van ban DPPBD&VT ng?ifélcam lam vide
0,25 0,25 ngay
Budc 5 | Ky van ban Lanh dao S& ngay lam 1" T
. am vi¢c
] ’ viéce
. Tham gia y kién gui cho S& Nong | Cac so, nganh, UBND cap xa \ \
BUGC 6 | | otisn va Moi trume ® | tham gia § kién 10ngay | 10 ngay
. A aA A Chuyén vién Chi cuc QLDD, | 5 ngay 5 ngay
Bue 7 | Hop hoi dong tham dinh DDBD&VT lam viéc | lam vide
Truong hop ho so phuong an st
dung dat cua cong ty nong, lam
Bude 8 nghiép phai chinh sua: Chuyén vién Chi cuc QLDD, | 03 ngay 03 ngay
Thong bdo cho cong ty ndng, 1am | PbBD&VT lam viéc | lam viéc
nghiép dé hoan thién hoan thién
hd SO;
Bude 9 Trinh Chu tich Uy ban nhén dan | Chuyén vién Chi cuc QLDD, | 05 ngay 5 ngay
tinh phé duyét DDBD&VT lam viéc | lam viéc
. Chuyén hd so dén van phong | Cong chirc, vién chiic cia S& \
Bude 10} 1BND tinh tai Trung tim PVHCC tinh I?gii 0,25 ngay
Buéc 11 | Vin phong UBND tinh ngay | 7ngdy
lam viéc | lam viéc
Budec }llgiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy TTPVHCC tinh 0, 2}5‘ 0,25 ngdy
11.1 050 LY WA\ 1am viéc
viéc
Buéc | Xir Iy hé so, trinh lanh dao VP | Chuyén vién theo doi linh vuc 4 ngay 6 ngay
11.2 UBND tinh phé duyét lam viéc | lam viéc
Buéc | Duyét ho so, trinh lanh dao | Lanh dao Vin phong UBND 0,25 0,25 ngay




11.3 UBND tinh ky tinh ngay lam | lam viéc
viéc
Bube Ky hé so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 0‘,25‘ 0,25 ngay
11.4 ngay Alam lam viéc
vigc
Phat hanh van ban, (s6 héa doi 0.25
Bube 11.5 voi cdc két qua TTHC chwa dugc ngd}; lam 0,25 ngay
| ky so phat hanh) chuyén két qua | Van thu Van phong UBND tinh o lam viéc
cho Trung tam PVHCC tinh. viee
Nhan két qua; xac nhan trén phén
mém vé két qua da co, luu kho,
thong bao tra két qua giai quyét 0.95
Buéce 12 | TTHC cho cé4 nhan, t6 chiic hoac - Trung tdim PVHCC tinh; > 0,25 ngay
chuyén cho Trung tim phuc vu| - Trungtim PVHCC cap xa neay

hanh chinh cong cap xa dé tra cho
ca nhan, to chirc

noi nhan ho so

3. Thi tuc: Giao dét, cho thu@ dZ’lt chuyén muc dich sir dung dit doi véi tru’o’ng hop
giao dat, cho thué dat khong diu gia quyen st dung dat, khong diu thau Ira chon nha dau tu
thwe hién duw an cé sit dung dit; truong hop giao dit, cho thué dit thong qua diu thiu lra
chon nha diu tw thuc hién du 4an c6 sit dung dat giao dit va giao rirng; cho thué dit va cho
thué rirng; gia han sir dung dat khi hét thoi han sir dung dat

3.1. Triwong hop tinh theo gid dit trong Bing gid dit

Thoi Thoi gian
. A A - Trach nhiém gian débi voi
STT Trinh tw/Noi dung cong vige giai quyét thuc vung kho
hién khin
- Kiém tra, hu’érng dan, tiép nhan h{)
80, quét (scan) s6 hoa va luu trr ho
so dién tur, chuyén xur ly ho so (Doi
vOi trudong hop ti€p nhéan tai Trung 0.25
Buse 1 tam PVHCC xa thi chuyén vé n, N 0,25 ngay
Trung tim PVHCC tinh) . U
~ L 1A \ .~ | - Trung tim PVHCC cua tinh;
- Thong bao bo sung, hoan thién ~ o~
D PR 2 1A 2 | - Trung tam PVHCC cap xa
hodc tir choi giai quyét ho so (néu S~ A
. noi nhan ho so
co)
: ) Lanh dao Chi cuc QLD 0,25 0,25 ngay
Budc 2 | Phan cong tham dinh ho so DPDPBD&VT ' ngi}iféiam lam viée
. X e A Chuyén vién Chi cuc QLDD, 4,7.5 .
Budc 3 | Tham dinh ho so DPDBD&VT nedy 9,75 ngay
Budc 4 fl(et stulzé:it Vaéti}ll%}rlnL;ﬁ C"IF%IE)HS g phe Lanh dao Chi cuc QLDD, 1?’2; 0,25 ngay
uyet ket qu - PPBD&VT i
, Ky duyét két qua TTHC tai So |, . : . .
Budce 5 chuyén Vin thu Sé phét hanh Lanh dao S¢ 0,5 ngay | 0,5 ngay
Buéc 6 | | nat hanh, chuyén BO phan 1 cua |y o 0.25 14 25 ngay
cua S& ngay
. Chuyén hé so dén Vin phong | Cong chirc, vién chic ciia SO 0,25 \
Bude 7 UBND tinh tai Trung tdm PVHCC tinh ngay 0,25 ngay




Budc 8 | Van phong UBND tinh 03 ngay 05 ngay
Bude Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy
8] ho so TTPVHCC tinh 0,%5 0,25 ngay
i ngay
Bg (;’c /lY]L;]\Z) z; h;(?zéig;?/g y lanh dao VP Chuyén vién theo doi linh vuc ngoazy 04 ngay
Buéc | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND | Lanh dao Van phong UBND 0,25 0,25 ngay
8.3 tinh ky tinh ngay
Buée | Ky hé so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 0,25 0,25 ngay
8.4 ngay
Phat hanh van ban, (s6 héa d@éi véi
. cdc két qua TTHC chwa dwoc ky | Van thw Vin phong UBND 0,25 0,25 ngay
Buoc 8.5 7 s 21k , , \
$0 phdt hanh) chuyén két qua cho tinh ngay
Trung tdm PVHCC tinh.
A LA . Qs 0,25 0,25 ngay
Buéc 9 | Chuyén két qui TTHC dén S| COngchue, vienchuccuaSo | o0
A A A tai Trung tdim PVHCC tinh
Nong nghiép va Moéi truong
Chuyén Phiéu chuyén thong tin cho
Budc | co quan Thué dé xdc dinh nghia vu | Chuyén vién Chi cuc QLDD, | 02 ngay | 02 ngay
10| tai chinh v& dét dai DDBD&VT
, L - e 3 4 5 ngay lam viéc
B;f;)’c ii(Zic dinh nghia vu tai chinh vé dat Co quan Thué (Khéng tinh vo thoi
gian giai quyét TTHC)
Xac nhd‘n hrodn thanh nghia vu tai
Buoc | chinh vé dat dai va gui thong bado PN y Khong tinh thoi gian
12 két qua cho S& Nong nghiép va Moi Chuyén vién Co quan Thue gidi quyét TTHC
truong
- Trinh ky Gidy ching nhan trur
truong hop nguoi dé nghi gia han
str dung dat khong yéu ciu cap moi
Giy chimg nhan.
- Chuyén hd so dén Vin phong
dang ky dat dai dé cap nhat, chinh | Chuyén vién Chi cuc QLPD,
Budc |1y co so dit lidu dat dai, hd so dia PDBD&VT 03 ngay | 06 ngay
13 | chinh, tra két qua.
- T6 chic ban giao dit hodc ban
giao dit va ban giao ring trén thuc
dia va trao Gidy chung nhan cho
ngudi sit dung dat, trir trudng hop
gia han str dung dét khi hét thoi han
sir dung dt.
Nhéan két qud; xac nhan trén phﬁn
mém vé két qué’ da co, luu khq,
. thong bao tra két qua gidi quyét
B‘l"f" TTHC cho c4 nhan, t chic hodc I?gi_f/ 0,25 ngay
chuyén cho Trung tdm phuc vu| - Trungtdm PVHCC tinh;
hanh chinh céng cip xa dé tra cho | - Trung tim PVHCC cap x4
c4 nhan, to chirc noi nhan ho so
Téng thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay | 25 ngay




3.2. Truwong hop tinh theo gid dit cu thé

Thoi Thoi gian
STT Trinh tu/Ndi dung céng viée Trach nhiém giii quyét tgﬁi‘r‘z vﬁd:::gvlgﬁé
hién khéin
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhén ho
s0, quét (scan) sb hoa va luu trir hd
so dién tir, chuyén xtr Iy ho so (Dbi
v6i truomg hop tiép nhan tai Trung | - Trung tam PVHCC cua tinh; 0.25
Budc 1 | tam PVHCC xa thi chuyén vé |- Trung tam PVHCC cap xa . 0,25 ngay
Trung tam PVHCC tinh) noi nhan ho so neay
- Thong bao bd sung, hoan thién
hodc tir chdi giai quyét hd so (néu
c0)
. A A A 4 A Lanh dao Chi cuc QLDD, (\)’25‘ 0,25 ngay
Budc 2 | Phan cong tham dinh ho so DPDBD&VT ngi}i/élcam lam vide
. X e A Chuyén vién Chi cuc QLDD, 4,75 .
Buéce 3 | Tham dinh ho so DD]%ID &VT npdy 9,75 ngay
Budc 4 Xét duyét va tril}h Lanh dao S& phé | Lanh dao Chi cuc QLDD, 0,25 0.25 ngiy
duyét két qua tham dinh TTHC. DbBDb&VT ngay ’
Budce 5 I(jl}:ly%l;yégnkgu cggap}"lf ;;Ig;lht.al S0 Lanh dao S¢ 0,5 ngay | 0,5 ngay
Buoc 6 | hat hanh, chuyén BO phan 1 cita | oy o 0.25° 10 55 ngay
cua Sg ‘ ’ ngay
. Chuyén ho so dén Van phong | Cong chirc, vién chuc cia So 0,25 \
Buoe 7 UBND tinh tai Trung tdim PVHCC tinh ngay 0,25 ngay
Budc 8 | Van phong UBND tinh 03 ngay 05 ngay
Buoc . R L A Js . 7 TTPVHCC tinh \
8] Kiem tra, tiep nhan, chuyén xu ly 0,25 0,25 ngay
) ho so ngay
Buéc | Xir Iy hé so, trinh lanh dao VP | Chuyén vién theo déi linh viec | 02 04 ngay
8.2 UBND tinh phé duyét ngay
Buéc | Duyét hé so, trinh lanh dao UBND | Léanh dao Vin phong UBND 0,25 0,25 ngay
8.3 tinh ky tinh ngay
Buée | Ky ho so, chuyén phdt hanh Lanh dao UBND tinh 0,25 0,25 ngay
8.4 ngay
Phdt hanh van ban (sé héa doi véi 0,25 0,25 ngay
Bube 8.5 cdc két qua TTHC chwa dwgc ky | Van thu Van phong UBND ngay
| s0 phat hanh) chuyén két qua cho tinh
Trung tdim PVHCC tinh.
Buo 9 Chuyén két qua TTHC dén S& | Cong chirc, vién chiccia S6 | 0,25 0,25 ngay
Nong nghiép va Moi truong tai Trung tdm PVHCC tinh ngay
180 180 ngay,
Buéc | Té chirc viée xéc dinh gi dit cu Chuyén vién Chi cuc o t}‘l;:’“?
10 | thé trinh UBND tinh phé duyét QLDD, PDBP&VT [Laong -t vao
tinh vao | thoi gian
thoi gian | giai quyét




gidi TTHC-
quyét Tam
TTHC- | dirng hd
Tam SO’
dirng ho
SO
Bude Chuyén PhiéLrl cl}uyén thong tin cho | Chuyén vién Chi cuc QLDD,
1 co quan Thué dé xac dinh nghia vu | DPDBD&VT 02 ngay 02 ngay
tai chinh vé dat dai
. L - v 3 a1 5 ngay lam viéc
Bg)c g(zf dinh nghia vu tai chinh vé dat Co quan Thué (Khéng tinh vio tho
gian giai quyét TTHC)
Xac nhd‘n hlodn thanh nghia vu tai
Budc | chinh vé dat dai va gui thong bao P < | Khong tinh thoi gian
13 két qua cho S¢ Nong ((zgighiép vigi Moi Chuyén vién Co quan Thue gid;gquyé't TT. HgC
truong
- Trinh ky Gidy ching nhén, tru
truong hop nguoi dé nghi gia han
sur dung dat khong yéu cau cip moi 03 ngay 06 ngay
Gidy chirng nhan.
- Chuyén ,hé SO qdén Van phong
’ d:Zlng ka délt q?i déﬂ cap 'nhéit, chigh Chuyén vién Chi cuc QLDD,
Buée | 1y co so dir ligu dat dai, ho so dia
, bbBb&VT
14 chinh.
- T6 chirc ban giao dit hodc ban
giao dat va ban giao rimg trén thyuc
dia va trao Gidy chimg nhan cho
ngudi st dung dat, trir truong hop
gia han st dung dét khi hét thoi han
sir dung dat.
Nhan két qué; xac nhan trén phén
mém vé két qua da co, luu kho,
Bude thong bao tra két qua giai quyét | - Trung tim PVHCC tinh; 0.25
TTHC cho ca nhén, t6 chic hoac | - Trung tdm PVHCC cap xa . 0,25 ngay
15 2 A S A A ngay
chuyén cho Trung tdm phuc vu | noi nhan ho so
hanh chinh cong cap xa dé tra cho
c4 nhan, td chuc
Tong thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay | 25 ngay
4. Thii tuc: Chuyén hinh thirc giao dit, cho thué dat
4.1. Truomg hop tinh theo gia dit trong Bing gia dit
Thoi Thoi gian
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhi¢m gian doi voi
A * gidi quyeét thuc vung kho
q . ‘ hién khin
- Kiém tra, huong dan, ti€p nhan ho | - Trung tim PVHCC cita tinh:
Budce 1 50, quét (scan) s6 héa va luu tri ho - Trung tam PVHCC Célp xa 0’%5 0,25 ngay
so dién tu, chuyen xtr 1y hé so (D6i S~ A ngay
noi nhan ho so
v6i truong hop tiép nhan tai Trung




tam PVHCC xi thi chuyén vé
Trung tam PVHCC tinh)

- Thong béo bd sung, hoan thién
hodc tir chdi giai quyét hd so (néu
co)

0,25

. A A T A Lanh dao Chi cuc QLDD, s 0,25 ngay
Budc 2 | Phan cong tham dinh ho so DPDBP&VT ng?i/élcam lam vide
, s Chuyén vién Chi cuc QLPD, | 4,75 ‘
Budc 3 | Tham dinh ho so PPBD&VT nedy 9,75 ngay
Bude 4 ?etéclugé‘it Vaéttrflglr“nlgﬁﬁ CTT?‘FOHSC" Phe | [ snh dao Chi cuc QLDD, 1?2; 0.25 ngay
tyet ket qu ~ PPBDP&VT sy
: Ky duyét két qua TTHC tai S& N : . .
Budce 5 chuyén Vin thir S& phat hanh. Lanh dao S¢& 0,5 ngay | 0,5 ngay
Buéc 6 | P 1at hanh, chuyén BO phan 1 ctra Vin thu S& 0.25° 1 4 75 ngay
cua S¢ ngay
. Chuyén ho so dén Vin phong | Cong chiic, vién chirc cia SO 0,25 \
Buoe 71 UBND tinh tai Trung tim PVHCC tinh ngay | 020 nedy
Budc 8 | Van phong UBND tinh 03 ngay 05 ngay
Bude Kiém tra, tiép nhan, chuyén xir Iy
8] ho so TTPVHCC tinh 0,25 0,25 ngay
) ngay
Buéc | Xir Iy ho so, trinh lanh dao VP A U, 02 04 ngay
8.2 UBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vuc ngdy
Buoc | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND | Lanh dao Van phong UBND 0,25 0,25 ngay
8.3 tinh ky ‘ tinh ngay
Buoc | Ky ho so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 0,%5 0,25 ngay
8.4 ngay
Phat hanh van ban, (so hoa doi voi
, cdc két qua TTHC chwa dwoc ky | Van thu Vin phong UBND 0,25 ‘
Bude 8.5 sé phdt hanh) chuyén két qua cho tinh ngay 0,25 ngay
Trung tam PVHCC tinh.
Budc 9 Chuyén két qua TTHC dén So Cong chuec, vién chuc cua So 0,25 0.95 ned
Nong nghiép va Méi truong tai Trung tdm PVHCC tinh ngay ’ say
) Chuyén Phi€u chuyén thong tin cho
Budce co quan Thue dé xdc dinh nghia vu | Chuyén vién Chi cuc QLDD, | 02 ngay | 02 ngay
10| tai chinh v& dét dai DDBD&VT
, L - v 3 a4 5 ngay lam viéc
37100 2(21;‘ dinh nghia vu tai chinh vé dat Co quan Thué (Khéng tinh vio thoi
gian giai quyét TTHC)
Xac nhdn hoan thanh nghia vu tai
Buéc | chinh vé dat dai va giti théng bdo PN ) Khong tinh thoi gian
12 ket qua cho So Nong nghiép va Moi Chuyén vién Co quan Thue giai quyét TTHC
truong
- Trinh ky Giay chimg nhéan.
Buse | Chuyén hoé so dén Van phong
13 dang ky dat dai dé cap nhat, chinh | Chuyén vién Chi cuc QLDD,

Iy co so dir liéu déat dai, hd so dia
chinh, tra két qua.

DDbBD&VT




- T6 chirc ban giao dat va trao Gidy

chimg nhan cho ngudi sir dung dit. 03 ngay | 06 ngay
Nhan két qud; x4ac nhan trén phén
mém vé két qua di co, luu kho,
Bude thong bao tra két qua giai quyét 0.25
14 TTHC cho ca nhan, t6 chirc hodc | - Trung tdim PVHCC tinh; n;;ély 0,25 ngay
chuyén cho Trung tdm phuc vu | - Trungtdm PVHCC cap xa
hanh chinh cong cap xa dé tra cho noi nhan hd so
c4 nhan, to chire
Tong thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay | 25 ngay
4.2. Truong hop tinh theo gia dat cu thé
Thoi Thoi gian
STT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trach nhiém gian déi véi
giai quyét thue vung kho
hién khéin
- Kiém tra, hudéng dan, tiép nhéan ho
s0, quét (scan) s6 hoa va luu trir hd
so dién tir, chuyén xu Iy hd so (P6i | - Trung tim PVHCC cua
v6i truong hop tiép nhén tai Trung tinh; ) 0.25
Budc 1 | tam PVHCC xa thi chuyén vé Trung | - Trung tam PVHCC cap xa . 0,25 ngay
tam PVHCC tinh) noi nhan hd so neay
- Thong bao bd sung, hoan thién
hodc tir chéi giai quyét hd so (néu
cd)
. A A X e A Lanh dao Chi cuc QLDD, (‘)’25‘ 0,25 ngay
Budce 2 | Phan cong tham dinh ho so DDPBD&VT ngi}i/élcam lam vide
7 ‘ Chuyén vién Chi cuc 475
Bude 3 | Tham dinh ho so QLDbD, bbBb&VT n;gély 9,75 ngay
Bude 4 Xeét duyf:t va triph Lanh dao S¢ phé | Lanh dao Chi cuc QLDD, 0,25 0.25 ngdy
duyét két qua tham dinh TTHC. DbBDb&VT ngay ’
Budc 5 iﬁygﬁ};?;nﬁ; élg?)h;Thggh. tal S0 Lanh dao S¢ 0,5 ngay | 0,5 ngay
Buge 6 | Phat hanh, chuyén B6 phén 1 cira cia Viin thir S6 0,25 025 ngy
So ngay
o ) Cong chtre, vién chirc cua 0.25
Budc 7 | Chuyén ho so dén Van phong UBND | S¢ tai Trung tdim PVHCC . 0,25 ngay
tinh tinh neay
Bude 8 | Van phong UBND tinh 03 ngay 05 ngay
Buéce Kiém tra, tiéb nhdn, chuyén xuw ly ho TTPVHCC tinh 0,25 0,25 ngay
8.1 SO ngay
Buéc | Xir Iy ho so, trinh lanh dao VP | Chuyén vién theo doi linh 02 ned 04 nod
8.2 UBND tinh phé duyét vue ngay gy
Buéc | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND | Lanh dao Vin phong UBND 0,25 0,25 ngay
8.3 tinh ky 7 tinh ngay ’
Bg{;c Ky ho so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh ,?;ai 0,25 ngay




Phat hanh van ban (sé héa doi véi

, cac ket qua TTHC chwa dwoc ky so | Van thu Van phong UBND 0,25 .
Budc 8.5 phat htl‘zlnh) chuyén két qua ycho tigh ¢ ngay 0,23 ngay
Trung tam PVHCC tinh.
21X \ £ an nTA Cong chtre, vién churc cua
Bugc 9 | Shuyen ket qua TTHC dén So Nong | tagi Trung tam PVHCC | %2 | 0.25 ngay
nghiép va Moi trudong tinh ngay
180 180 ngay,
ngay, khong
khong tinh vao
tinh vao | thoi gian
. S P Chuyén vién Chi cuc thoi gian | gidi quyet
Buwédc | To chire viée xac dinh gia dat cu ‘e
10 | thé trinh UBND tinh phé duyét QLDD, PDBD&VT stal TTHC-
quyet Tam
TTHC- | dirng hd
Tam SO’
dirng ho
SO
Bube Chuyén Phiéu chuyén thong tin cho | Chuyén vién Chi cyc
1 co quan Thué dé xac dinh nghia vu | QLDD, PDBD&VT 02 ngay 02 ngay
tai chinh vé dat dai
, - N v g PR 5 ngay lam viéc
37200 2(2;‘ dinh nghia vu tai chinh vé dat Co quan Thué (Khéng tinh vio théi
gian giai quyét TTHC)
Xac nhdn hoan thanh nghia vu tai {(hong\.
BuéGc | chinh vé dat dai va givi thong bdo két PN ) tl'l’l]’l th.o,l.
13 qui cho S¢ Néng nghiép va Mo Chuyén vien Co quan Thué | gian giai
truong quyet
TTHC
- Trinh ky Gidy chimg nhén.
- Chuyén hd so dén Vin phong ding
Buée | ky dét dai dé cap nhat, chinh 1y co s¢ | Chuyén vién Chi cuc
14 | dit lidu dét dai, hd so dia chinh. QLDD, PPBD&VT
- T6 chirc ban giao dat va trao Giy
ching nhéan cho ngudi st dung dit. 03 ngay 06 ngay
Nhan két qué; xac nhan trén phﬁn
mém vé két qua da co, luu kho,
Budce thong bao tra két qua giai quyét | - Trung tim PVHCC tinh; 0.25
15 TTHC cho ca nhan, to chic hodc | - Trung tam PVHCC cap xa nééy 0,25 ngay
chuyén cho Trung tdam phuc vu hanh | noi nhan hoé so
chinh cong cap xa dé tra cho c4 nhan,
t6 chtrc
Téng thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay | 25 ngay

dat

5. Tha tuc: ]?iéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir
dung dat do thay doi can cir quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sit
dung dat; di€u chinh thoi han st dung dat cia dy an dau tw

~ 5.1. Diéu chinh quyét dinh giao dt, cho thué dit, cho phép chuyén muc dich sir dung
dat do thay doi can cir quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung




a. Trudng hop tinh theo gia dit trong Bang gia dit

Thoi Thoi gian
STT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trich nhi¢m gian doi voi
o : gidi quyét thue vung kho
hién khan
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho
s0, quét (scan) sf) hoa va luu trir hf)
S0 'd1¢n‘ tu, chuyeg XU 1}: ho 50 (boi | Trung tam PVHCC cia
voi truong hop tiép nhén tai Trung tinh: 0.25
Buge 1 | thm PVHCC xa thi chuyén v€ Trung | ° T ’ tam PVHCC cp xa . 0,25 ngay
tam PVHCC tinh) Tung taf cap xa)  neay
- Thong bao bd sung, hoan thién noi nhan ho so
hodc tir chdi giai quyét hd so (néu
co)
. han cone thim dinh hd Lanh dao Chi cuc QLDD, (,)’215‘ 0,25 ngay
Budc 2 | Phan cong tham dinh ho so DDBP&VT ng'i}i/écam Jam vide
Chuyén viéen Chi cuc
Budc 3 | Tham dinh ho so QLABDZ DBBD&VT  duoe 0l ngay | 06 ngay
phén cong
tham dinh
. Xét duyét va trinh Lanh dao So phé | | . . 0,25 .
Budc 4 duyét k}é { qua ,thém dinh TTHC p Lanh dao Chi cuc nedy 0,25 ngay
. Ky duyét két qua TTHC tai So | . \ 0,25 \
Buae 5 chuyén Vin thu S¢ phat hanh Lanh dao 56 ngay 0,25 ngay
Buéc ¢ | Phat hanh, chuyén Bo phén 1 cira cia Vin th So 0,25 025 ngay
So ngay
o ) Cong chuc, vién chuc cua 0.25
Budc 7 | Chuyén ho so dén Van phong UBND | S¢ tai Trung tam PVHCC - 0,25 ngay
tinh tinh neay
Bude 8 Van phong UBND tinh 1,%5 3.25 ngay
ngay
Bude Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy ho
8] SO TTPVHCC tinh 0,%5 0,25 ngay
ngay
Buéc | Xir Iy ho so, trinh lanh dao VP | Chuyén vién theo doi linh 0,25 2,25
8.2 UBND tinh phé duyét vire ngay ngay
Budc | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND | Lanh dao Vin phong UBND 0,25 0,25 ngay
8.3 tinh ky 7 tinh ngay
Buoc | Ky ho so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 0,%5 0,25 ngay
8.4 ngay
Phat hanh vin ban, (sé6 héa doi voi
. cdc két qua TTHC chwa dwoc ky sé | Vin thie Van phong UBND
Buoc 8.5 , \ 2 1 , , 0,25 \
phat hanh) chuyén két qua cho tinh . 0,25 ngay
Trung tim PVHCC tinh. ey
2 1A . L NA Cong chure, vién chirc ctua
Bugc 9 | Chuyen ket qua TTHC dén So Nong | gyt pryno ampvice | %20 | 0,25 ngay
nghiép va Moi truong ngay

tinh




Chuyén Phiéu chuyén thong tin cho

Budc an Thué dé xac dinh nehia v Chuyén vién Chi cuc . \
0 | oo ve dirda " Qupp,pPBPRYT | %SnEdy | 0.5ngly
. L N v g PR 5 ngay lam viéc
BI;’]OC 2(2; dinh nghia vu tai chinh vé dat Co quan Thué (Khéng tinh vio tho
gian giai quyet TTHC)
Xdc nhgn hoan thanh nghia vu tai
Budc | chinh vé dat dai va giri thong bado ket P < | Khong tinh thoi gian
12 | qua cho Sé Nénggnghiépgvd Moi | Chuven vien Co quan Thué gidigquyét TT]—}gC
truong
- Trinh ky Gidy chimg nhan.
- Chuyén hd so dén Vin phong ding
Budc | ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y co sé Chuyén vién Chi cuc
13 | dit ligu dét dai, ho so dja chinh. QLDD, PBBD&VT 025 | 3:25ngay
- TO chtric ban giao dat va trao Giay .
ching nhéan cho ngudi st dung dat neay
Nhan két qua; xac nhan trén phﬁn
mém vé két qua da co, luu kho,
Bude thong bao tra két qua giai quyét | - Trung tim PVHCC tinh; 0.25
14 TTHC cho ca nhén, t6 chic hodc | - Trung tim PVHCC cap xa néa‘ly 0,25 ngay
chuyén cho Trung tm phuc vu hanh noi nhan ho so
chinh cong cap xa dé tra cho ca nhan,
t6 chirc
Tong thoi gian giai quyét TTHC 05 ngay | 15 ngay
b. Trudng hop tinh theo gia dat cu thé
Thoi Thoi gian
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc T;?;ihql:ll;lgtm ﬁll?rl; ngtgvl?;()
hién khan
- Kiém tra, hudéng dan, tiép nhan hd
s0, quét (scan) s6 hoa va luu trit hd
so dién tir, chuyén xtr Iy hd so (P6i | - Trung tam PVHCC cua
v6i truong hop tiép nhan tai Trung tinh; ’ 0.25
Buéce 1 | tam PVHCC xa thi chuyén vé Trung | - Trung tam PVHCC cap xa - 0,25 ngay
tam PVHCC tinh) noi nhan hd so neay
- Thong bao bd sung, hoan thién
hodc tir chéi giai quyét hd so (néu
co)
. 0,25
. A A A e A Lanh dao Chi cuc QLDD, s 0,25 ngay
Budc 2 | Phan cong tham dinh hoé so DDPBD&VT ngi}i/élcam lam vide
, Chuyén vién Chi cuc . \
Bu6e 3 | tpam dinh ho so QLgD, PDBD&VT Olngay | 06 ngay
Budc 4 Xét duyﬁt va triph Lanh dao S¢ phé | Lanh dao Chi cuc QLDPD, 0,25 0.25 ngiy
duyét két qua tham dinh TTHC bbBb &VT ngay ’
. Ky duyét két qua TTHC tai So& ~ . 0,25 \
Buoe 5 ch};yény\/én thu é]("y phét hanh Lanh dao So ngay 0,25 ngay




Phét hanh, chuyén Bo phan 1 cira ciia

0,25

Budc 6 | ., Van thu So \ 0,25 ngay
So ngay
L ) Cong chuc, vién chic cua 0.25
Budc 7 | Chuyén ho so dén Van phong UBND | S¢ tai Trung tam PVHCC . 0,25 ngay
tinh tinh neay
Bude 8 Van phong UBND tinh 1,%5 3.25 ngiy
ngay
Bude Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy ho
so TTPVHCC tinh 0,25 .
8.1 \ 0,25 ngay
ngay
Buoc | Xu Iy h6 so, trinh lanh dao VP | Chuyén vién theo doi linh 0,25 225 nod
8.2 UBND tinh phé duyét vue ngay <0 neay
Buéc | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND | Lanh dao Van phong UBND 0,25 0.25 ned
8.3 tinh ky tinh ngay <0 NEAY
Bg Zc Ky hé so, chuyén phat hanh Lank dgo UBND tinh I?gig/ 0,25 ngay
Phat hanh vin ban, (sé6 héa doi véi
Bube 8.5 cdc’ két t‘]ué TTHC ;chu’a; du’.o'cq ky s6 | Vin thu Vdnopho‘ng UBND 0.25 ‘
phdat hanh) chuyén két qua cho tinh . 0,25 ngay
Trung tdm PVHCC tinh. ngay
I \ L aa nTA Cong chirc, vién chuc cua
Buge 9 | Chuyén ket qua TTHC dén So Nong |- o tagi Trung tam PVHCC | %2 | 0.25 ngay
nghiép va Méi trudong tinh ngay
180 180 ngay,
ngay, khong
khong tinh vao
tinh vao | thoi gian
Buéc | Té chirc vige xéc dinh gia dét cu Chuyén vién Chi cye | th0181an | glai quyet
10 | thé trinh UBND tinh phé duyét QLDD, PDBD&VT sl TTHC-
quyet Tam
TTHC- | dirng hd
Tam SO
dirng ho
SO
) Chuyén Phiéu chuyén thong tin cho Chuyén vién Chi cuc
Bu6c | ¢o quan Thué dé xac dinh nghia vu QLDPD, PDBD&VT 0,5ngay | 0,5ngay
11| tai chinh v& dét dai
, L - e 3 4 5 ngay lam viéc
B;fgc fi(zic dinh nghia vu tai chinh vé dat Co quan Thué (Khong tinh vao thoi
gian giai quyét TTHC)
Xac nhgn hoan thanh nghia vy tai
Buoc | chinh vé dat dai va gui thong bao ket PN < | Khong tinh thoi gian
13 qua cho So Nong nghiép va Moi Chuyén vién Co quan Thue gidi quyét TTHC
truong
- Trinh ky Gidy chimg nhén.
- Chuyén ho so dén Vin phong diang
Budc | ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y co s& Chuyén vién Chi cuc
14 | dir liéu dat dai, hd so dia chinh. QLPD, PPBP&VT
- T6 chirc ban giao dat va trao Gidy 0,25 3,25 ngay
chting nhan cho ngudi sir dung dét ngay




Nhén két qua; xac nhan trén phan
mém vé két qua da co, luu kho,
thong bao tra két qua giai quyét

- Trung tam PVHCC tinh;
- Trung tam PVHCC cap xa

Bllrg)’c TTH(; cho c& nhén, t6 chuc hoic noi nhan ho so r?éii 0,25 ngay
chuyén cho Trung tdim phuc vu hanh
chinh cong cép xa dé tra cho c4 nhan,
t6 chirc
Tong thoi gian giai quyét TTHC 05 ngay | 15 ngay
5.2. Piéu chinh thoi han sir dung dat ciia dw 4n dau tw
a. Trudng hop tinh theo gia dit trong Bang gia dat
Thoi Thoi gian
STT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trich nhi¢m gian doi voi
o : gidi quyet thue vung khé
hién khéan
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhéan ho
s0, quét (scan) s6 hoa va luu trir ho
so dién tir, chuyén xtr Iy hd so (P6i | - Trung tam PVHCC cua
v6i trudong hop tiép nhan tai Trung tinh; ’ 0.25
Buéce 1 | tam PVHCC xa thi chuyén vé Trung | - Trung tam PVHCC cap xa - 0,25 ngay
tam PVHCC tinh) noi nhan hd so neay
- Thong bao bd sung, hoan thién
hodc tir chdi giai quyét hd so (néu
co)

. A A X A Lanh dao Chi cuc QLBDb, | 0,5ngay | 0,5 ngay
Budc 2 | Phan cong tham dinh ho so DPBD&VT lam viéc | 1am viée
Budce 3 | Tham dinh hd so g}iugg ‘gg;sgg%u; 4,5ngay | 9,5 ngay
Buéc 4 Xét duy,ét va triph Lanh dao S& phé | Lanh dao Chi cuc QLDD, 0,25 0.25 gy

duyét két qua thdm dinh TTHC DDBD&VT ngay ’
Budc 5 ﬁiyg;l};sénli}eltr S(l’)’lell)hth}g 1(1:h. tai 56 Lanh dao S& 0,5 ngay | 0,5 ngay
Buée ¢ | Phat hanh, chuyén Bo phén 1 cira cia Viin thur S§ 0.25 0.25 ngdy
So ngay
o ) Cong chuce, vién chuc cua 0.25
Budc 7 | Chuyén ho so dén Van phong UBND | S¢ tai Trung tdm PVHCC - 0,25 ngay
tinh tinh neay
Budc 8 | Van phong UBND tinh 03 ngay 05 ngay
Bude Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy ho
'y SO TTPVHCC tinh 0,%5 0,25 ngay
ngay
Buée | Xir Iy hé so, trinh lanh dao VP | Chuyén vién theo doi linh 02 04 ngay
8.2 UBND tinh phé duyét vue ngay
Budc | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND | Lanh dao Vin phong UBND 0,25 0,25 ngay
8.3 tinh ky tinh ngay
Buéc | Ky hé so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 0,25 0,25 ngay
8.4 ngay
Bube 8.5 Phdt hanh van ban, (sé héa doi voi
| cdc két qua TTHC chwa dwoc ky so6 | Van thu Van phong UBND 0,25 0,25 ngay




phdt hanh) chuyén két qua cho

tinh ngay
Trung tam PVHCC tinh.
| Chuyén két qua TTHC dén Sé Nong | COn8 chuc, vién chir cua 0,25 0,25 ngay
Budc 9 NPV S¢ tai Trung tam PVHCC ngay
nghiép va Moi truong tinh
Buée Chuyén Phiél} cl}uyén thong tin cho Chuyén vién Chi cuc . .
co quan Thué d xac dinh nghia vu QLDPD, bbBD&VT 02 ngay | 02 ngay
10 N N 3h. o4
tai chinh vé dat dai
, L - e 3 a4 5 ngay lam viéc
B;f]ac ii‘(sf dinh nghia vu tai chinh vé dat Co quan Thué (Khong tinh vao thoi
gian giai quyét TTHC)
Xdc nhdn hoan thanh nghia vu tai
Buoc | chinh vé dat dai va guwi thong bao ket A x| Khong tinh thoi gian
12 qua cho So Nénggnghiépgvd Moi Chuyén vién Co quan Thue gid;gquyét T TP(IgC
truong
- Trinh ky Giay chimg nhén.
- Chuyén ho so dén Vin phong ding
Bude ky dat dai’dé c@p nhat, chinh ly co so Chuyén vién Chi cuc
13 dir liéu dat dai, ho so dia chinh, tra QLbDb, bbBb&VT
két qua.
- T6 chuic ban giao dat va trao Gidy
ching nhéan cho ngudi st dung dit. 03 ngay 06 ngay
Nhan két qud; xac nhén trén phﬁn - Trung tdm PVHCC tinh;
mém vé két qua di co, luu kho, | - Trung tim PVHCC cap xa
Bude thong bao tra két qua giai quyét noi nhan ho so 0.25
14 TTHC cho ca nhan, t6 chuc hodc néély 0,25 ngay
chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong cdp xa dé tra cho ca nhan,
t6 chirc
Téng thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay | 25 ngay
b. Truong hop tinh theo gia dat cu thé
Thoi gian
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi déi voi
gian vung khé
thuc khin
hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd
s0, quét (scan) s6 hoa va luu trit hd | - Trung tam PVHCC cua
so dién ttr, chuyén xu ly hd so (Déi tinh;
v6i truong hop tiép nhan tai Trung | - Trung tim PVHCC cap xa 0.25
Budc 1 | tam PVHCC xa thi chuyén vé Trung noi nhan ho so - 0,25 ngay
tam PVHCC tinh) neay
- Théng bao bd sung, hoan thién
hodc tir chéi giai quyét hd so (néu
co)
. A A 2 .. A Lanh dao Chi cuc QLDD, 0,5 ngay | 0,5 ngay
Budc 2 | Phan cong tham dinh hoé so DDPBD&VT lam viéc | 1am viée




Chuyén vién Chi cuc

Budc 3 | Tham dinh hd so QLDD, DDBD&VT 4,5 ngay | 9,5 ngay
. Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé ~ . 0,25 \
Bude 4 | 4ot kit qua thim dinh TTHC. Lanh dao Chi cyc ngay | 020N
Budc 5 gl}ily(éiﬁy\?;nlilel‘:r Sgi)hth}g 1(1:h. tal S0 Lanh dao S¢ 0,5 ngay | 0,5 ngay
Buge ¢ | Phat hanh, chuyén B phén 1 cira cua Viin thyr S& 0,25 025 ngy
So ngay
Chuyén ho so dén Van phong UBND | Cong chire, vién chuc cua 0.25
Budc 7 | tinh S¢ tai Trung tam PVHCC - 0,25 ngay
tinh neay
Bude 8 | Van phong UBND tinh 03 ngay 05 ngay
Buoc .2 .4 A R s o1 7 A 5 \
8] Kiém tra, tiep nhan, chuyén xur [y ho TTPVHCC tinh 0,%5 0,25 ngay
so ngay
Buée | Xir Iy ho so, trinh linh dao VP | Chuyén vién theo doi linh 02 04 ngay
8.2 UBND tinh phé duyét viece ngay
Buéc | Duyét hé so, trinh lanh dao UBND | Lanh dao Vin phong UBND 0,25 0,25 ngay
8.3 tinh ky tinh ngay
Budc | Ky ho so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 0,25 0,25 ngay
8.4 ngay
Phdt hanh vin ban (sé héa déi véi 0,25 0,25 ngay
Bube 8.5 cic két qua TTHC chwa dwoc ky s6 | Van thu Vin phong UBND ngay
”| phat hanh) chuyén két qua cho tinh
Trung tdam PVHCC tinh.
Cong chure, vién chire clua 0,25 0,25 ngay
Bu6c 9 | Chuyén két qua TTHC dén S¢ Nong | S6 tai Trung tim PVHCC ngay
nghiép va Moi truong tinh
180 180
ngay, | ngay,
khong | khong
tinh | tinh vao
vao thoi
R e A ian (o thoi | gian giai
Buwédc | To chire viée xac dinh gia dat cu Chuyén vién Chi cuc . X
10 | thé trinh UBND tinh phé duyét QLDD, PPBD&VT glan quyet
giai TTHC-
quyét Tam
TTHC- | dirng ho
Tam SO’
durng
hé so
Budce Chuyén Phiél} cl}uyén théng tin cho Chuyén vién Chi cuc
1 co quan Thué dé xac dinh nghia vu QLDbD, bbBb&VT 02 ngay | 02 ngay
tai chinh vé dat dai
, L - e 3 a4 5 ngay lam viéc
B;fg’c ii‘(gf dinh nghia vy tai chinh vé dat Co quan Thué (Khong tinh vao thoi

gian gidi quyét TTHC)




Buworc
13

Xac nhan hoan thanh nghia vu tai
chinh vé dat dai va giri thong bdo két
qua cho So Nong nghiép va Moi
truong

Chuyén vién Co quan Thué

Khong tinh thoi gian
giai quyét TTHC

Budc
14

- Trinh ky Gidy chimg nhan.

- Chuyén ho so dén Vin phong ding
ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y co s&
dit liéu dat dai, ho so dia chinh.

- T6 chirc ban giao dat va trao Gidy
chting nhan cho ngudi st dung dét.

Chuyén vién Chi cuc
QLDbD, bbBBb&VT

03 ngay

06 ngay

Budce
15

Nhan két qui; xdc nhan trén phan
mém vé két qua da co, luu kho,
thong bao tra két qua giai quyét
TTHC cho ca nhan, t6 chirc hodc
chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong cép xa dé tra cho c4 nhan,
t6 chirc

- Trung tam PVHCC tinh;
- Trung tam PVHCC cap xa
noi nhan ho so

0,25
ngay

0,25 ngay

Téng thoi gian giai quyét TTHC

15 ngay

25 ngay

6. Thu tuyc: D‘iéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép ghuyén muc dich sir
dung dat do sai s6t vé ranh gidi, vi tri, dién tich, muc dich sir dung giira ban do quy hoach, ban do
dia chinh, quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat va so li€u ban

giao dat trén thuc dia

6.1. Truong hop tinh theo gia dat trong Bing gia dat

Thoi Thoi gian
STT | Trinh tw/Ngi dung cong viée Trach nhi¢m gian | doival
o g cong vi¢ gidi quyet thue vung khé
hién khéin
- Kiém tra, hu’é’ng dan, tiép nhan h@
s0, quet (scan) sO hoa va luu trir ho
so dién tu, chuyén xu ly h6 so (D61
vOi truong hop ti€p nhan tai Trung | - Trung tam PVHCC cua 0.25
Budc 1 | tam PVHCC xa thi chuyén vé Trung tinh; ) n’ A 0,25 ngay
tam PVHCC tinh) - Trung tim PVHCC cép x3 say
- Thong bao bd sung, hoan thién noi nhan ho so
hodc tu choi gidi quyét ho so (néu
co)
. A A 2 A Lanh dao Chi cuc QLDD, | 0,5ngay | 0,5 ngay
Budc 2 | Phan cong tham dinh hoé so DDBD&VT lam viéc | 1am viée
. X g A Chuyén vién Chi cuc \ \
Buéc 3 | Tham dinh ho so QLDD, DDBD&VT 02 ngay 12 ngay
. Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé ~ . 0,25 \
Budc 4 duyét két qua thim dinh TTHC Lanh dao Chi cuc nedy 0,25 ngay
. Ky duyét két qua TTHC tai S6 N 7 0,25 .
Bu9e> | chuyén Van thu S phat hanh Lanh dao So ngay | 020 nedy
Bude 6 Ptlat hanh, chuyén BS phén 1 ctra cua Vin the S6 0,%5 0.25 gy
So ngay
Budc 7 o ) Cong chtrc, vién chirc cuia 0,25 0.95 ned
Chuyén ho so dén Van phong UBND | S¢ tai Trung tdim PVHCC ngay -2 NEay




tinh tinh
Bude 8 | Van phong UBND tinh 02 ngay 05 ngay
Buoc | Kiém tra, tiep nhdan, chuyén xu ly ho TTPVHCC tinh 0,25 ‘
8.1 SO X 0,25 ngay
ngay
Buoc | Xur Iy ho so, trinh lanh dao VP | Chuyén vién theo doi linh 01 nod 04 nod
8.2 UBND tinh phé duyét vie g4 g4
Budc | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND | Lanh dao Van phong UBND 0,25 .
, , , . 0,25 ngay
8.3 tinh ky tinh ngay
Buoc A 2 s - , 0,25 .
8.4 Ky ho so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh nedy 0,25 ngay
Phat hanh van ban, (so héa doi vdi
, cdac két qua TTHC chwa dwoc ky so | Van thu Van phong UBND 0,25 .
Budc 8.5 phdt hanh) chuyén két qua cho tinh ngay 0,25 ngay
Trung tdm PVHCC tinh.
2 U Ae L anNTA Cong churc, vién chirc cta
Buge 9 | Chuyén ket qua TTHC den SoNong | oo prino am pvice | %2 | 0.25 ngay
nghiép va Méi trudong tinh ngay
) Chuyén Phiél} Cl}uyén thong tin cho Chuyén vién Chi cuc
Bude | co quan Thué dé xéc dinh nghia vu QLDPD, PDBD&VT 0,5ngdy | 0,5 ngly
10 tai chinh vé dat dai
, g ~ e 3 4 5 ngay lam viéc
B;f;fc ii(gic dinh nghia vu tai chinh vé dat Co quan Thué (Khong tinh vao thoi
gian giai quyét TTHC)
Xac nhgn hoan thanh nghia vu tai
Buoc | chinh vé dat dai va gui thong bao ket PN s | Khong tinh thoi gian
12 qua cho So Nong nghiép va Moi Chuyén vién Co quan Thue giadi quyéet TTHC
truong
- Trinh ky Giay chung nhén.
- Chuyén ho so dén Van phong dang
Budc | ky dat dai d€ cap nhat, chinh ly co so Chuyén vién Chi cuc
13 dir lidu dat dai, ho so dia chinh. QLDbD, bbBb&VT
- To chuc ban giao dat va trao Giay 0,25 5,25 ngay
ching nhan cho ngudi st dung dat ngay
Nhén lgét qué; xac nhan trén phan
mém vé két qué’ da co, luu khg,
Budc thong bao tra két qua giai quyét| - Trungtdm PVHCC tinh; 0.25
14 TTHC cho ca nhan, t6 chic hodc | - Trung tam PVHCC cap xa n, N 0,25 ngay
chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh noi nhan ho so 82y
chinh cong cap xa d¢ tra cho ca nhan,
to chirc
Téng thoi gian giai quyét TTHC 07 ngay | 25 ngay
6.2. Truwong hop tinh theo gia dat cu thé
Thoi Thoi gian
STT Trinh tu/Ngi dung cong viée Trich nhi¢m gian | doivéi
o g g VIe gidi quyet thue vung khé
hién khin




- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho
s0, quét (scan) sO hoa va luu trit ho
so dién tu, chuyén xtr ly ho so (D61

- Trung tam PVHCC cua

v6i truong hop tiép nhan tai Trung tinh;
Bué6e 1 | tam PVHCC x3 thi chuyén vé Trung | - Trung tim PVHCC cap xa
tam PVHCC tinh) noi nhan hd so 0.25
- Thong bado bo sung, hoan thi¢n . 0,25 ngay
hodc tir chdi giai quyét hd so (néu neay
co)

. A A X A Lanh dao Chi cuc QLBD, | 0,5ngay | 0,5 ngay
Budc 2 | Phan cong tham dinh ho so DPBD&VT lam viéc | 1am viée
Bude 3 | Thim dinh hé so ghL‘gg e | 25ngdy | 12,5 ngay

. Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé N . 0,25 .
Budc 4 duyat k}é { qua ’thém dinh TTHC P Lanh dao Chi cuc nedy 0,25 ngay

. Ky duyét két qua TTHC tai So ~ X 0,25 \
Buoe 3 ch}lllyén};/én thu élé phat hanh Lanh dao 56 ngay 0,25 ngdy
Buéc ¢ | Phat hanh, chuyén Bo phan 1 cira cia Viin thir Sé 0.25 0.25 ngdy

S¢ ngay
o ) Cong chuce, vién chuc cua 0.25
Budc 7 | Chuyén ho so dén Van phong UBND | S¢ tai Trung tam PVHCC - 0,25 ngay
tinh tinh neay
Budc 8 | Van phong UBND tinh 02 ngay 05 ngay
Bude Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy ho
SO TTPVHCC tinh 0,25 .
8.1 . 0,25 ngay
ngay
Buéc | Xir Iy ho so, trinh lanh dao VP | Chuyén vién theo doi linh 01 ned 04 nod
82 UBND tinh phé duyét vue ngay ngay
Budc | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND | Lanh dao Vin phong UBND 0,25 0,25 ngay
8.3 tinh ky tinh ngay ’
B | Ky hd so, chuyén phet hanh Lanh dgo UBND tinh lfgi; 0,25 ngay
Phdt hanh van ban, (s6 héa dbi véi

. cac ket qua TTHC chwa dwoc ky so | Van thu Van phong UBND 0,25 .

Budc 8.5 phdt hanh) chuyén két qua cho tinh ngay 0,23 ngay
Trung tam PVHCC tinh.
| Chuyén két qua TTHC dén S6 Nong | COngchuc, vienchuccua | ‘
Budéce 9 nghiép va Méi truong S¢ tai Trung tam ngdy 0,25 ngay
i PVHCC tinh
180 180 ngay,
ngay, khong
khong tinh vao
tinh vao | thoi gian
. R v e s K Chuyén vién Chi cuc thoi gian | gidi quyet
Buéc | To chire viéc xac dinh gia dat cu
10 | thé trinh UBND tinh phé duygt QLDD, PDBD&VT gial | TTHC-
quyet Tam
TTHC- | dirng hd
Tam SO
dirng hd

SO




Bude Chuyén Phiél} cl}uyén thong tin cho Chuyén vién Chi cuc . .
1 co quan Thue dé xdc dinh nghia vu QLDPD, bBBD&VT 0,5ngay | 0,5 ngay
tai chinh vé dat dai
. - ~ v g 3 34 5 ngay lam viéc
Bﬁrzoc 2(2; dinh nghia vu tai chinh vé dat Co quan Thué (Khéng tinh vao thoi
gian giai quyet TTHC)
Xdc nhgn hoan thanh nghia vu tai
Budc | chinh vé dat dai va giri thong bado ket P < | Khong tinh thoi gian
13 | qua cho Sé Nénggnghiépgvd Moi | Chuven vien Co quan Thué gidigquyét TT]—}gC
truong
- Trinh ky Gidy chimg nhan.
- Chuyén hd so dén Vin phong ding
Budc | ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y co sé Chuyén vién Chi cuc
14 | dit liéu dat dai, ho so dja chinh. QLDD, PPBD&VT
- T6 chirc ban giao dat va trao Gidy 0,25 5,25 ngay
ching nhéan cho ngudi st dung dat ngay
Nhan két qua; xac nhan trén phﬁn
mém vé két qua da co, luu kho,
Bude thong bao tra két qua giai quyét | - Trung tim PVHCC tinh; 0.25
15 TTHC cho ca nhén, t6 chic hodc | - Trung tim PVHCC cap xa néa‘ly 0,25 ngay
chuyén cho Trung tm phuc vu hanh noi nhan ho so
chinh cong cap xa dé tra cho ca nhan,
t6 chirc
Téng thoi gian giai quyét TTHC 07 ngay | 25 ngay

7. Thii tuc: Chép thuén t6 chire kinh té nhan chuyén nhuong, thué quyén sir dung dit, nhan
gop von bang quyén sir dung dat dé thuc hién du an

Thoi gian
STT Noi dung cong viée TrachAnhlgfrAl xtrly | Thoi gian ("101 voi ’
cong viéc vung kho
khén
- Kiém tra, hudng d'fln,, tiép
nhén ho so, quét (scan) s6 hoa
va lgu trir h6‘ SO diép tu,
chuyén xur ly h6 so (D61 voi
treong hop tiép nhan tai Trung . 0,25 ngay | 0,25 ngay
Buéc 1 | tam PVHCC xa thi chuyén vé | g;ﬁitam PVHCC
Trung tam PVHCC tinh) cho A
Vin phong UBND tinh - Trung tam PVHCC
R . 2 .| cap xa noi nhan
- Théng bao bd sung, hoan 1 so
thién hodc tir choi giai quyet ho
so (néu co)
VP UBND tinh giao S¢ NNMT
. chu tri, phoi hop véi cac co | Van phong UBND | 03 ngay 03 ngay
Budce 2 i . T Lo
quan lién quan tinh lam vi¢c lam viéc
tham dinh
Budc 3 | S6 Nong nghi€p va Moi truong 15 ngay 21 ngay
Buéce 3.1 | Phan cong tham dinh ho so | Lanh dao Chi cuc 0,25 ngay | 0,25 ngay




QLDbD, bbBD&VT | lam viéc lam viéc
Bude 3.2 ffé’fﬁé? de 7@?25%‘2 o | Clyénvien Chicue | 13.75 19,75
bin thém dink OLPD, bDBD&VT ngay ngay
, Ky duyét Cong van, Lanh dao Chi cuc . .
Bude 3.3 trg‘}nh ]denh d‘ai Se oLbp, bpep&yT | 0018w | 05 ngdy
Buoc 3.4 gdftohnbii:i’zilz%@;]t\}flgol‘l’;zn ban Lanh dao So 0,5 ngay 0,5 ngay
i . ) Cong chue, vién
Budc 4 Slélggnﬁrlllg so, van ban dén Chl]{(liucrlllga;?n tai 025 ngiy | 0.25 ngiy
PVHCC tinh
\ 05 nga
BuGc 5 | UBND tinh 05ngay |, Vigecy+
lam viéc .
4 ngay
. Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir TTPVHCC tinh 0,25 ngay | 0,25 ngay
Buéce 5.1 | |, 2 2 N,
ly ho so lam viéc lam viéc
Xu ly ho so, trinh lanh dao VP Chuyén vién theo doi 03 ned 03 ngay
Buoc 5.2 | UBND tinh phé duyét linh v J 8L 1 viéc +
lam viéc \
2 ngay
Bube 5.3 Duyét ho so, trinh lanh dao | Lanh dao Van phong | 0,5 ngay 0,5 ngay
"~ | UBND tinh ky UBND tinh lam viéc lam viéc
. ) 01 ngay 01 ngay
Buoc 5.4 | Ky ho so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND lam vié lam viéc +
, am viéc .
tinh 2 ngay
Phat hanh van ban, (s6 héa dbi
voi cac ket qua TTHC chwa | Van thu Van phong . .
Buge 5.5 | dwge ky s6 phdt hanh) chuyén UBND tinh Ol’ az > 18y Olj o 18y
két qua cho Trung tam PVHCC i i
tinh.
Nhan két qua; xac nhan trén
phan mém vé két qua da co,
luu kho, thong bao tra két qua | - Trung tim PVHCC
, 1ai quyét TTHC cho cé nhan, tinh; . \
Bute 6 ‘?é) ch?ﬁ:cyhoéc chuyén cho Trung | - Trung tim PVHCC 0,25 ngdy | 0,25 ngay
tam phuc vu hanh chinh cong | cép xa noi nhan hd
cAp xi dé tra cho c4 nhan, to SO
chirc

8. Thii tuc: Sir dung dét két hop da muc dich, gia han phwong an sir dung dat két hop

da muc dich

8.1. Truomg hop phé duyét phuong 4n sir dung dat két hop

Thoi gian
STT Noi dung cong viée TréchAnhiél.IAl xirly | Thoi gian d(’:ii voi Xi:l
cong viéc vung kho
khan
- Kiém tra, huéng dan, tiép
nhan hd so, quét (scan) sb
Budc 1 | héa va luu trit hod so dién tu, 0,25 ngay | 0,25 ngay
chuyén xtr 1y hd so (Péi voi | - Trung tim PVHCC
truong hop tiép nhan tai cua tinh;




Trung tam PVHCC x& thi | - Trung tim PVHCC
chuyén v€ Trung tam cap xa noi nhan
PVHCC tinh) cho Van phong ho so
UBND tinh 9
- Théng bao b6 sung, hoan
thién hogc tir choi giai quyet
ho so (néu cd)
. A A X A Lanh dao Chi cuc 0,25 ngay | 0,25 ngay
Budc 2 | Phan cong tham dinh ho so QLDD. DPBD&VT | lam viée lam viée
. X g A Chuyén vién Chi cuc \ 17,75
Buéc 3 | Tham dinh ho so QLDD, DDBD&VT 8,75 ngay ngdy
Xét duyét va triqh Lanh an
Buéc4 | S¢ phé duyét két qua tham | Lanh dao Chi cuc 0,75 ngay | 0,75 ngay
dinh TTHC
Ky duyét két qua TTHC tai
Budc 5 | S¢ chuyén Van thu S& phat Lanh dao S¢& 0,5 ngay 0,5ngay
hanh
. Phat hanh, chuyén B¢ phan 1 Van thu S¢ 0,25 ngay | 0,25 ngay
Budc 6 s e an
clra cua S¢&
. 2 A Chuyén vién Chi cyc | 0,25 ngay | 0,25 ngay
Budc 7 | Tham dinh ho so QLDD, PDBD&VT
Budc 8 | Van phong UBND tinh 4 ngay 5 ngay
Bube 8.1 Kyzel,n ira, tiep nhdn, chuyén TTPVHCC tinh 0,25 ngay | 0,25 ngay
xu ly ho so
. Xir Iy hé so, trinh lanh dao | Chuyén vién theo déi . .
Budc 5.2 VP UBND tinh phé duyét linh vuec 275 ngay | 3,75 ngay
. Duyét hé so, trinh lanh dao | Lanh dao Van phong . .
Buoc 8.3 UBND tinh ky UBND tinh 0,25 ngay | 0,25 ngay
Budc 8.4 | Ky ho so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh | 0,25 ngay | 0,25 ngay
AP@dthdnh vdn,bdn,(36 hoa
doi véi cac ket qua TTHC | Van thu Van phong
Budc 8.5 | chwa dwoc ky so phat hanh) UBND tinh 0,25 ngay | 0,25 ngay
chuyén két qua cho Trung
tam PVHCC tinh.
Nhan kﬁt qu:él; X’E'IC nhan trén
phan mém veé két qua da co,
luu kho, thong bao tra két qua | - Trung tim PVHCC
. giai quyét TTHC cho ca tinh; \ \
Buge 9 nhan, t6 chic hoac chuyén | - Trung tim PVHCC 0.25ngay | 0,25 ngay
cho Trung tdm phuc vy hanh | cap xa noi nhén h6
chinh cong cap xa dé tra cho Ny
ca nhan, t6 chirc
Tong thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay 25 ngay
8.2. Trwong hop gia han phwong dn sir dung dit két hop da muc dich
Thoi gian
STT Noi dung cong vige TrachAnhlgfrAl xwrly | Thoi gian d(‘)l voi x2,1
cong viéc vung kho

Kkhan




- Kiém tra, huéng dan, tiép
nhan hdé so, quét (scan) so
hoéa va luu trir ho so dién tu,

chuyén xur 1y hd so (Di voi | - Trung tim PVHCC
truong hop tiép nhan tai cua tinh;
Buse 1 Trun% tamAPVHCC xa }hl - Tr?ng :[am .PVIA{CC 0.25 ngiy | 0.25 ngiy
chuyén vé Trung tam cap xa noi nhéan
PVHCC tinh) cho Van phong ho so
UBND tinh 7
- Thong bao bd sung, hoan
thién hodc tir choi giai quyet
ho so (néu cb)
. Ao 2 A Lanh dao Chi cuc 0,25 ngay | 0,25 ngay
Budc 2 | Phan cong tham dinh ho so QLDD, PDBD&VT | 1am vice lam vide
. IO A Chuyén vién Chi cuc \ \
Budc 3 | Tham dinh ho so QLDD, PDBD&VT 3 ngay 11 ngay
Xét duyét va trir}h Lanh an Lanh dao Chi cuc
Budc 4 | S¢ phé duyét két qua tham | QLDD, PbBD&VT | 0,25 ngay | 2,25 ngay
dinh TTHC
Ky duyét két qua TTHC tai Lanh dao S¢
Buéc 5 | S¢ chuyén Vian thu S¢ phat 0,25 ngay | 0,25 ngay
hanh
Budce 6 P%lat }qlanhq, chuyén B0 phan 1 Van thu So 0.25 ngdy | 0.25 ngay
cua cua S¢
Cong chuc, vién
chuic S&6  Nong
o ) nghi€ép va  Modi| 0,25 ngay | 0,25 ngay
Bude 7 Chuyén ho so dén van phong | truong tai by phén
UBND tinh tiép nhan va tra két
quad Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong
tinh Phti Tho
Budc 8 | Van phong UBND tinh 2,25 ngay 4,25 ngay
Bube 8.1 K’lelrn ira, tiep nhan, chuyén TTPVHCC tinh 0,25 ngay | 0,25 ngay
xwe ly ho so
. Xir Iy ho so, trinh lanh dao | Chuyén vién theo dbi . .
Buoc 8.2\ b UBND tinh phé duyeét linh viec Ingay | 3ngay
, Duyét ho so, trinh lanh dao | Lanh dao Vin phong . .
Buorc 8.3 UBND tinh kf UBND tinh 0,25 ngay | 0,25 ngay
Buéc 8.4 | Ky hé so, chuyén phat hanh Lanh dgo UBND tinh 0,5 ngay 0,5 ngay
Phat hanh van ban, (s6 héa
doi vdi cdac két qua TTHC | Van thu Van phong
Budce 8.5 | chwa dwgc ky so phdt hanh) UBND tinh 0,25 ngay | 0,25 ngay
chuyén két qua cho Trung
tdm PVHCC tinh.
Nhén két qua; xac nhan trén
. phan mém vé két qua da co, . \
Buge 9 luu kho, théng bao tra két qua | - Trung tdm PVHCC 0.25ngdy | 0,25 ngay
gidi quyét TTHC cho cé tinh;




nhan, td chtc hoic chuyén | - Trung tim PVHCC
cho Trung tdm phuc vu hanh | c4p x4 noi nhan ho
chinh cong cap xa dé tra cho Ny

c4 nhan, to chire

07 ngay 17 ngay

Tong thoi gian giai quyet TTHC Iam viée lam viée

B. Thii tuc thudc thAm quyén Sé Nong nghiép va Méi truong
1. Thi tuc: Ping ky dat dai 1in diu d6i véi truong hop dwge Nha nuée giao dat
dé quan ly

a. Péi véi to chike trong nuwdc, t6 chive kinh té, ngwoi dwoc giao quén 1y dit quy dinh
tai khodan 1, 2 va khodn 3 Diéu 7 cua Ludt Dat dai nam 2024

. A A ‘A . A e £ Thoi gian
STT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thue hién
- Kiém ‘Era,’hu:(?ng dan: t1§:p nhg{l h(3 SO, quft - Trung tAm PVHCC ciia
(scan) s0 hoa va luu trit ho so dién tr, chuyén | , N
Buée 1 | xir 1y hd so tinh, | 05 nedy lam
' - Trung tdam PVHCC cap viée

- Thong bao bd sung, hoan thi¢n hodc tur chdi

Z1a 20 x4 noi nhan ho so
giai quyet ho so (n€u co)

. A A 2 A Lanh dao Van phong | 0,5 ngay lam
Budc 2 | Phan cong tham dinh ho so DPKDD viée

Budc 3 | Tham dinh ho so Vién chtc vin phong 13,5 ngay




DbKbb lam viéc
, , N Lanh dao Van phong | 1 ngaylam
Budc 4 | Ky duyét két qua TTHC DKDD viée
. Phat hanh van ban, luu trir hd so, chuyén két | A N
> ht 3 +
Buoe 3 qua cho Trung tdm PVHCC noi nhén ho so Van thu + Chuyén vién ! ngveilgclam
Nhan két qud; x&c nhan trén phﬁn mém vé A .
két qua da cd, luu kho, thong bao tra két qua | _, Trung tam  PVHCC N
, tinh; 0,5 ngay lam
Budc 6 | giai quyet TTHC cho c4 nhén, t6 chie hodc | - Trune tim PVHCC c& viee
chuyen cho Trung tam PVHCC noi tiép nhan <& 10i %1 han hd so p i
ho so dé tra cho c4 nhan, t6 chirc j
2 v e £ 17 ngay lam
Tong thoi gian giai quyét viée
b. Déi véi cong dong din cw
. A A ‘A . A e P Thoi gian
STT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thue hién
- Kiém tra, hudéng dan, tiép nhén ho so, quﬁt ~ Trune tim PVHCC cia
(scan) s0 hoa va luu trit ho so dién tr, chuyén | , & N
, ; tinh; 0,5 ngay lam
Bude I xtr 1y ho so. - Trung tam PVHCC cé vige
- Thong bao bd sung, hoan thién hogc tur chéi | - uns tam & P i
x4 noi nhan ho so
giai quyét hd so (néu cb) j
. A A 2 s N Lanh dao chi nhanh Van | 0,5 ngay lam
Budc 2 | Phan cong thim dinh ho so phong PKPD viée
, 2 .. A Vién chtrc chi nhanh véan 13,5 ngay
Budc 3 | Tham dinh ho so phong PKDD Jam vide
. , Ay L Ae o2 Lanh dao Chi nhanh Van | 1 ngay lam
Budc 4 | Ky duyét két qua TTHC phong DKPD viéc
. Phét hanh van ban, chuyén két qua cho Trung | . A n 1 ngay lam
‘ 3 + .
Buoe 5 tam PVHCC noi nhéan ho so Vén thu + Chuyén vién Viéc
Nhan két qud; x&c nhan trén phﬁn mém vé A
két qua da co, luu kho, thong bao tra két qua | _, Trung - m  PVHCC N
, tinh; 0,5 ngay lam
Budc 6 | giai quyet TTHC cho c4 nhén, t6 chae hodc | - Trune tim PVHCC c& viee
chuyen cho Trung tam PVHCC noi tiép nhan <A 10 %1 han ho so P i
hd so dé tra cho c4 nhan, t chuc. :
Tong thoi gian giai quyét 17 ngiaé); lam

2. Thii tuc: Xo6a ding ky thué, cho thué lai quyén sir dung dit trong duw 4n xdy dung

kinh doanh két ciu ha ting

a. Déi véi t6 chire trong nudc, to chirc ton gido, 10 chire ton gido truc thujc, 16 chire nuéc
ngodi co chirc nang ngoai giao, nguoi goc Viét Nam dinh cw ¢ nwéc ngodi, té chirc kinh té cé

von dau tw nwéc ngodi

STT

Trinh tu/N§i dung cong viéc

Thoi | oL
Trach nhiém giai gian gan d? !
A V01 Xa
quyét thuc |
hi¢n vung
* kho




khan

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so,
quét (scan) so hoa va luu trir ho so dién

- Trung tam PVHCC

Budc 1 | t, chuyén xu ly hd so. cua tinh; . O"S ngey 0"5 nga}y
o 1k NP . .. |- Trung tdm PVHCC | lam vi¢c | lam viéc
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tor | .2 .~ " 1
L. o £, 1A L. 4 cap xa noi nhan ho so
choi gidi quyét ho so (néu cd)
0,25
. A A 2 A Lanh dao Van phong s 0,5 ngay
Budc 2 | Phan cong tham dinh ho so DPKDD nga}ilam lam viée
viéc
Buée 3 | Thim dinh hd so Vien chiic vin phong | oD | 9.5 ngdy
- PKDD 8 lam viéc
viéce
. , Ao LAy Lanh dao Van phong | 0,5ngay | 1 ngay
Buéc 4 | Ky duyét két qua TTHC DKDD lam viéc | 1am vidc
x4k 0,25
. Phat hanh van ban, chuyén két qua cho | . A i P 1 ngay
. A 1A + X A
Buoe 3 Trung tam PVHCC noi nhan ho so Vén thu + Chuyén vién ngz:]}i/élcam lam viéc
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém .
vé két qua da co, luu kho, thong bdo tra | - Trung tam PVHCC 0.25
Budc 6 két qua giai quyét TTHC cho ca nhén, to | tinh; n é’ lam 0,5 ngay
chac hoac chuyén cho Trung tdm |- Trung tam PVHCC gv}iléc lam viéc
PVHCC noi ti€p nhén ho so d€ tra cho ca | cap xa noi nhén ho so i
nhan, to chirc
Tong thoi gian giai quyét 3ngay | 13 ngay
b. Déi véi cd nhén, cong dong din cw
Thoi
Thoi gian doi
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhlf' m g1al s1an volxa
quyet thuce vung
hién khé
khan
- K/lem tra, hAlIO’l?g de‘m, tlepNnh?n ho §f)’, - Trung tim PVHCC
quét (scan) sO0 hoa va luu trtr ho so dién | , . \ .
. . 2 L, 1A cua tinh; 0,5 ngay | 0,5 ngay
Budce 1 | i, chuyén xtr Iy ho so. A . N
R L X \ . . .. |- Trung tdm PVHCC | lam viéc | lam viéc
- Thong bao bd sung, hoan thién hodac tr | .= . " "
Lo .z £, 1A L. cap xa noi nhan ho so
choi gidi quyét ho so (néu co)
. 0,25
. A A TS A Lanh dao Chi nhanh s 0,5 ngay
Bude 2 | Phan cong tham dinh ho so Van phong PKDD ngi}i/élcam lam viéc
Vién chtc chi nhanh 1’2.5 9,5 ngay
Bude 3 | Tham dinh ho so viin phong PKDD ngi}i/élcam lam viéc
, A Lanh dgo Chi nhanh| 0,5ngdy | I ngay
Bugc 4 | Ky duyétket qua TTHC Vian phong DPKDD lam viéc | lam viéc
. 0,25
. Phat hanh van ban, chuyén két qua cho | . A i s 1 ngay
. : + )
Buoe 5 Trung tdm PVHCC noi nhan ho so Van thu + Chuyén vién ngi}iféiam lam viéc
Budc 6 | Nhan két qua; xic nhan trén phan mém | - Trung tdm PVHCC 0,25 0,5 ngay




vé két qua da co, luu kho, thong béo tra | tinh; ngay lam | lam viéc
két qua giai quyét TTHC cho ca nhan, t6 | - Trung tim PVHCC viée
chic hoic chuyén cho Trung tim | cip xi noi nhén ho so
PVHCC noi tiép nhan ho so dé tra cho ca
nhan, td chuc
Tong thoi gian giai quyét 3ngay | 13 ngay

3. Thi tuc: Ping Ky bién dong doi véi truong hop thanh vién cia hd gia dinh hoic ca
nhan dang sir dung dat thanh 13p doanh nghiép tw nhin va sir dung dat vao hoat dong sian
xuat kinh doanh ctia doanh nghié¢p

L. Thoi gian
Thoi ddi voi xa
STT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trach nhiém gidi quyét | gian thuc vine khé
hi¢n &
* khan
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, |- Trung tim PVHCC cta
quét (scan) sO hoa va luu trix hé so dién | tinh; 0.5 ned 0.5 ned
Budc 1 | tir, chuyén xir ly hd so. - Trung tam PVHCC cap la‘;m \%éz ) e‘;m Vgié}cl
- Thong bao bod sung, hoan thién hodc tir | xa noi nhén ho so. : ;
choi gidi quyét ho so (néu co)
. A A X g A Lanh dao Van phong | 0,5 ngay 0,5 ngay
Budc 2 | Phan cong tham dinh ho so DKDD lam viec lam viéc
. A A Vién chitc Vian phong | 5ngay 14,5 ngay
Budc 3 | Tham dinh ho so DKDD lam viée lam vide
. , e LAs ooa Lanh dao Van phong| 1 ngay 1 ngay lam
Buéc 4 | Ky duyét két qua TTHC DKDD lam viée viée
Phat hanh vin ban, luu trit hd so, | . o us ‘ ‘ -
Bu6c 5 | chuyén két qua cho Trung tam PVHCC Vién chic Van phong 0"5 neay ! neay lam
A bKbb lam viéc viéc
noi nhan ho so i i
Nhan két qud; x4c nhan trén phan mém
v ket qui 02 cd, ou Kho, g b0 1| v pybCC tnty | ‘
. ket qua giai quyeét TTHC cho ca nhan, to A Z | 0,5ngay 0,5 ngay
Budc 6 , b 2 ~ | - Trung tam PVHCC cap | |7 "%, =
chic hodc chuyén cho Trung tam 3 noi nhan ho so lam viéc lam viéc
PVHCC noi tiép nhan ho so dé tra cho :
ca nhéan, to chuc
Tong thoi gian gidi quyét TTHC lz‘?rrrllg\f;gc lliﬁnngiaé);

4. Thu tuc: Pang ky, cip Gidy chirng nhan ddi véi thira dit c6 dién tich ting thém do
thay ddi ranh gi6i so véi Glay chirng nhin da cap

4.1. Truwong hop thira dit goc da cé Gidy chirng nhgn, phan dién tich ting thém do nhin
chuyén quyén siv dung mét phén thiva dit di dwec cap Gidy chirng nhén

Thoi gian
. . A n . n ...z | Thoigian | d6ivoéixa
STT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thuc hién | ving khé
khéan
. - Kiém tra, hudéng dan, tiép nhan ho so, | - Trung tam PVHCC cua | 0,5 ngay 0,5 ngay
Budc 1 , £ 1 s ~ 1A A . L o
quét (scan) soO hoa va Iuu trit ho so dién | tinh; lam viéc lam viéc




tir, chuyén xir 1y ho so. - Trung tim PVHCC cip
- Thong béo bod sung, hoan thién hodc tr | xa noi nhan hd so.
chéi giai quyét hd so (néu co)
. A A IS A Lanh dao Chi nhanh Van | 0,5 nga 0,5 nga
Budc 2 | Phan cong tham dinh ho so phong PKDD lam \%é}c, lam \%éz
Tham dinh ho so, 'thoéng bao bang van
ban cho bén chuyen quyén, chuyen hd
Busc3 |59 cho UBND cip xa noi c6 dat dé niém | Vién chirc Chi nhanh Van | 3,5 ngay 9,5 ngay
yét cong khai. Thyc hién dang tin 03 lan | phong PKDD lam viéc lam viéc
trén phuong tién thong tin dai ching &
dia phuong
, ‘) - UBND cap xd doi véi
| i\gﬁn; gét cong khai tai Uy ban nhdn dan ;;luc’zo;l.ag hop niém yét cong 3 0 ngc‘zy (Khéng tin hA,
Bute 4 Thiee hién déng tin 03 lan trén phuong | - Phuwong tién théng tin vao tho ??ggml quyet
tién thong tin dai chung o dia phuong dai chiing déi voi truong )
7 ‘ ‘ hop dang tin
, K1§£n tra h? 50 fi u dl'eu kxlen ,thl }ap Vién chuc Chi nhanh Van | 1,5 ngay 2,5 ngay
Budc 5 | Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh X N N
- M NPT phong DKDbD lam viéc lam viéc
nghia vu tai chinh vé dat dai
Buse 6 | KV duyét Phiéu chuyén thong tin dé xac | Lanh dao Chi nhénh Van | 0,5ngay | 0,5 ngdy
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai phong DPKDDb lam viéc lam viéc
05 ngay lam viéc
Buée 7 | Xac dinh nghia vu tai chinh vé ddt dai Co quan Thué (Khong tinh vao thoi
gian gidi quyét TTHC)
Xgic ighdn hoan thanh nghia vu tai chinh Chuyén vién Co  quan
Buoc 8 | vé dat dai va gui thong bao két qua cho Thud Khong tinh thoi gian
Chi nhanh Van phong DKDD
Budce 9 Hoan thién ho6 so va trinh lanh dao Chi | Vién chitc Chi nhanh Van | 2ngiy | 3 ngay lam
nhanh Van phong PKDD phong DPKDD lam viéc viée
Buéc 10 | Ky duyét két qua TTHC Eﬁ?ﬁgdé%gg nhanh Van ?afn HV%EZ 2 n%?éyclam
Buse 11| TTHC cho ot bg Trung tim PYHICC ot | Vi e Chi nhinh Van |05 ngiy | 1 ngdy lam
A LA phong DPKDbb lam viéc viéc
nhan ho so
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém | - Trung tim PVHCC cua
vé két qua di co, luu kho, thong bao tra | tinh;
. két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan, t6 | - Trung tim PVHCC cap | 0,5 ngay 0,5 ngay
Bude 12 . < 2 A N A 1A X A S oA
chitc hoac chuyén cho Trung tam | xa noi nhan ho so. lam viéc lam viéc
PVHCC noi tiép nhan hd so dé tra cho
c4 nhan, t6 chuc
Tong thoi gian giai quyét TTHC (khéng tinh thoi gian niém yét cong khai ciia 10nghy | 20 ngiy
UBND xd, dang tin trén phwong ti¢n thong tin dgi chiing va thoi gian xdc dinh lam viec lam viec

nghia vu tai chinh cua co quan thué)

4.2. Trwong hop thira dit goc di cé Gidy chitng nhin, phan dién tich dit ting thém theo

diém b, diém c khodn 2 Diéu 24 Nghi dinh 101/2024/ND-CP ngay lam viéc 29/7/2024 ciia Chinh

phu

STT |

Trinh tu/Noi dung cong viéc

Trach nhiém

\ Thoi gian \ Thoi gian \




giai quyét thue hién | doi véi xa
vung
kho khén
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, - Trung tim PVHCC ciia
quét (scan) s6 hoa va luu trir hoé so dién | ., \ \
Budc 1 | tir, chuyén xir ly hd so. tinh; R £ 0"5 neay 0"5 neay
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tir | ~Trupg tAam P VHCC cap | lam vige lam vige
L. o SO R x4 noi nhan ho so.
chdi gidi quyét ho so (néu cd)
. A A X g A Lanh dao Chi nhanh Van | 0,5 ngay 0,5 ngay
Budc 2 | Phan cong tham dinh ho so phong PKDD lam viée lam viée
, Tham dinh, giri h6 so dén UBND cép xa | Vién chiic Chi nhanh Van | 3ngiy | 7,5 ngdy
Budce 3 . 2k \ A Y
noi c6 dat phong DPKDb lam viéc lam viéc
Thuc hién céc cong viéc theo diém b va
Buéc 4 diém d Muyc 3 Phan II cua “Phan C. | UBND cip xi 5 ngay 8 ngay lam
Trinh tu, tha tuc dang ky dat dai, tai san lam viéc viéc
gin lién véi dat”
Bube s Niém y,é't cérig thfi va %Li’i keft qA’Md cho | UBND cdp xd vd](f tr}lz%’cil)jg gihg?fl ZZ;Z 4
Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai TTHC)
Kiém tra ho so du diéu kién thi gui
Budc 6 Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh | Vién chirc Chi nhanh Van | 2,5 ngay 4,5 ngay
nghia vy tai chinh vé dat dai dén co | phong PKDD lam viéc lam viéc
quan thué
Budc 7 Ky duyét Phiéu chuyén thong tin dé xac | Lanh dao Chi nhanh Vin | 0,5 ngay 0,5 ngay
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai phong PKDDb lam viéc lam viéc
5 ngay lam viéc (Khong
Buéc 8 | Xdc dinh nghia vu tai chinh vé dat dai Co quan Thué tinh vao thoi gian giadi
quyét TTHC)
Xc‘ic }ghdn hoan thanh nghia vi tai chinh Chuvén vien Co  auan
Buoc 9 | vé dat dai va gui thong bao ket qua cho Thu? 9 Khong tinh thoi gian
Chi nhanh Van phong DKDD
Buse 10 Hoan thién ho so va trinh ldnh dao Chi | Vién chitc Chi nhanh Vin | 5 ngay 5 ngay lam
nhanh Van phong PKDBD phong PKDD lam viéc viée
Buée 11 | Ky duyét két qua TTHC ;ﬁgﬂgdg’l{gg nhanh Vin llarsn I;glz-‘é 2 ngv"i‘éyclam
Luu trir ho so, chuyén két qua giai quyét | . . , . < \ N
Budc 12 | TTHC cho can bd "l}"]rung tér?l PgHCg r}llori Vl(?n chic Chi nhanh Van 1 neay ! neay lam
nhn hd so phong BKDPD lam viéc viéc
Nhan két qua; xac nhan trén phﬁn mém
vé két qua da co, luu kho, théng bao tra | - Trung tam PVHCC cua
Buse 13 két qua giai quyét TTHC cho ca nhén, t6 | tinh; ) 0,5 ngay 0,5 ngay
chuc hodc chuyen cho Trung tdm |- Trung tdm PVHCC cap | lam viéc lam viéc
PVHCC noi t1ep nhén hd so dé tra cho | x4 noi nhan ho so.
ca nhan, to chirc
Tong thoi gian giai quyét TTHC (khéng tinh thoi gian niém yét cong khai ciia | 20 ngay 30 ngay
UBND xii va thoi gian xdc dinh nghia vu tai chinh ciia co quan thué) lam viéc lam viéc




5. Thii tuc: Ping ky, cp Gidy chimg nhin ddi v6i trweong hop ca nhan, hd gia dinh da
dwoc cap Gidy chirng nhian mjt phén dién tich vao loai dat & trudc ngay 01 thang 7 nim 2004,
phan dién tich con lai ctia thira dit chua duge cap Glay chirng nhéan
5.1. Truwong hop tai thoi diém cip Gidy chirng nhdn trudc ddy nguoi si dung dit ' khong
co gidy to' vé quyén siv dung dit quy dinh tai Diéu 137 ciia Ludt Dit dai hoac co giay to vé quyén
st dung dit quy dinh tai Piéu 137 ciia Ludt Pit dai va khéng cé nhu cau xdc dinh lai dién tich

dat o
Thoi gian
. A A Trach nhiém Thoi gian | ddi voi xa
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc gidi quyet thue hién | ving khé
khan
- Kiém tra, huong dan, ti€p nhéan ho so, | Trung tim PVHCC ctia
quét (scan) sO hoa va luu trir hé so dién | _, \ \
. tinh; 0,5 ngay 0,5 ngay
Budc 1 | tir, chuyén xir ly hd so. A X VA VoA
\ n . .+ | - Trung tam PVHCC cap | lam viéc lam viéc
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tir | . "% """
L. .2 £ A L xa noi nhan ho so
chdi gidi quyét ho so (néu ¢o)
. A A IS A Lanh dao Chi nhanh Van | 0,5 ngay 0,5 ngay
Budc 2 | Phan cong tham dinh ho so phong PKDD lam viée lam viée
. Kiém tra ho o lay § kien UBND cap xa Vién chirc Chi nhanh Van | 3 ngay | 7 ngay lam
Budc 3 | noi c¢6 dat vé hién trang st dung dat, tinh N e i
phong BKbb lam viéc viéc
trang tranh chip dét dai
Budc 4 Xac nhén cac ndi dung ve hién trang st | UBND cap xa 10 ngay 10 ngay
dung dat, tinh trang tranh chap dat dai lam viéc lam viéc
Buée 5 Niém yét cong khai va giri két qua cho | UBND cdp xa vcfojtlzzgo"cil)jg gihgii ZZ)}j e
Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai TTHC)
, K1ernx tra I}O so.du Ehe‘,l kl?n thi gl Phle}% Vién chuc Chi nhanh Van | 2 ngay 5 ngay lam
Budc 6 | chuyén thong tin d€ xac dinh nghia vu tai hone DPKDD lam vide vide
chinh vé dat dai dén co quan thué phong i i
Buge 7 | K duyét Phiéu chuyén thong tin dé x4c | Lanh dao Chi nhéanh Van | 0,5ngay | 0,5ngay
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai phong DPKDD lam viéc lam viéc
o , 5 ngay lam viéc (Khong
Buoc 8 | Xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai Co quan Thué tinh vao thoi gian gidi
quyét TTHC)
Xgic l?hdn hoan thanh nghia Vi tai chinh Chuvén vien Co auan
Budc 9 | vé dét dai va giri thong bdo két qud cho Thug | Khéng tinh thoi gian
Chi nhanh Van phong DKDD
Buse 10 Hoan thién ho so va trinh lanh dao Chi | Vién chitc Chi nhanh Vdn | 1ngay | 3 ngay lam
nhanh Van phong PKDD phong PKBD lam viéc viée
. , A Ao 2 Lanh dao Chi nhanh Van | 0,5 ngay 1,5 ngay
Bude 11 | Ky duyét ket qua TTHC phong DPKDD lam viéc lam vi¢c
Luu trit ho so, chuyén két qua giai quyét | .. . o < \ N
Buée 12 | TTHC cho cén bo Trung tam PVHCC noi | ¥ o chuc Chinhanh Van 0,5 ngdy | 2 ngay lam
A LA phong BPKbb lam viéc viéc
nhan ho so
Xac nhan trén phan mém vé két qua da | - Trung tam PVHCC cua 0.5 ned 0.5 nod
Budc 13 | c6, sd hoa két qua gial quyet TTHC; | tinh; ’ 1 a‘im \%é}cl 1 a‘;m Vgié}C/
thong bao tra két qua giai quyét TTHC | - Trung tim PVHCC cép j j




cho ca nhén, to chirc hodc chuyén cho
Trung tdm PVHCC noi tiép nhan ho so
dé tra cho ca nhan, to chuec.

x4 noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC (khdng tinh thoi gian niém yét cong khai
cua UBND xd va thoi gian xdc dinh nghia vu tai chinh cua co quan thué)

15 ngay
lam viéc

25 ngay
lam viéc

. 3.2. Truong hgp tai thoi diém cd'[g Gidy chirng nhén trudc diy nguoi sw dung dit cé gidy
to vé quyén su dung dat quy dinh tai Diéu 137 cua Ludt Dat dai va co nhu cau xdc dinh lgi dién
tich dat o theo quy dinh tai khodn 6 Diéu 141 cua Ludt Dat dai

Thoi gian
X ne n ‘A . A eas £ Thoi gian | doi véi xa
STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thuc hién | viing kho
khén
- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, - Trung tam PVHCC ctia
quét (scan) so hoa va luu trix hd so dién | , . A . \
Budc 1 | tir, chuyén xir ly hd so. tinh; % T{ung' taAm O"S neay O"S neay
\ A . | PVHCC cap xa noi nhan | lam viéc lam viéc
- Thong bao bd sung, hoan thién hoac h
\ Ao e A1 A e . 0 SO
tur choi gidi quyét ho so (néu co)
Budc 2 | Phan cong thdm dinh ho so ;ﬁgﬂgdg?{gg nhdnh Vin ?éfnn\igz loérsnn\igig}cl
Kiém tra hd so, néu du diéu kién xéc
Busce 3 dinh lai dién tich dé’t & thi chuyén ho so | Vién chirc Chi nhéanh Van | 3 ngay lam | 3 ngay lam
cho Phong Kinh t&/ phong KTHT va | phong DPKDD viée viéc
bT
. A A .. A Lanh dao Phong Kinh | 0,5 nga 0,5 nga
Bugc4 | Phan cong thim dinh ho so té/phong KTHT V§ DT lam vglez lam Vglez
Kiém tra hd so du diéu kién thi gui
Budce 5 Phiéu chuyén thong tin de xac dinh | Chuyén vién Phong Kinh | 9,5 ngay 18,5 ngay
nghia vu tai chinh vé dat dai dén co | t¢/phong KTHT va BT lam viéc lam viéc
quan thué
Budce 6 Ky duyét Phiéu chuyén thong tin dé xac | Lanh dao Phong Kinh té/ | 0,5 ngay 0,5 ngay
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai phong KTHT va BT lam viéc lam viéc
5 ngay lam viéc (Khong
Budc 7 | Xac dinh nghia vy tai chinh vé dit dai | Co quan Thué tinh vao thoi gian gidi
quyét TTHC)
Xac nhdn hoan thanh nghia vy tai chinh Chuvén vien Co auan
Bucc 8 | vé dat dai va gui thong bao ket qua cho Thuéj 1 Khong tinh thoi gian
Phong Kinh te/ phong KTHT va BT
Budce 9 Hoan thi¢én 1}6 so va trinh lanh dao | Chuyén vién Phong Kinh | 3 ngay lam | 3 ngay lam
Phong Kinh té&/ phong KTHT va BT té¢/ phong KTHT va BT viéc viée
Busce 10 Xet duyét hé so va trinh Lanh dao | Lanh dao Phong Kinh t&/ | 0,5 ngay | 1 ngay lam
UBND cap xa I phong KTHT va BT lam viéc viéc
, Ky duyét két qua TTHC va chuyén ho | | . T 0,5ngay | 1ngay lam
Buge 11 so cho Vian phong PKDD Lanh dao UBND cap xa lam viéc viéc
Buade 12| TTHC cho o bg Trung sim PVHCC ot | Y167 chic Chi nhanh Van | 1 ngiy lam | 1 ngdy lam
A LA phong BPKbb viéc viéc
nhan ho so
Xac nhan trén phan mém vé két qua da | - Trung tim PVHCC cua 0.5 nea 0.5 ned
Budc 13 | ¢6, sb hoa két qua g1a1 quyet TTHC; | tinh; ) ) a‘;m Vgié}cl 1 é;m Vgiéz
thong bao tra két qua giai quyét TTHC | - Trung tim PVHCC cép j j




cho c4 nhan, t6 chic hodc chuyén cho
Trung tam PVHCC noi tiép nhan ho so
dé tra cho ca nhan, t6 chuec.

x4 noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC (khéng tinh thoi gian xdc dinh nghia vu tai
chinh cua co quan thué)

20 ngay
lam viéc

30 ngay
lam viéc

dat

6. Thii tuc: CAp doi Gidy chitng nhan quyén sir dung dét, quyén sé hiru tai san gin lién véi

6.1. Truwong hop cdp doi Gidy chirng nhén do thay doi kich thwéc cdc canh, dién tich, 6
hi¢u ctia thira dit do do dgc lgp ban do dia chinh, trich do dja chinh thira dat ma ranh giéi thira
dat khong thay doi.

a. Doi vai to chirc trong nudc, to chirc ton gido, to chire ton gido trwc thudc, to chirc nwoc
ngoai co chirc nang ngoai giao, nguwoi goc Viét Nam dinh cw ¢ nwdc ngoai, to chirc kinh té co
von dau tw nwdc ngodi.

Thoi gian
STT Trinh tu/Noi dung Trach nhiém Thoi gian | doi véi xa
cong viéc giai quyet thwe hién vung
‘ kho khan
- K,lem tra, h}J:O’n’g de‘ln, tlep~nh§1n ho §f7, - Trung thm PVHCC ctia
quét (scan) sO hoa va luu trit ho so dién | , \ \
. . 2 s 1A tinh; 0,5 ngay 0,5 ngay
Budc 1 | tir, chuyén xtr 1y ho so. A X . <A
A . 1R . n . | - Trung tam PVHCC cap | lam viéc lam viéc
- Thong bao bd sung, hoan thi€n hodac | . ~.° .
NPT £ 1A L x4 noi nhan ho so
tur choi gidi quyét hd so (néu cd)
. A A IS N Lanh dao Van phong | 0,5 ngay 0,5 ngay
Budc 2 | Phéan cong tham dinh ho so DPKDD lam viéc lam viec
Kiém tra, x4c minh ho so du diéu kién A , < \ NI \
Budc 3 | thi 1ap Phiéu chuyén thong tin dé xac EE%DCIMC Van phong | 3 n%agclam l{élfnn\%{?;
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai ; i
Buéc 4 Ky duyét Phiéu chuyén thong tin d€ xac | Lanh dao Van phong | 0,5 ngay 0,5 ngay
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai bKbb lam viéc lam viéc
o ) 5 ngay lam viéc (Khong
Budc 5 | Xdc dinh nghia vu tai chinh vé dat dai | Co quan Thué tinh vao thoi gian gidi
quyét TTHC)
ijc r;hdn hoan thanh nghia vu tai chinh Chuvén vien Co  auan
Budc 6 | vé dat dai va gui thong bdo két qua cho Thuéf 1 Khong tinh thoi gian
Van phong DKDD
Buéce 7 Hoan thién ho so va trinh 1anh dao Van | Vién chiic Van phong | 2 ngay lam | 3 ngay lam
phong PKDD DKDbD viée viéce
. , A LAy Lanh dao Van phong| 0,5ngay | 1ngaylam
Budc 8 | Ky duyét két qua TTHC DKDD lam viéc vide
Luu trir ho so, chuyén két qua giai quyét | . .. , < \ \ N
Buéc 9 | TTHC cho cén b Trung tim PVHCC noi | *.on chie Van phong | 0,5 ngdy | I ngdy lam
A 1A bKbb lam viéc viéc
nhan ho so
Xac nhén trén phan mém ve két qua da | - Trung tam PVHCC cua
Bude 10 cd, sO hoa két qua gidi quyet TTHC; | tinh; - Trung tam | 0,5 ngay 0,5 ngay
thong bao tra két qua cho ca nhan, to PYHCC cap xa noi nhan | lam viéc lam viéc
chuc. ho so
Tong thoi gian giai quyét TTHC (khong tinh thoi gian xdc dinh nghia vu tai 10 ngay 20 ngay
chinh cua co quan thué) lam viéc lam viéc




b. Doi voi ca nhan, cong dong dan cw

Thoi gian
. . A n . n ne _z. | Thoigian | i véixa
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thuc hién | ving khé
khan
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, | Trung tim PVHCC ctia
quét (scan) sO hoa va luu trir ho so dién | \ \
. tinh; 0,5 ngay 0,5 ngay
Budc 1 | tir, chuyén xir ly hd so. A X . <A
\ oA . | - Trung tam PVHCC cap | lam viéc lam viéc
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc | . ~.° .
NP T £ 1A L x4 noi nhan ho so
tur choi gidi quyét hd so (néu cd)
. A A A A Lanh dao Chi nhanh Van | 0,5 ngay 0,5 ngay
Budc 2 | Phan cong thidm dinh ho so phong PKDD lam viéc lam viéc
: Kiém tra, xic minh ho so du diu Kien | 0 e Chi nhanh Van | 5 ngay lam | 13 ngay
Buge 3 | thi 1ap Phi€u chuyén thong tin dé xac hone DKDD vide 1am viac
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai phong ; ;
Buéc 4 Ky duyét Phi€u chuyén thong tin d€ xac | Lanh dao Chi nhanh Van | 0,5 ngay 0,5 ngay
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai phong PKBD lam viée lam viéc
o ) 5 ngay lam viéc (Khong
Buoc 5 | Xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai Co quan Thué tinh vao thoi gian giai
quyét TTHC)
X{ic ighdn hoan thanh nghia vu tai chinh Chuvén vién Co  auan
Budc 6 | vé dat dai va gui thong bdo két qua cho Thug 1 Khong tinh thoi gian
Chi nhanh Van phong DKDD
Buéc 7 Hoan thién ho so va trinh 1anh dao Chi | Vién chuc Chi nhdnh Van | 2 ngay lam | 3 ngay lam
nhanh Van phong PKDBD phong DPKDD viéc viéc
. , Ae LAs oo Lanh dao Chi nhanh Van | 0,5ngay | 1ngay lam
Buée 8 | Ky duyét két qua TTHC phong PKDD lam viéc vide
Luu trir ho so, chuyén két qua giai quyét | .. . Do < \ N
Budc 9 | TTHC cho can by Trung tam PVHCC noi Vl?n chuc Chi nhdnh Van 0"5 neay ! neay am
A 1A phong BKbb lam viéc viéc
nhan ho so
Xac nhén trén phan mém ve két qua da | - Trung tam PVHCC cua
Buée 10 0, s0 hoa két qua giai quyét TTHC; | tinh; ) 0,5 ngay 0,5 ngay
thong bao tra két qua cho ca nhén, t6 | - Trung tam PVHCC cép | lam viéc lam viéc
chuec. x4 noi nhan ho so
Tong thoi gian giai quyet TTHC (khéng tinh thoi gian xdc dinh nghia vu tai | 10 ngay 20 ngay
chinh ciia co quan thue) lam viéc lam viéc

6.2. Cac trwong hgp con lai

a. Doi véi to chire trong nwéc, té chirc ton gido, 16 chirc ton gido truc thujc, 16 chirc nuwdc
ngodi co chirc nang ngogi giao, nguoi goc Viét Nam dinh cw ¢ nwéc ngodi, t6 chire kinh té cé
vén diu tw nwéc ngoai

Thoi gian
. A A Trach nhi¢m giai Thoigian | ddi véi xa
STT Trinh tu/N¢i dung cong viéc quyét thwe hién viing khé
khin
. - Kiém tra, huéng dan, ti€p nhan ho so, | - Trung tdm PVHCC | 0,5 ngay lam | 0,5 ngay
Budc 1 . O < 1A A L A N
quét (scan) sO hoa va luu trit ho so dién | cua tinh; viéc lam viéc




ttr, chuyén xir ly hd so. - Trung tam PVHCC
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc | cap xa noi nhén ho so
tr choi giai quyét ho so (néu co).
Budc 2 | Phan cong tham dinh ho so Lanh dgo Van phong | 0.5 ngay lam O,’S neay
19)€5;9) viéc lam viéc
Buéc3 | Thim dinh hd so Vién chuc Van phong | 2,5 ngay lam 1},5 ngay
bKbb viéc lam viéc
. , N Lanh dao Van phong | 0,5 ngay lam | 1 ngay lam
Budc 4 | Ky duyét két qua T?HC DKDD viéc vide
Luu trir ho so, chuyén két qua giai quyét | .. s : - s
Buéc 5 | TTHC cho cén bo Trung tam PVHCC noi | *.on. chuc Van phong | 0.5 ngdy lam | 1 ngdy lam
A 1A DKDD viéc viéc
nhan ho so j j
Xac nhan trén phan mém vé két qua dd | - Trung tam PVHCC
Budc 6 c6, sb6 hoa két qua giai quyét TTHC; | cta tinh; - Trung tam | 0,5 ngay lam | 0,5 ngay
thong bao tra két qua cho ca nhan, to PVHCC cap x& noi viée lam viéc
chure. nhén ho so
Tong thoi gian giai quyét TTHC (khong tinh thoi gian xdc dinh nghia vu | 5 ngay 1am 15 ngay
tai chinh cua co quan thué) viéc lam viéc
b. Doi véi cd nhén, cong dong din cuw
Thoi gian
STT Trinh tu/N§i dung Trach nhi¢m Thoi gian doi véi xa
cong viéc gidi quyet thue hién vung
khé khan
- Kiém tra, huong dan, ti€p nhén ho so, | Trung tim PVHCC ciia
quét (scan) s6 hoa va luu trix ho so dién | _, A \ N
. tinh; - Trung tam | 0,5ngay | 0,5 ngay lam
Budc 1 | ti, chuyén xur ly hd so. IS o A
\ n . ... | PVHCC cap x@ noi nhan | lam viéc viéc
- Thong bao bod sung, hoan thi¢n hoac tur | | »
Ao g A 1A 4 . ho so
choi gidi quyét ho so (néu co)
. A A IS A Lanh dao Chi nhanh Van | 0,5 ngay 0,5 ngay lam
Budc 2 | Phan cong tham dinh ho so phong PKDD 14m viéc viée
. 2 g A Vién chitc Chi nhanh | 3 ngay lam | 12 ngay lam
Budc 3 | Tham dinh ho so Van phong PKDD viée viée
. , A Ao Lanh dao Chi nhadnh Véan | 0,5 ngay 1 ngay lam
Budc 4 | Ky duyét két qua TTHC phong PKDD lam viéc viée
Luu trit ho so, chuyén két qua giai quyét | ... , . , . N
Buéc5 | TTHC cho cn b Trung tam PVHCC | vion chue Chi nhanh | 0.5 ngay | 1 ngay lam
C A 1A Vian phong BPKbD lam viéc viéc
noi nhan ho so
Xac nhéan trén phan mém vé két qua da | - Trung tam PVHCC cua
Budc 6 c0, s0 hoa két qua giai quyét TTHC; | tinh; ) 0,5 ngay 0,5 ngay lam
thong bao tra két qua cho ca nhén, 6 | - Trung tim PVHCC cép | lam viéc viée
chirc. x4 noi nhan ho so




7. Thi tuc: Tach thira hodc hop thira dat

a. Doi vai to chirc trong nudc, to chirc ton gido, to chire ton gido truc thujc, to chirc nwoc
ngoai co chirc nang ngoai giao, nguwoi goc Viét Nam dinh cw ¢ nwdc ngoai, to chirc kinh té co
von dau tw nwdc ngoai

Thoi gian
. n A Trach nhiém giai Thoi gian | ddi véi xi
STT Trinh tu/NQi dung cong viéc quyét thue hién viing khé
khan
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho SO, R
quét (scan) s6 hoa va luu trir ho so dién |, Tn}n}% @m PVHCC . .
Budc 1 | tir, chuyén xtr Iy hd so. cua tinh; - Trung tam 035 neay 05 heay lam
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc PVAHC§ cap  xa hol lam viee viee
\ Ao oo A1 A X , nhan ho so
tur choi gidi quyét hd so (néu cd). i
. A A 2 A Lanh dao Véan phong | 0,5ngay | 0,5 ngay lam
Budc 2 | Phan cong tham dinh ho so DKDD lam viéc viée
. IS A Vién chiic Van phong | 8,5 ngay 17,5 ngay
Budc 3 | Tham dinh ho so DKDD lam viée lam viée
. , e LAs o Lanh dao Véan phong | 1ngaylam | 2 ngay lam
Buéc 4 | Ky duyét két qua TTHC DKDD vige viée
Luu trit ho so, chuyén két qua gidi | . .. o . - s
Buéc 5 | quyét TTHC cho cé}rll bd Tn(llng ‘?ém Vién chic Van phong | 1 neay lam |1 neay fam
PVHCC noi nhin hd so bkbb vice vice
Xac nhan trén phan mém veé két qua da
c6, sb hoa két qua giai quyet TTHC; | - Trung tdm PVHCC
Budce 6 thong bao tra ket qua giai quyét TTHC | cua tinh; 0,5 ngay | 0,5 ngay lam
cho ca nhén, t6 chiic hoac chuyén cho | - Trung tdm PVHCC | lam viéc viéc
Trung tam PVHCC noi ti€p nhan ho so | cap xa noi nhan ho so
dé tra cho ca nhan, t6 chirc.
2 N £ 12 ngay | 22 ngay lam
Tong thoi gian gidi quyét TTHC lam viée viée
b. Doi véi cd nhén, cong dong din cuw
Thoi gian
. ne n o Trach nhi¢m Thoi gian débi véi xa
STT Trinh tu/NOi dung cong viéc gidi quyét thue hién viing khé
khan
- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, A
quét (scan) s6 hoa va luu trir hd so dién | _, anmf_ tam PVH(;C \ e
Budce 1| tir, chuyén xir Iy hd so. cua tinh; - Trung tam | 0,5ngdy | 0,5 ngdy lam
- Thong bao bq sung, hoan thién hoac E;;Ir{lig socap xd moi ) lam vige viee
tur choi gidi quyét ho so (néu co) j
. A A 2 o A Lanh dao Van phong | 0,5ngay | 0,5ngaylam
Budc 2 | Phan cong tham dinh ho so DKDD lam viéc viée
Bude 3 Tham dinh ho so va trinh lanh dao Chi | Vién chuc Chi nhanh | 8,5 ngay 17,5 ngay
nhanh Vian phong PKDD Van phong DPKPD lam viée lam viée
. , A LAy Lanh dao Chi nhéanh | 1 ngaylam | 2 ngay lam
Budc 4 | Ky duyét két qua TTHC Van phong PKDD vige viée
Bude 5 Luu trtr h6 so, chuyén két qua giai | Vién chirc Chi nhanh | 1ngaylam | 1ngay lam
quyét TTHC cho cén bd Trung tdm | Van phong DPKDD viéc viéc




PVHCC noi nhan ho so.

Xac nhén trén phan mém vé két qua da
c6, s6 hoa két qua giai quyet TTHC;

- Trung tam PVHCC

Budc 6 thong bao tra ket qua giai quyét TTHC | cua tinh; - Trung tam | 0,5ngay | 0,5 ngay lam
cho c4 nhan, t6 chirc hoac chuyen cho PVHCC cap xa noi| lam viéc viéc
T{ung tam PVHCC pcn t1ep nhan ho so | nhan hd so
dé tra cho ca nhan, to chirc.
2 N £ 12 ngay | 22 ngay lam
Tong thoi gian giai quyét TTHC Iam viéc viée

8. Thii tuc: Cip lai Gidy chirng nhéin do bi mat

a. Doi véi té chive trong nwdc, to chirc ton gido, 16 chirc ton gido truc thujc, 10 chirc nwoc
ngoai cé chirc nang ngoai giao, nguoi goc Viét Nam dinh cw & nwéc ngodi, té chire kinh té cé
vén diu tw nwéc ngoai

Thoi gian
Trinh tu/Noi dung Trach nhiém Thoi gian doi véi xa
STT Al ia £ ‘o X .
cOng viéc giai quyet thuc hién vung kho
. khan
- Krlem tra, h}I@g da‘ln, tlep~nh€1n ho io, - Trung tim PVHCC
quét (scan) sO hoa va luu trit ho so dién | , . \ NI
. , 2 o1 1A cua tinh; 0,5 ngay | 0,5 ngay lam
Budc 1 | tr, chuyén xt Iy ho so. A . A
A 1R \ . . | - Trung tam PVHCC | lam viéc vige
- Thong bao bd sung, hoan thién hoac | « . =. . 1
NN T X, 1A L cap xa noi nhan ho so
tir choi gidi quyét ho so (n€u co).
Budc 2 | Phan cong tham dinh hd so Lanh dao Van phong 0"5 neay 05 neay lam
PKbb lam viéc viéc
, Tham d}nh 130 50, gl th(gng bAa 0 dé nghi Vién chuc van phong | 5,5 ngay 13,5 ngay
Budc 3 | thuc hién dang tin 03 lan trén phuong R A
o . i . PKbb lam viéc lam viéc
tién thong tin dai chung & dia phuong
15 ey 15 ngay
; (Khang (Khong tinh
. Thuc hién dang tin 03 lan trén phuwong | Phuwong tién thong tin | tinh vao . o
Budc 4 A . s S . vao thoi gian
tién thong tin dai chung o dia phuong dai chung ¢ dia phwong |  thoi gian i vt
giai quyét & TTI?I(,);
TTHC)
Budc 5 Hoan thién ho so va trinh lanh dao Van | Vién chitc van phong | 2 ngay lam | 3 ngay lam
phong BPKDD DbKbb viéc viéc
. , Ay L Ao o2 Lanh dao Van phong | 0,5 ngay 1 ngay lam
Budc 6 | Ky duyét két qua TTHC DKDD lam viéc viée
Luu trit hé so, chuyén két qua giai| ... , < \ \ N
Bude7 | quyét TTHC cho cin bd Trung tam ;E%de vin phong ?arsn nvglzz ! n%?éyclam
PVHCC noi nhan ho so j j
Xac nhén trén phan mém ve ket qua da
c6, s6 hoa két qua giai quyet TTHC; | - Trung tam PVHCC
Budc 8 thong bao tra ket qua giai quyét TTHC | cua tinh; 0,5 ngay | 0,5 ngay lam
cho ca nhan, t6 chic hoac chuyén cho | - Trung tdim PVHCC | lam viéc viéc
Trung tam PVHCC noi tiép nhan hd so | cap xa noi nhan ho so
dé tra cho ca nhan, t0 chuec.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC (chwa tinh thoi gian dang tin trén | 10 ngay | 20 ngay lam
phuong tién thong tin dai ching) lam viéc viéc




b. Doi voi ca nhan, cong dong dan cw

Thoi gian
. A A Trach nhi¢m giai Thoigian | ddi véi xa
STT Trinh tu/NOi dung cong viéc quyét thue hién viing khé
khan
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, | Trung tim PVHCC
quét (scan) sO hoa va luu trit hd so dién | ., ., \ N
. cua tinh; 0,5 ngay | 0,5 ngay lam
Budc 1 | tir, chuyén xir ly hd so. A A A
. . . | - Trung tam PVHCC | lam viéc viéc
- Thong bao bo sung, hoan thién hodac | « . °. " 1
LA, L1 A L, cap xa noi nhan ho so
tur choi gidi quyét ho so (n€u cd).

. A A A A Lanh dao Chi nhénh | 0,5ngay | 0,5 ngay lam

Budc 2 | Phan cong thidm dinh ho so Van phong PKDD lam viéc viée
Tham dinh hd so, chuyen thong tin dén

Bude 3 Uy ban nhan dan cap Xd noi co dat d¢é | Vién chirc chi nhanh | 4,5 ngay 13 ngay lam
niém yét cong khai vé viéc mét Gidy | vin phong DPKDPD lam viéc viéc
chung nhan.
Niém yét cong khai vé viéc mat Gidy 15 ngay .

p 15 ngay

ching nhdn da cap tai tru sé Uy ban (Khong (Khéng tinh

. nhén dan cdp xa va diém dan cw noi cé N ook tinh vao . &
Budc 4 UBND xd noi c6 dat v vao thoi gian

dat; dong thoi tzep nhan phan anh trong thoi gian i vt
thoi gian niém yét cong khai vé viéc giai quyét £ TTIC-][C);
mat Gidy chitng nhan da cdp TTHC)

. Lap bién ban két thiic niém yét va gui Y I ngay lam | 1 ngay lam
Budc 5 dén Van phong DKDD UBND xa noi c6 dat vide vige
Buéc 6 Hoan thién ho so va trinh 1anh dao Chi | Vién chtitc chi nhénh | 2 ngay lam | 2,5 ngay lam

nhénh Van phong DPKDD van phong PKDD viéc viéc

. , Ap LAs oo Lanh dao Chi nhanh | 0,5 ngay 1 ngay lam
Buge 7 | Ky duyét két qua TTHC Van phong BPKPD lam viéc viéc

Luu trit ho so, chuyén két qua giai| .. . . . . N
Buéc 8 | quyét TTHC cho can b Trung tdm X;ﬁn hgiuchngnhanh ?é;rg’;g}c] ! n%ailgclam
PVHCC noi nhan ho so phong i i
Xac nhén trén phan mém ve két qua da
c6, s6 hoa két qua giai quyet TTHC; | - Trung tam PVHCC
Buéce 9 thong bao tra ket qua giai quyét TTHC | cua tinh; 0,5 ngay | 0,5 ngay lam
cho ca nhan, t6 chic hoac chuyén cho | - Trung tam PVHCC | lam viéc viée
Trung tam PVHCC noi ti€p nhan ho so' | cap xa noi nhan ho so
dé tra cho ca nhan, to chirc.
Téng thoi gian giai quyét TTHC (chwa tinh thoi gian niém yét cong khai | 10 ngay | 20 ngay lam
cua UBND x3a) lam viéc viéc
9. Thii tuc: Pinh chinh Gidy chirng nhan da cip
9.1. Trwong hop Gidy chirng nhin cdp lan dau cé sai sét
Thoi gian
- . A Trach nhi¢m gidgi | Thoigian | déi véi xa
STT Trinh tu/N0i dung cong viéc quyét thue hién viing khé
khan

. - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, | - Trung tim PVHCC | 0,5ngay | 0,5 ngay lam

Bude 1 . A <A o
quét (scan) s6 héa va luu trir ho so dién | cia tinh; - Trung tim | 1am viéc viéc




tir, chuyén xir ly hd so. PVHCC cip xd noi
- T}léng bao 196 sung, hqém thién hodc tir | nhan ho so
choi gidi quyét ho so (néu co).
. A A IS A Lanh dao Chi cuc| 0,5ngay | 0,5ngaylam
Budc 2 | Phan cong tham dinh ho so QLDD, DD, BD &VT lam viéc viéc
. 2 A Chuyén vién Chi cuc | 4,5 ngay 13 ngay lam
Buge 3 | Tham dinh ho so QLDD, DD, BD &VT | lam viéc viée
Budc 4 Ky duyét két qua tham dinh va trinh | Lanh dao Chi cuc | 0,5 ngay I ngay lam
Lanh dao S¢ Ky duyét két qua TTHC QLDD, bb, Bb &VT lam viéc viéc
Budc 5 | Ky duyét két qua TTHC Lanh dao S& 0,5ngay | 1 ngaylam
lam viéc viéc
Bude 6 Vao s6 van ban, chuyén ho so va két qua | Chuyén vién Chi cuc | 0,5ngay | 0,5ngay lam
giai quyet TTHC cho Vén phong PKPD | QLPD, bb, Bb &VT lam viéc viée
Luu trit ho so, chuyén két qua giai quyét | .. , < \ \ N
Buéc7 | TTHC cho can b Trung tam PVHCC | *ion chuc Van phong | 0.5ngay | 1 ngdy lam
C A A DKbb lam viéc viéc
noi nhan ho so
Xac nhén trén phan mém veé két qua da
c6, sb hoa két qua g1a1 quyet TTHC; | - Trung tam PVHCC
Budc 8 thong bdo tra ket qua giai quyét TTHC | cua tinh; 0,5 ngay | 0,5 ngay lam
cho c4 nhan, td chirc hoap chuyen ‘cho - ’Trung tam P\{HCC lam viéc viéc
Trung tdm PVHCC noi ti€p nhan ho so | cap xa noi nhén ho so
dé tra cho ca nhan, t6 chtrc.
z N £ 8 ngay lam | 18 ngay lam
Tong thoi gian giai quyet TTHC vide vide

9.2. Truong hop Gtay chitng nhin da cap khi thwe hién thii tuc ding ky bién dong dit
dai, tai san gén lién véi dit cé sai sét

a. Doi véi to chike trong nwéc, té chire ton gido, t6 chirc tén gido trwc thudc, t6 chirc nwdc
ngoai co chirc nang ngoai giao, nguwoi goc Viét Nam dinh cw 6 nwdc ngoai, to chirc kinh té co
von dau tw nwdc ngoai

Tréch nhiém gisi | Thoigian | 1101 gian doi
STT Trinh tu/N¢i dung cong viéc &t g thue lg1°én voi xa vung
quy we e khé khiin
- Kiém tra, huong dan, ti€p nhén ho so, | Trung tim PVHCC
quét (scan) so hoa va luu trix ho so dién |, . > A N N
. cua tinh; - Trung tdm | 0,5 ngay lam | 0,5 ngay lam
Budc 1 | tir, chuyén xur ly hd so. IS A A
. n . .. | PVHCC cap xa noi viéc viéc
- Thong béo bod sung, hoan thién hodc tir A~ LA
Koo eq. £, 1A 4 , nhanho SO
chdi gidi quyét ho so (néu co).
Budc 2 | Phan cong tham dinh ho so Lanh dgo Van phong | 0,5 heay lam | 0,5 ngay lam
DKbb viec viec
Buéc3 | Thim dinh hd so Vién chtc Van phong | 5 ngay lam | 13,5 ngay lam
bKbb viéc viéc
. , Ao 1 Ap o Lanh dao Van phong | 1 ngay lam 2 ngay lam
Buéc 4 | Ky duyét ket qua TTHC DKDD viée viée
Luu trir hd so, chuyén két qua giai quyét | .. .., <. .. s N
Buée 5 | TTHC cho cén bd Trung tim PVHCC noi | ¥ ¢huc Van phong | 0,5 ngay lam | 1 ngdy lam
A 1A bKDbb viéc Vigc
nhan ho so ) i
Xac nhén trén phan mém ve két qua da co, | - Trung tam PVHCC 0.5 neav lam | 0.5 neav lam
Budc 6 | s0 hoa két qua giai quyét TTHC; thong | cua tinh; - Trung tam | \jgié}c/ ’ \;gié)c,
bdo tra két qua gidi quyet TTHC cho ¢4 | PVHCC cap x3 noi i i




nhan, t6 chtrc hodc chuyén cho Trung tim
PVHCC noi tiép nhan ho so dé tra cho ca
nhan, t6 churc.

nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét TTHC 8 ngay lam 18 ngay lam
viéc viéc
b. Doi véi cd nhén, cong dong din cuw
Thoi gian
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhl? m gt Thot slan d?l Vol xa
quyeét thuc hién vung kho
khan
- I@em tra, h}mr}g da‘ln, t1ep~nh§n ho §fy, - Trung tim PVHCC
quét (scan) sO hoa va luu tritr ho so dién | , . A N N
. , 2 o 1s 1A cua tinh; - Trung tam | 0,5 ngay lam | 0,5 ngay lam
Buéc 1 | tr, chuyén xt 1y ho so. z < . A A
A . 1.4 \ n « .. | PVHCC cap xa noi viéc viéc
- Thong bao bo sung, hoan thién hoac tur A 1A
L .z £ 1A L, nhén ho so
choi gidi quyet ho so (néu co).

. A A 2 A Lanh dao Chi nhénh | 0,5 ngay lam | 0,5 ngay lam
Budc 2 | Phan cong tham dinh ho so Vin phong PKDD viée vie
Bude 3 Tham dinh ho so va trinh lanh dao Chi | Vién chirc Chi nhanh | 5 ngay lam 13,5 ngay

nhanh Van phong PKDD Vian phong DPKDD viée lam viéc

. , A A, Lanh dao Chi nhanh | 1 ngaylam 2 ngay lam
Budc 4 | Ky duyét két qua TTHC Vin phong PKDD viée viée

Luu trit ho so, chuyén két qua giai quyét | .. , . N N
Buéc5 | TTHC cho can bo Trung tam PVHCC | Vien chie Chi nhanh | 0.5 ngay lam |1 ngdy lam
C oA 1A Vian phong bKbbD viéc viéc
noi nhan ho so
[ac nhan trén phan mém veé ket qua da co,
s6 hoa két qua giai quyet TTHC; thong | - Trung tam PVHCC
Bude 6 bao tra ket qué giai quyét TTHC cho ca | ctia tinh; - Trung tdm | 0,5 ngay lam | 0,5 ngay lam
nhan, t& chic hoac chuyén cho Trung | PVHCC cap xd noi viéc viéc
tam PVHCC noi tiép nhan ho so dé tra | nhan ho so
cho ca nhan, t6 chuec.
2 e £ 8 ngay lam | 18 ngay lam
Tong thoi gian gidi quyét TTHC vide vide

10. Thi tuc: Thu hdi Gidy ching nhén da cap khong ding quy dinh cua phap luat dit
dai do nguwoi sir dung dat, chii s¢ hiru tai san gin lién véi dat phat hién va cap lai Gidy chimng

nhén sau khi thu hdi

10.1. Truwong hop Gidy chitng nhén bi thu héi la Gidy chitng nhén dd cdp lan dau

Thoi gian
. A N Trach nhi¢m Thoi gian déi voi xa
STT Trinh tu/Noi dung cong viéc gidi quyét thue hién ving khé
khin
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, . 0,5 ngay lam
quét (scan) sO hoa va luu trir hd so dién ;u?:[lllrrlf tam PVHCC 0.5 nedv 1am viéc
Bude 1 | tit, chuyén xur Iy ho so. S runs tm PVHCC | o
- T’héng bao bé sung, hpe‘m thién hoac tur b X fai ahan hd so i
choi gidi quyét ho so (néu ¢o). P j
. A A X g A Lanh dao Chi cuc | 0,5 ngaylam | 0,5 ngay lam
Budc 2 | Phan cong tham dinh ho so QLDD, PD, BD &VT viéc viéc




Thim dinh ho so va trinh lanh dao Chi | Chuyén vién Chi cuc 10.5 ned 24,5 ngay
Buéc3 | cuc QLDD, bb, Bb &VT ho so thu | QLDD, bb, Bb &VT . gAy lam viéc
Ao lam viéc
héi/huy GCN
Budc 4 Ky duyét két qua thdm dinh va trinh | Lanh dao Chi cuc | 2ngay lam 2 ngay lam
Lanh dao S¢ phé duyét thu hoi/huy GCN | QLDD, bb, Bb &VT viéc viéc
Buéc 5 | Phé duyét QD thu hdi/hity GON Lanh dao S& 2ngay lam |2 ngay lam
viée viéce
. I A s x Chuyén vién Chi cuc | 14,5 ngay 19,5 ngay
Budc 6 | Tham dinh ho so va trlgh cap GCN QLDD, DD, BD &VT lam viée lam viée
Budc 7 Ky duyét két qua tham dinh va trinh | Lanh dao Chi cuc | 2 ngay lam 2 ngay lam
Lanh dao S¢ ki GCN QLDD, bb,Bb &VT viéce viéce
Buéc8 | Ky GCN Lanh dao So 2ngdy lam |2 ngdy lam
- ’ viée viée
Bude 9 Vao s6 van ban, chuyén ho so va két qua | Chuyén vién Chi cyc | 0,5 ngay lam | 0,5 ngay lam
gidi quyét TTHC cho Vian phong BPKPD | QLDD, bbb, Bb &VT viéc viéc
Luu trit ho so, chuyén két qua giai quyét | .. , < \ N N
Buéc 10 | TTHC cho can by Trung tdm PVHCC Vién chic Van phong lnge}y lam lnggy lam
s A 1A bKbb VIEC VIEC
noi nhan ho so
Xac nhan trén phan mém vé két qua da
c6, sd hoa két qua giai quyet TTHC; | - Trung tam PVHCC
Bude 11 thong bdo tra ket quéa giai quyét TTHC | cua tinh; 0,5 ngay lam | 0,5 ngay lam
cho c4 nhan, to chirc hoac chuyén cho | - Trung tam PVHCC viéc viéc
Trung tam PVHCC noi ti€p nhén ho so | cap xa noi nhén ho so
dé tra cho ca nhan, t6 churc.
T(K)ng thoi gian giai quyét TTHC 45 ngay fam | S5 ngay lam
viéc viéc

10.2. Truong hop Glay chirng nhdn bj thu héi la Gtay chitng nhin dwoc cip do thuc hién
thii tuc ding ky bién dpng dit dai, tai sdn gén lién véi dit

a. Déi véi t6 chike trong nuéc, to chic ton gido, 10 chike ton gido truc thujc, 16 chire nuwdc
ngodi c6 chirc nang ngogi giao, nguoi goc Vigt Nam dinh cw 6 nwéc ngodi, té chirc kinh té cé

von diu tw nwéc ngodi

Thoi gian
. A A Trach nhiém Thoi gian | ddi véi xa
STT Trinh tu/N¢i dung cong viéc oidi quyé ¢ thuc hién viing khé
khan
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, A
quét (scan) s6 hoa va luu trir hd so dién tir, | T rung t'am PVHCC . N
Budc 1 | chuyén xt 1y hd so. cud tinh; - "{run% 0,’5 neay 0.5 ngay lam
- Thong bdo ’bo sung, hoan thién hodc tur Liynilniz\i/thcéiocap xa| lamvige Viee
choi gidi quyét ho so (néu co). j
. A A X 4 A Lanh dao Van phong | 0,5 ngay 0,5 ngay lam
Budc 2 | Phan cong tham dinh ho so DKDD lam viée viéc
Bude 3 Tham dinh h6 so va trinh lanh dao Van | Vién  chac  Van | 20,5 ngay 30,5 ngay
phong DPKDD ho so thu hoi/huy GCN phong PKDbb lam viéc lam viéc
. , Ao 1 Ap oo Lanh dao Van phong | 2 ngay lam | 2 ngay lam
Budc 4 | Ky duyét két qua TTHC DKDD viée viée
Luu trit ho so, chuyén két qua giai quyét | .., . < N N
Buéc 5 | TTHC cho can bd Trung tim PVHCC noi | Vion ~ chic  Van | Ingdylam | 1 ngay lam
nhan hd so phong BKDbb vigce vigce




Xac nhan trén phan mém vé két qua da co,

- Trung tam PVHCC

Buéc 6 | s6 hoa két qua giai quyét TTHC; thong bao | C°2 tnhs - Trung [ 0,5 ngdy | 0,5 ngdy lam
tra két qua cho c4 nhan td chirc tam PVHCC cap x3 | lam vige Viee
’ ' noi nhan ho so
2 N £ 25 ngay 35 ngay lam
Tong thoi gian gidi quyét TTHC lam viéc vide
b. Déi véi cd nhén, cong dong din cw
Thoi gian
. . A Trach nhi¢m giai Thoi gian | ddi véi xa
STT Trinh tu/Ni dung cong viéc quyét thue hién viing khé
khin
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, A
quét (scan) sb hoa va luu trir hd so dién | DTrlqmg. ttm PVHCC . s
Bude 1 | tir, chuyén xtr 1§ hd so cia tinh; - Trung tdm | 0,5ngay | 0,5 ngay lam
> .2 T n . .. | PVHCC cap xa noi lam viéc viéc
- Thong bdo bo sung, hoan thién hodc tur A LA i :
Ko age £, 1 A X , nhan ho so
chdi gidi quyét ho so (néu co). j
. A A 2 g A Lanh dao Chi nhanh | 0,5ngay | 0,5 ngay lam
Buéce 2 | Phan cong tham dinh ho so Van phong PKDD lam viéc vic
Tham dinh ho so va trinh lanh dao Chi | Vién chitc Chi nhanh 20.5 nea 30.5 nea
Buéc3 | nhanh Van phong DKDD hd so thu | Van phong BPKDD > neay 2> NEAY
héi/hity GCN lam viéc lam viéc
. , N Lanh dao Chi nhanh | 2 ngay lam | 2 ngay lam
Budc 4 | Ky duyét két qua TTHC Vin phong PKDD viée viée
Luu trit ho so, chuyén két qua giai quyét | .. . Do N N
Budc 5 | TTHC cho can b Trung tam PVHCC noti Vlven cbuc Chi nhanh | 1 neay lam | 1 neay lam
nhan hd so Vian phong BKbbD viéc viéc
Xac nhén trén phan mém Vé két qua di co, ;ugrtlllrrll}% tejn}l“rErYHtgn(i 0.5 ned 0.5 neav lam
Budc 6 | sd hoa két qua giai quyét TTHC; thong Tk & fam »> Neay > neay
PVHCC cap x3a noi lam viéc viéc
béo tra két qua cho c4 nhan, t6 chic. A 1A
nhan ho so
2 N £ 25 ngay | 35 ngay lam
Tong thoi gian gidi quyét TTHC lam viée viée

Viéec cdp lai Gid'y chung nhan sau khi thu hoi thuc hién theo trinh tw, thi tuc, thoi gian gidi
quyét thu tuc hanh chinh doi voi tung truong hop Pang ky bién dong.

11. Thi tuc: Ping ky, cip Gidy chirng nhin di voi trwong hop da chuyen quyen sur
dung dit trwéc ngay 01 thang 8 nam 2024 ma bén chuyén quyén di dwoc cip Gidy chirng
nhin nhung chwa thye hi¢n thii tuc chuyén quyén theo quy dinh

a. Doi véi to chike trong nwdéc, té chic ton gido, 16 chirc ton gido truc thujc, 16 chirc nuwdc
ngodi co chirc nang ngogi giao, nguoi goc Viét Nam dinh cw ¢ nwéc ngodi, t6 chire kinh té cé
vén diu tw nwéc ngoai

Thoi gian
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trz}?!l nhlg,m Thot gan d?l Vol xa
giai quyet thuc hién vung kho
. khan
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, | - Trung tam PVHCC 0.5 ned 0.5 neav lam
Budc 1 | quét (scan) sO hoa va luu trit ho so dién | cua tinh; -2 NEay > NEay
lam viéc viéce

tu, chuyén xu 1y ho so.

- Trung tam PVHCC




- Thong bao bd sung, hoan thién hoic tir
choi gidi quyét ho so (néu cob).

cap xa noi nhan ho so

Lanh dao Van phong

0,5 ngay

0,5 ngay lam

Budc 2 | Phan cong tham dinh ho so DKDD lam viéc viée
Tham dinh ho so, thong bao bang vin ban
cho bén chuyén quyén, chuyén hd so cho
Busce 3 UBND cap x4 noi c6 dt dé niém }{é't cong | Vién chirc Van phong | 2,5 ngay 7 ngay lam
khai, thyc hién dang tin 03 lan trén | DPKDD lam viéc viéc
phuong tién thong tin dai ching & dia
phuong
) 7 - UBND cdp xd doi voi | 30 ngay 30 ned
Niem yet cong khai tai Uy ban nhan dan | truong hop niém yét (Khong (Khéng ta'}nh
Bube 4 cap xd ‘ cong khai; tinh vao véo thoi gian
Thuc hién dang tin 03 lan trén phwong | - Phuong tién thong tin | thoi gian )
tién thong tin dai chung o dia phuong dai  ching doéi véi | gidi quyét gl]cf}[q;ga
truong hop dang tin TTHC) )
Kiém tra, xdc minh ho so du dieukién thi | .o .. ., s -
. A £ 2 N AR g o Vién chuc Van phong | 1 ngay lam | 3 ngay lam
Buéc 5 | 1ap Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh . i
- v 17 S DKDbDb viéc viéc
nghia vu tai chinh vé dat dai
Buge 6 | Ki duyét Phiéu chuyén thong tin dé xac | Lanh dao Van phong | 0,5ngay | 0,5 ngdy lam
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai DbKbb lam viéc viéc
5 ngay lam viéc (Khong
Buwéce 7 | Xéc dinh nghia vu tdi chinh vé dat dai Co quan Thué tinh vao thoi gian gidi
quyét TTHC)
chc I?hén hoan thanh nghia vu tai chinh Chuvén vien Co auan
Buoc 8 | vé dat dai va gui thong bao ket qua cho Thué{ 1 Khong tinh thoi gian
Van phong DKDD
Bude 9 Hoan thién hd so va trinh lanh dao Vian | Vién chirc Vian phong | 1,5 ngay 3 ngay lam
phong DPKPD bKbb lam viéc viéc
. , e LAg oo Lanh dao Van phong | 0,5 ngay 2 ngay lam
Budce 10 | Ky duyét két qua TTHC DKDD lam viéc vige
Luu trir ho so, chuyén két qua giai quyét . n , < . \ NN
Bude 11 | TTHC cho can bo "l}",rung tércrll P\§HC% I}llai Vién chic Van phong 0"5 neay ! neay am
A 1A bKbb lam viéc viéc
nhan ho so
Xac nhan trén phan mém vé két qua da
c6, sb hoa két qua giai quyét TTHC; |- Trung tim PVHCC
Buse 12 thong bao tra lgét qua giai quyét TTHC | cua tinh; 0,5 ngay | 0,5 ngay lam
cho cd nhén, t6 chic hodac chuyén cho | - Trung tam PVHCC | lam viéc viée
Trung tam PVHCC noi tiép nhan ho so dé | cp xa noi nhan ho so
tra cho ca nhan, t6 chirc.
Tf)ng thm Agian giai quzfé't TTHC (khojng ft’nh tho‘t g.iar.z niélft yé:t cong Ifhai, 8 ngay lam | 18 ngay lam
dang tin trén phwong tién thong tin dai chung va thoi gian xdc dinh nghia vu A oA
ey " 4 viée viéc
tai chinh cua co quan thué) * :
b. Déi véi cd nhén, cong dong din cw
Thoi gian
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trachqlzll;lgtm gl tThhl;Z 1%:21111 3?1111;0111)::

khan




- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so,
quét (scan) s6 hoa va luu trir hd so dién

- Trung tam PVHCC

Budce 1 tir, chuyén xir ly ho so. cua tinh; A 0"5 nge}y 0,5 ng.?iy am
- Thong béo bod sung, hoan thién hoac tur ) A’Tru~ng 'tamA PYHCC lam vige viee
Lo o X, 1A L cap xa noi nhan ho so
chdi gidi quyét ho so (néu co).
. A A IS A Lanh dao Chi nhénh | 0,5 nga 0,5 ngay lam
Budc 2 Phan cong tham dinh ho so Vin phong DKPD lam \‘/gléz \ié}cl
Tham dinh ho so, 'thong bao béng van
ban cho bén chuyen quyén, chuyen hd
Bude 3 so cho UBND cap x@ noi ¢6 dat ¢é niém | Vién chirc Chi nhanh | 2,5 ngay 7 ngay lam
yét cong khai/ thyc hién dang tin 03 1an | Vin phong PKDPD lam viéc viéc
trén phuong tién thong tin dai ching &
dia phuong
) ) - UBND cap xa doi voi | 30 ngay 30 ned
Niém yet cong khai tai Uy ban nhan dan | truong hop niém yet | (Khong (Khéng ti'}n ;
Bube 4 cap xa ‘ cong khai; tinh vao vio thor gian
Thuc hién dang tin 03 lan trén phwong | - Phuong tién thong tin | thoi gian £
tién thong tin dai chung o dia phuong dai ching doi véi | gidi quyét gz;z}g[tget
,, ‘ ‘ truong hop dang tin TTHC) )
, K{en} tra, ?(Aac mmh; ho SAO di .dleu; kle‘fn Vién chitc Chi nhanh | 1 ngay lam | 3 ngay lam
Budc 5 thi 1ap Phi€u chuyén thong tin dé xac Vin phone DKDD vide vide
dinh nghia vu tai chinh vé dét dai phong - ;
Buge 6 | KV duyét Phiéu chuyén thong tin dé xac | Lanh dao Chi nhanh | 0,5ngay | 0,5 ngdy lam
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai Vian phong DPKDD lam viéc viéc
5 ngay lam viéc (Khong
Buée 7 | Xéc dinh nghia vu tai chinh vé dat dai Co quan Thué tinh vao thoi gian gidi
quyét TTHC)
Xeic lyhdn hoan thanh nghia vu tai chinh Chuyén vién Co quan
Buoc 8 vé dat dai va gui thong bado ket qua cho Thud Khong tinh thoi gian
Chi nhanh Van phong DKDD
Budce 9 Hoan thién ho so va trinh lanh dao Chi | Vién chitc Chi nhanh | 1,5 ngay 3 ngay lam
nhanh Van phong PKDD Vian phong BPKPD lam viéc viéc
, , a1 Ay Lanh dao Chi nhanh | 1ngaylam | 2 ngay lam
Budc 10 | Ky duyét Fet qua TTﬂHC , | van phong PKPD %/i}é]c % igc
Luu trit ho so, chuyén két qua giai quyeét | .. , . . N N
Budc 11 | TTHC cho cén bg Trungqtémg PVHOC Vién chuc Chi nhanh | 0,5ngdy | 1ngay lam
S LA 1A Van phong BKDbD lam viéc viée
noi nhan ho so
Xac nhén trén phan mém vé két qua da
c6, s6 hoa két qua gidi quyet TTHC; | - Trung tam PVHCC
Bude 12 thong bao tra ket quéa giai quyét TTHC | cua tinh; - Trung tam | 0,5 ngay | 0,5 ngay lam
cho c& nhan, t6 chic hodc chuyén cho | PVHCC cép x3 noi| lam viéc viéc
Trung tim PVHCC noi tiép nhan hd so | nhan ho so
dé tra cho c4 nhan, t6 chuc.
Tfing tho’l Agian giai qu.zfé't T:[‘HC (kho?ng ft’nh tho‘t :g.iar.z niértz yéft cong Ifhai, 8 ngay lam | 18 ngay lam
dang tin trén phwong tién thong tin dai chung va thoi gian xdc dinh nghia vu viee viee

tai chinh ciia co quan thué)




12. Thi tuc: Ping ky, cip Glay chirng nhan quyen str dung dat, quyen s6 hiru tai san

gin lién véi dat cho nguwoi nhan chuyén nhwong quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha ¢, cong
trinh xay dung trong du an bat dong san

Thoi gian
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trachqulll;lgtm sl ;rhh;: lg1:2:11 3?1111;01’1(;::
Khin
- Kiém tra, huéng dan, ti€p nhan ho so, | Trung tam PVHCC
quét (scan) sO hoa va luu trir hésodién | , . .° \ \
Budce 1 tir, chuyén xir ly hd so. cua tinh, R O"S neay 0"5 neay
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc | Trling .tarri PYHCC lam vige lam vige
A X, 1A L cap xa noi nhan ho so
tur choi giai quyét ho so (néu co).
. A A IS A Lanh dao Van phong| 0,5 ngay 0,5 ngay
Budc 2 Phe}m cong tham dinh }TO SO ‘ DKDD lam viéc lam viéc
Kiém tra, xac minh ho so du diéu kién | .. . < . \ \
Busc3 | thi lap Phiéu chuyén thong tin dé xc ngh“’c Vén phong fafn ney lﬁn newy
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai j j
Budc 4 Ky duyét Phiéu chuyén thong tin dé xac | Lanh dao Vian phong | 0,5 ngay 0,5 ngay
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai PKbb lam viéc lam viéc
5 ngay lam viéc (Khong
Buoc 5 Xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai Co quan Thué tinh vao thoi gian giai
quyét TTHC)
Xdc nhan hoan thanh nghia vy tai chinh Chuyén vién Co quan
Buoc 6 vé ddt dai va gui thong bado ket qua cho Thud Khong tinh thoi gian
Van phong DKDD
Bude 7 Hoan thién ho so va trinh linh dao Vian | Vién chirc Van phong | 2 ngay lam | 3 ngay lam
phong PKBD DKbb viéc viéc
. , A LA, s Lanh dao Van phong | 0,5 ngay 1 ngay lam
Budc 8 Ky duyét ke‘:t qua TTH? , DKDD lam viéc vide
Luu trit hd so, chuyén két qua gidi | .. , < \ N N
Budc 9 quyét TTHC cho can by Trung tam ;%5 hirc Van phong | 1 n%ailgclam ! n%?gclam
PVHCC noi nhan ho so j j
Xac nhan trén phan mém vé két qua da | - Trung tim PVHCC
Buse 10 c6, sd hoa két qua giai quyét TTHC; | cua tinh; 0,5 ngay 0,5 ngay
thong bdo tra két qua cho cd nhan, t60 | - Trung tdm PVHCC | lam viéc lam viéc
chuc. cip x4 noi nhan hd so
T(R)ng thoi gian giai quyét TTHC (khong tinh thoi gian xdc dinh nghia vu tai | 8 ngay lam | 18 ngay
chinh ciia co quan thué) viéce lam viéc

13. Thii tuc: Cung cép thong tin, dir lidu dat dai

a. Doi véi to chike trong nwdc, té chirc ton gido, 16 chirc ton gido truc thugc, 16 chirc nudc
ngodi co chirc nang ngogi giao, nguoi goc Viét Nam dinh cw 6 nwéc ngodi, to chirc kinh té c6

vén dau tw nwéc ngoai

STT

Trinh tu/N¢i dung cong viéc

Trach nhiém . Thot
iai quyét gian thye
g hién

Thoi gian
doi véi
thong tin
khong co
san trong

Truwong
hop cén
thém thoi
gian dé
xem Xxét,




CSDL dat | tim kiém,
dai tap hop,
tong hop,
phén tich
hogc lay
y kién
- Kiém tra, hudéng dan, tiép nhan ho A
. C1r s oA |- Trung tam
s0, quét (scan) sO hoa va luu trit ho 1.
SR 2 a1, 1A PVHCC cua tinh; - . R .

. so dién tu, chuyén xur 1y ho so. ~ 0,25 ngay | 0,25 ngay 0,5 ngay
Budc 1 - , 2 \ .~ | Trung tam PVHCC | 7 A . = A A

- Thong bao bd sung, hoan thién | = . "~ x| lamvigc lam viéc lam viéc
N SR 2 1A % | cap xa noi nhan ho

hodc tir choi giai quyét ho so (néu <o

co)

. A A IS A Lanh dao Van| 0,1 ngay | 0,1 ngaylam | 0,5 ngay
Budc 2 | Phan cong tham dinh ho so phong PKDD lam viéc viéc lam viéc
Budce 3 Tra ctru thong tin, trinh 1anh dao | Vién chic Van | 0,25 ngay 1,25 ngay 9 ngay lam

Vian phong DPKDD phong DPKDb lam viéc lam viéc viéc

. , ne LA, Lanh dao Van | 0,2ngay | 0,2 ngaylam | I ngay lam
Bude4 | Ky duyetkét qua TTHC phong BPKDbb lam viéc viéc viéc

, Chuycin ket dua glal crluye} TTHC Vién chac Van| 0,1 ngay | 0,1 ngay lam | 0,5 ngay
Budc 5 | cho cong chuc, vién chic cua Trung hone DPKPD 1am viee viee 1am viee

tam PVHCC noi nhan ho so. phong j j j
- Trung tam
Xéc nhan trén phan mém vé két qua | PVHCC cua tinh; - 0.1 ned 0.1neivlam | 0.5 nea
Budc 6 | da co, thong bao tra két qua cho cé | Trung tim PVHCC | 7 gay 1 NEay -2 Neay
A A 1 oo x| lam viée viéc lam viéc
nhan, to chirc. cap xa noi nhan ho
SO
Téng thoi gian giai quyét TTHC 1 ngay 2 neay lam 1‘2 neay
lam viéc viéc lam viéc
b. Poi véi cd nhén, cong dong din cuw
Truwong
hgp can
Thoi gian | thém thoi
doi véi gian de
. A s N théng tin xem Xxét,
STT Trinh tu/N¢i dung cong viée Trach nhl? m gial | Thoi stan khong ¢6 | tim Kiém,
quyeét thuc hién < A
san trong tap hop,
CSDL dat | tong hop,
dai phén tich
hoic lay y
kién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan h(}
50, quét (scan) sO hoa va luu trit ho | - Trung tam PVHCC
Busc1 | 5© dién tu, chuyén xur Iy ho so. cua tinh; - Trung | 0,25ngay | 0,25 ngay 0,5 ngay
- Thong bao bod sung, hoan thién | tam PVHCC cap xa | lam vi¢c lam viéc lam viéc
hodc tir choi giai quyét ho so (néu | noi nhan ho so
co)

. A A 2 A Lanh dao Chi nhanh | 0,1 ngay 0,1 ngay 0,5 ngay
Bu6c 2 | Phan cong tham dinh ho so Vén phong DPKDPD lam viéc lam viéc lam viéc
Budc 3 | Tra clru thdng tin, trinh 1anh dao Chi | Vién chirc Chi nhanh | 0,25 ngay | 1,25 ngay | 9 ngay lam




nhénh Van phong DPKDD Vian phong DPKDD lam viéc lam viéc viéc

. , Ay LA, Lanh dao Chi nhanh | 0,2 ngay 0,2 ngay 1 ngay lam
Buge 4 | Ky duyt ket qua TTHC Vian phong DPKDD lam viéc lam viéc viéc

Chuyén két qua giai quyét TTHC
Buge 5 | cho can bg tai Trung tam PVHCC
noi nhan ho so

Vién chuc Chi nhéanh | 0,1 ngay 0,1 ngay 0,5 ngay
Vian phong DKbD lam viéc lam viéc lam viéc

- Trung tam PVHCC

Xac nhan trén phan mém vé két qua ciia tinh: - Trung | 0,1 ngdy 0.1 ngay 0.5 ngay

Budc 6 | di co, thong bao tra két qua cho ca

N O tam PVHCC cép xa | lam viéc lam viéc lam viéc
nhan, to6 chuec. . LA 1A
noi nhan ho so
Tong thoi gian gidi quyet TTHC 1 ngay | 2ngaylam | 12 ngay
lam viéc viéc lam viéc

14. Thi tuc: Ping ky bién dong quyen st dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién véi
dat trong cac tru’o’ng hop chuyen doi quyén sir dung dat nong nghiép ma khong theo phwong
an don dlen, doi thu’a, chuyen nhuong, thu’a ké, tang cho quyen str dung dit, quyen s6 hiru tai
san gan lién voi dat, gop von bang quyen st dung dat, quyén sé hiru tai san gan llen voi dat
cho thué, cho thué lai quyen st dung dat trong dy an xay dung kinh doanh két ciu ha ting;
ban hoic ting cho hoic dé thira ke hoac gop von bang tai san gan lién véi dat thué cia Nha
nuéc theo hinh thirc thué dit tra tién hang nim

14.1. Truwong hop chuyén doi quyen sir dung dit nong nghiép ma khong theo phwong dn
don dién, déi thira hodc truong hop chuyen nhwong, thira ké, tang cho quyén sw dung dit, quyen
¢ hivu tai san gin lién véi dat, gép von bang quyén sir dung dit, quyén s6 hitu tai san gan lien
véi dit; bdn, thira ké, tang cho hodc gop von bang tai sin gin lién véi dit dwoc Nha nuwdc cho
thué dit thu tién thué dit hang nim

a. Doi vdi té chitc trong nirde, t6 chie tén gido, t6 chire tén gido truc thude, té chirc nuéce
ngoai co chirc nang ngoai giao, nguoi goc Viét Nam dinh cw ¢ nuwdc ngoai, to chirc kinh té co von
dau tw nuwoc ngoai

Thoi gian
. . A , r ..z, | Thoigian | doivéixa

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thue hién vimg
kho khan

- Kiém tra, hu6ng dan, ti€p nhén ho so, | Trung tam PVHCC cia

quét (scan) s hoa va luu trix hd so dién - \ \

Budc 1 | tir, chuyén xir ly hd so. tinh, £ 0,5 ngdy 0,5 ngdy
- Trung tam PVHCC cap xa | lam vi¢c lam viée

- Thong bao bo sung, hoan thi¢n hoac tu

... I L, noi nhan ho so
choi gidi quyét ho so (néu co)

0,5 ngay 0,5 ngay

Budc 2 | Phan cong thim dinh ho so Lanh dao Van phong BKPD | 7~ "< e
lam viéc lam viéc

Kiém tra, xac minh ho so du diéu kién thi Vién chire Vin phon 3 nod 11 nea
Budc 3 | lap Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh phong > ngay - neay
bKbb lam viéc lam viéc

nghia vy tai chinh vé dat dai

Ky duyét Phiéu chuyén thong tin dé xac 0,5 ngay 0,5 ngay

Buoc 4 | 4inh nghia vu tai chinh vé dét dai Lanh dao Van phong DKDD |11 e | 1am viee
o ) 5 ngay lam viéc (Khong
Buoc 5 | Xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai Co quan Thué tinh vao thoi gian gidi
quyét TTHC)
Buoc 6 Xdc nhan hoan thanh nghia vy tai chinh Chuyén vién Co quan Thué Khong tinh thoi gian

vé ddt dai va giti thong bdo két qua cho




Van phong DKDD

Busc 7 Hoan thién h6 so va trinh lanh dao Vin Vién chtic Van phong 2 ngay 3 ngay lam
phong PKDD DKbD lam viéc viée
Budc 8 | Ky duyét két qua TTHC Lanh dao Vin phong DKDD ?:5 ngdy | 1ngdy lam
] o ] am vi¢c viéc
s | e S s 65| i vinpong. | 0oty | 1yl
S A 1A bKbb lam viéc viéc
noi nhan ho so
Xac nhén trén phan mém vé lgét qua da | - Trungtam PVHCC cta 0.5 noa 0.5 nos
Budc 10 | co, s6 hoa két qua gidi quyét TTHC; | tinh; - Trung tim PVHCC | > "&Y | o &Y
2 N lam viéc lam viéc
thong bdo trd két qua cAp x4 noi nhan hd so
Téng thoi gian giai quyét TTHC (khong tinh thoi gian xdc dinh nghia vu tai | 8 ngay 18 ngay
chinh ciia co quan thué) lam viéc lam viéc
b. Déi véi cd nhén, cong dong din cw
Thoi gian
STT Trinh tw/Ngi dung cong viée Triich nhi¢m gidi quyst tThh;: E::l': d“‘vsi’l;"a
khé khan
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhén ho so, | - Trung tam PVHCC cua
quét (scan) sO hoa va luu trit hd so dién | tinh; ) 0,5 nga 0,5 nga
Bude 1 | tir, chuyén xtr Iy ho so. - Trung tam PVHCC cap xa 1 a‘;m Viéz 1 z‘;m Viéz
- Thong bao bo sung, hoan thi¢n hodc tir | noi nhan ho so ; :
chéi gidi quyét ho so (néu co)
Budc 2 A A X 4 A Lanh dao Chi nhanh Van | 0,5 nga 0,5 nga
Phan cong tham dinh ho so phong PKDD am vgléz am vglé)c’
Kiém tra, x4c minh ho so du diéu kién thi 3 nga 11 nga
lap Phi€u chuyén théng tin dé xac dinh | Vién chirc Chi nhanh Van lam ViZC 1am Vié}(ll
Bude 3 | nghia vu tai chinh vé dat dai phong DPKDD i i
Budc 4 Ki duyét Phiéu chuyén thong tin dé xac | Lanh dao Chi nhanh Vian | 0,5 ngay 0,5 ngay
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai phong PKDD lam viéc lam viéc
5 ngay lam viéc (Khong
Buéc 5 | Xdc dinh nghia vu tai chinh vé dat dai Co quan Thué tinh vao thoi gian giai
quyét TTHC)
Xac nhan hoan thanh nghia vu tai chinh
Buéc 6 | vé dat dai va giri théng bdo két qud cho | Chuyén vién Co quan Thué | Khdng tinh thoi gian
Chi nhanh Van phong PKDD
Buéc 7 Hoan thién ho so va trinh lanh dao Vin | Vién chiic Chi nhanh Vin | 2 ngiy 3 ngay
phong DPKDD phong BPKDD lam viéc lam viéc
. , 1A X Lanh dao Chi nhanh Van | 0,5 nga 1 nga
Bude 8 | Ky duyét két qua TTHC phong PKDD 1am V%éZ 1am % igc
Buscd | TTHC cho cén b Trung tm PYHCC | Vieh chie Chi hinh Van | 0.5ngiy | 1 ngiy
S oA 1A phong bKDbD lam viéc lam viéc
noi nhan ho so.
Xac nhan trén phan mém vé két qua da | Trung tim PVHCC ctia
c6, sb hoa két qua glal quyet TTHC; | . .. \ \
Budce 10 | thong béo tra ket qua giai quyét TTHC tinh, £ 0,5 ngay 0,5 ngay
- Trung tam PVHCC cap xa | lam viéc lam viée

cho c4 nhén, to chiic hoac chuyén cho
Trung tim PVHCC noi tiép nhan hd so

noi nhan ho so




| dé tra cho c4 nhan, t6 chc.

Tong thoi gian giai quyét TTHC (khdng tinh thoi gian xdc dinh nghia vu tai

chinh cua co quan thué)

10 ngay
lam viéc

20 ngay
lam viéc

14.2. Trudng hop cho thué, cho thué lai quyén sir dung déit trong duw an xiy dung kinh
doanh ket cau ha tang

a. Doi voi to chirc trong nudc, to chirc ton gido, to chiwre ton gido truc thudc, to chirc nwoc

ngoai co chirc nang ngoai giao, nguwoi goc Viét Nam dinh cw ¢ nwdc ngoai, to chirc kinh té co
von dau tw nwdc ngodi.

Thoi gian
STT Trinh tu/N¢i dung cong viée Trach nhiém giai quyét Thhg:: lglig:: 3?1111;011;1(3
khan
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho
s0, quét (scan) s6 hoa va luu trir hd so | - Trung tim PVHCC cua tinh; 0.5 nga 0,5 nga
dién tir, chuyén xtr Iy ho so. - Trung tdm PVHCC cép x& noi 1 é:m viéz 1 é;m Vié}c]
Budc 1 | - Thong bao bd sung, hoan thién hodc | nhén ho so i i
tir chdi giai quyét hd so (néu co).
Budc 2 | Phan cong tham dinh hd so Lanh dao Véan phong BPKDPD 0’2 > neay 0"5 neay
lam viéc lam viéc
Kiém tra, X,éC minh ho so du diéuvkién 1.25 neav | 7 neav lam
Buéc 3 | thi lap Phiéu chuyén thong tin dé xac | Vién chiic Vin phong DKDD -=> ngay | /ngay la
) N T, N AL s lam viéc viéc
dinh nghia vu tai chmh ve dat dai q
. Ki duyét Phiéu chuyén thong tin dé | | . < . 0,5 ngay 0,5 ngay
Buoc 4 xéc dinh nghia vy tai chinh vé dat dai Lanh dao Van phong DKHD lam \igiéc lam viéc
5 ngay lam viéc (Khong
Budc 5 | Xdc dinh nghia vu tai chinh vé dit dai | Co quan Thué tinh vao thoi gian gidi
quyét TTHC)
Xdac nhan hoan thanh nghia vu tai
Budc 6 | chinh vé ddt dai va giti thong bdo két | Chuyén vién Co quan Thué Khong tinh thoi gian
qud cho Van pﬁdng DKDPD
. Hoan thién hé so va trinh lanh dao . A \ 0,5 nga 3 ngay lam
Budce 7 Vin phong PKDD Vién chuc Van phong DPKDD lam vgi éz % igc
Budc 8 | Ky duyét két qua TTHC Lanh dao Vin phong DKDD 0,5ngay | 1 ngdy lam
lam viéc viéc
Luu trir hd so, chuyén két qua giai 0.25 noa 1 neav 1am
Budc 9 | quyét TTHC cho can bd Trung tdm | Vién chitc Van phong BPKDD 2o NEay gay i
. ; lam viéc viéc
PVHCC noi nhan ho 50
Xac nhan trén phan mém vé két qua
da co6, s6 hoéa két qua giai quyét
TTHC; thong bao tra két qua giai | - Trung tam PVHCC cua tinh; 025ngdy | 0.5 ngay
Budc 10 | quyét TTHC cho c4 nhan, to chirc | - Trung tdm PVHCC cép x4 noti l,élm vide 1 a‘im viee
hodc chuyén cho Trung tdm PVHCC | nhén ho so i j
noi tiép nhan ho so dé tra cho ¢4 nhan,
t6 chirc.
Téng thoi gian giai quyét TTHC (khong tinh thoi gian xdc dinh nghia vu tai | 4 ngay 14 ngay
chinh ciia co quan thué) lam viéc lam viéc




b. Doi voi ca nhan, cong dong dan cw

L. Thoi gian
: Thot 1 455 véi xa
STT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trach nhiém giai quyeét gian thuc vine khé
hién g
j khan
- Kiém tra, hu’(')rng dan, tiép nhan h{)
|50 uct (scan) $0 hoa va hw RO | opyy o am PVHCC ctia tinh; ‘ ‘
Budc 1 | so dién tir, chuyén xtr 1y ho so. A r _~_ .| 0,5ngay 0,5 ngay
A . 2 . .~ | - Trung tam PVHCC cap xa noi | |, A < N
- Thong bao bd sung, hoan thién A 13 lam viéc lam viéc
o O 2 1A % | nhan ho so
hodc tir chdi gidi quyét ho so (néu
co).
Buéc2 | Phan cong thim dinh hd so Lanh dao Chi nhanh Van phong O,‘25 ngay 0‘,5 ngay
DbKbDb lam viéc lam viéc
Kiém tra, xac minh hf)qsor du dieu
Buéce 3 kién thi lap Phiéu chuyén thong tin | Vién chiac Chi nhanh Van | 1,25 ngay | 7 ngay lam
deé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat | phong PKDD lam viéc viéc
dai
.| Ki duyet Phicu chuyen thong tin d€ | | o 4. Chi nhanh Van phong | 0.5 ngdy | 0.5 ngay
Buéc 4 | xdc dinh nghia vu tai chinh vé dat 5 . 5 >
dai bKbb lam viéc lam viéc
, Xdc dinh nghia vu tai chinh veé dat J ’ figay ‘Zam \‘/l.,ec' (th,?‘.g
Buoc 5 dai Co quan Thue tinh vao thoi gian gidi
quyéet TTHC)
Xac nhdn hoan thanh nghia vu tai
, chinh vé dat dai va giri thong bdo két P 4 I o
Buoc 6 qui cho Chi nhinh Vin phong Chuyén vién Co quan Thue Khong tinh thoi gian
DKDD
Bude 7 Hoan thién ho so va trinh 1anh dao | Vién chac Chi nhanh Van | 0,5 ngay | 3 ngay lam
Chi nhanh Van phong BPKDPD phong DPKDD lam viéc viéc
. , Ay LA i Lanh dao Chi nhanh Vén phong | 0,5 ngay | 1 ngay lam
Budc 8 | Ky duyét két qua TTHC DKDD lam viéc vite
Luu trit hd so, chuyén két qua giai | .. . . , < \ N
Buéc 9 | quyét TTHC cho can b tai Trung tam Vﬁgﬁ S;I}CDDC}H nhinh  Van Oliazrrsl 3igéacy ! n%ailgclam
PVHCC noi nhan hd so prong - -
XNac I,lhan; trer} p hagl mem ve .ket qua | Trung tdm PVHCC cua tinh; \ .
. da co, so hoa két qua giai quyeét ~ : . 1025ngay | 0,5ngay
Budce 10 . (a1 X \ , | - Trung tam PVHCC cap xa | .~ % oS
TTHC; thong béo tra két qua cho ca C AT lam viéc lam viéc
a2 4, noi nhan ho so
nhan, t0 chirc.
Tong thoi gian giai quyét TTHC (khong tinh thoi gian xdc dinh nghia vy tdi | 4 ngay 14 ngay
chinh cua co quan thué) lam viéc lam viéc




15. Thu tuc: Pang ky bién dong d01 véi tr1r0'ng hop doi tén hoac thay doi thong tin vé
nguoi sir dung dit, chii s¢ hiru tai san gan lién véi dat hoic thay doi so hiéu hoac dia chi cia
thira dat; thay d6i han ché quyen stt dung dat, quyen s¢ hiru tai san gan lién véi dat hodc ¢
thay doi quyén ddi véi thira dat lién ké; giam dién tich thira dit do sat 16 tw nhién

15.1. Ping ky bién dong doi véi truong hop déi tén hodc thay déi théng tin vé nguwoi siv
dung dat, chu s¢ hitu tai san gan lién voi dat hodc thay doi so hiéu hodc dia chi cia thira dat

a. Déi véi t6 chire trong nuwéc, té chirc ton gido, 10 chike ton gido truc thujc, 10 chire nudc
ngodi co chirc nang ngogi giao, nguoi goc Vigt Nam dinh cw 6 nwéc ngodi, té chirc kinh té cé
véon diu tw nwéc ngodi.

Thoi gian
. A A ‘n . A e £ Thoi gian |  d6i voi
STT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thuc hién | xa ving
khé khin
- Kiém tra, hué‘pg dan, tiép nhefm‘ ho
50, quét (scan) s6 hoa va luu trir h6 so | - Trung tdm PVHCC cua tinh; 0.5 ned 0.5 ned
Bude 1 | dién tir, chuyén xir Iy ho so. - Trung tam PVHCC clp xa | > Vgiéz o Vgiéz
- Thong bao bo sung, hoan thi¢n hodc | noi nhan ho so ; j
tur choi giai quyét ho so (néu co).
Budc2 | Phan cong tham dinh ho so Lanh dao Vén phong DKDD 0"5 neay 0"5 neay
lam viéc | lam viéc
. Tham dinh ho so va trinh lanh dao | .. s \ 1,5 ngay | 10,5 ngay
Bude 3 Van phong DPKDD Vién chirc Van phong BKDD lam viéc | 1am viée
Bubc4 | Ky duyét két qua TTHC Lanh dao Van phong PKPD | 0> 1gdy | I ngdy
lam viéc | lam viéc
Luu trr ho so, chuyén két qua giai 0.5 nod | nod
Buéc 5 | quyét TTHC cho can bd Trung tdm | Vién chirc Vin phong DKPD | 2 "84 | 1 hedy
a1 lam viéc | lam viéc
PVHCC noi nhan ho so
X~ac rrlhanﬁtrer} pha? mem ve k ct qua i Trung tdm PVHCC cua tinh; N N
. da co, sO hoa két qua gidi quyet o i _~| 05ngay | 0,5ngay
Budc 6 A AT X . | - Trung tam PVHCC cap xa | ,.” <., NN
TTHC; thong bao tra két qua cho ca Y lam viéc | lam vigc
a2 1, noi nhan ho so
nhan, to churc.
2 - £ 4 ngay 14 ngay
Tong thoi gian giai quyet TTHC lam viée | Iam vide
b. Déi véi cd nhén, cong dong din cw
Thoi gian
. A A ; A ae 2 Thoi gian | d6i véi xa
STT Trinh tu/Ni dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thye hién | vimng khé
khan
- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, | Trung t4m PVHCC cia
quét (scan) sO hoa va luu trir hd sodién | ., | \ \
. tinh; 0,5 ngay 0,5 ngay
Bué6e 1 | tir, chuyén xur ly hd so. A SV VoA
\ n . | - Trung tam PVHCC cap xa | lam vi¢c lam viéc
- Thong bao bo sung, hoan thién hoic R
N T Z 1A L noi nhan ho so
tur choi giai quyét ho so (néu co).

, A A 2 .. A Lanh dao Chi nhanh Van | 0,5 ngay 0,5 ngay
Budc 2 | Phan cong tham dinh ho so phong PKDD lim vige | l1am viée
Bude 3 Tham dinh ho so va trinh lanh dao Chi | Vién chitc Chi nhdnh Van | 1,5ngay | 10,5 ngay

nhanh Van phong DPKDbb phong DPKDb lam viéc lam viéc




. , Ay LA, Lanh dao Chi nhanh Van | 0,5 ngay | 1 ngay lam
Budc 4 | Ky duyét két qua TTHC phong DKDD lam viée vide
Luu trit ho so, chuyén két qua giai | ... , A § . -
Budc 5 | quyét TTHC cho can b Trung tam Vﬁglrll c}l)u;:{c;aghl nhdnh Van loé;n\igiz}cl ln%zilgclam
PVHCC noi nhan ho so phong j j
Xac nhan trén phan mém vé két qua da | - Trung tam PVHCC cua
Budc 6 c0, s6 hoa két qua giai quyét TTHC; | tinh; ) 0,5 ngay 0,5 ngay
thong bdo tra két qua cho cad nhan, t6 | - Trung tdm PVHCC cap xa | lam viéc lam viée
chure. noi nhan ho so
P e . e 4 ngay 14 ngay
Tong thoi gian gidi quyet TTHC Iam viée 1am viée

15.2. Diing ky bién dong doi véi trwong hop thay doi han ché quyén sir dung dit, quyén

s hiu tai sdn gin lién véi dit hodc cé thay déi quyén doi véi thiva dit lién ké

a. Déi véi t6 chire trong nuéc, to chirc ton gido, 10 chire ton gido truc thujc, 16 chire nudéc
ngodi co chirc nang ngoai giao, nguwoi goc Viéet Nam dinh cw ¢ nwéc ngodi, té chirc kinh té cé

véon dau tw nwéc ngodi

Thoi gian
. . A . n ooz, | Thoigian | doi véixa
STT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thye hién | ving khé
khin
) N ) . - Trung tam PVHCC cua
- Kiém tra, hudng dan, ti€p nhén ho so, | tinh; - Trung tim PVHCC
Buse 1 quét (scan) s6 hoa va luu trix hd so dién | cap xa noi nhan ho so 0,5 ngay 0,5 ngay
tir, chuyén xir ly ho so. lam viéc lam viéc
- Thong bao bo sung, hoan thién hoac
tir chdi giai quyét hd so (néu co).
Budc 2 | Phan cong tham dinh hd so Lanh dgo Van phong DKBD 0"5 naay 0"5 naay
lam viéc lam viéc
Budce 3 Tham dinh ho so va trinh lanh dao Van | Vién chitc  Van phong | 2,5ngay | 11,5 ngay
phong PKDD DKbb lam viéc lam viéc
Budc 4 | Ky duyét két qua TTHC Lanh dao Van phong BPKPbD 0‘,5 ngay 1 ngay lam
lam viéc viéc
Luu trit ho so, chuyén két qua giai quyét | Vién chic Vian  phong . N
Buée 5 | TTHC cho can by Trung tam PVHCC | BPKDD 0,’5 neay I neay lam
s LA 1A lam viéc viéc
noi nhan ho so
Xac nhan trén phan mém vé két qua da | - Trung tam PVHCC cua
. 6, sO hoa két qua giai quyét TTHC; | tinh; - Trung tam PVHCC | 0,5 ngay 0,5 ngay
Budc 6 <o S
thong bao tra két qua cho ca nhén, t6 | cip xi noi nhan ho so lam viéc lam viéc
chue.
2 N A S ngay 15 ngay
Tong thoi gian giai quyeét TTHC lam vide 1am vie
b. Doi véi cd nhén, cong dong din cuw
Thoi gian
. . A i r .. £, | Thoigian | d6i véixa
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thwe hién | viing khé
khan
Budc 1 | - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, | - Trung tim PVHCC cuta | 0,5 ngdy 0,5 ngay




quét (scan) s6 hoa va luu trit ho so dién tinh; - Trung tam PVHCC | lam viéc lam viéc
tir, chuyén xir ly hd so. cap xa noi nhan ho so
- Thong bao bod sung, hoan thién hoac
tir chdi giai quyét hod so (néu co).
Budce 2 | Phan cong tham dinh ho so ;ﬁgﬂg %‘EBSH nhdnh Vin ?; fnn\gi?c, ?; fnnvgi?c,
Bude 3 Tham dinh hd so va trinh linh dao Chi | Vién chirc Chi nhanh Vin | 2,5ngay | 11,5 ngay
nhanh Van phong PKDBD phong PKDBD lam viéc lam viéc
. , N Lanh dao Chi nhanh Van | 0,5 nga 1 ngay lam
Budc 4 | Ky duyét két qua TTHC phong PKDD lam V%é}c] % igc
Luu trir ho so, chuyén két qua giai quyét | Vién chitc Chi nhanh Vin 0.5 ned 1 nedv [am
Buéc 5 | TTHC cho can by Trung tim PVHCC | phong DKDD s gay say 1
S A A am viéc viéc
noi nhéan ho so
Xéc nhdn trén phan mém vé két qua da | - Trung tim PVHCC cua
. 6, sd hoa két qua giai quyét TTHC; tinh; - Trung tim PVHCC | 0,5 ngay 0,5 ngay
Budc 6 A . 1A . PRSI 3 ia A ia
thong bao tra két qua cho ca nhén, t6 | cip xd noi nhan hd so lam viéc lam viéc
chuc.
2 N £ S ngay 15 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC Jam vide Jam vide

15.3. Pdng ky bién dgng doi véi truwong hop giam dién tich thiva dit do sat 16 tw nhién

a. Doi vdi to chirc trong nudc, to chirc ton gido, to chire ton gido truc thujc, to chirc nwoc
ngoai co chirc nang ngoai giao, nguwoi goc Viét Nam dinh cw ¢ nwdc ngoai, to chirc kinh té co

von dau tw nwdc ngodi.

Thoi gian
. . A . r ... £ | Thoigian | d6ivéixa
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thue hién | ving khé
khan
- Kiém tra, huéng dan, ti€p nhan ho so, | Trung tim PVHCC cia
quét (scan) s6 hoa va luu trit hd so dién tinh:
. tir, chuyén xir ly hé so. ’ A £~
Buge 1 | _ Thong bao bd sung, hoan thién hodc tir | Trung tam PVHCC cap x3 0,5ngay | 0,5ngay
Lo ez £ 1A L, noi nhan ho so ; o ; A
choi gidi quyét ho so (néu cod). lam viéc lam viéc
. A A A 4 A Lanh dao Van phong 0,5 ngay 0,5 ngay
Budce 2 | Phan cong tham dinh ho so DKDD lam viée lam viée
Buéce 3 Tham dinh ho so va trinh 1anh dao Van Vién chtic Van phong 6,5 ngay | 15,5 ngay
phong DPKDD DKDD lam viéc lam viéc
. , Ay LAe ooz Lanh dao Van phong 1 ngay | 2 ngay lam
Budc 4 | Ky duyét két qua TTHC DKDD lam viéc viée
Luu trit ho so, chuyén két qua giai quyét A s \
Buéc 5 | TTHC cho can bo Trung tam PVHCC | Y ion chuc Van phong 1 ngdy | 1ngaylam
S LA 1A bKbb R I
noi nhan ho so lam viéc viéc
Xac nhan trén phan mém vé két qua da | - Trung tdm PVHCC cua
Budc 6 cd, s6 hoa két qua giai quyét TTHC; | tinh; ) 0,5 ngay 0,5 ngay
thong bao tra két qua cho ca nhan, t6 | - Trung ttam PVHCC cap xa | lam viéc lam viéc
chure. noi nhan ho so
2 N £ 10 ngay 20 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC Jam viée lam vide




b. Doi voi ca nhan, cong dong dan cw

Thoi gian
. A A . n ... 4 | Thoigian | d6i véixa
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thue hién | ving khé
khan
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so,
quét (scan) s6 hoa va luu trir hd so dién | - Trung tim PVHCC cua
Budc 1 | tir, chuyén xir ly hd so. tinh; - Trung tam PVHCC | 0,5 ngay 0,5 ngay
- T}long bao bo sung, hqém thién hodc tur cap x4 noi nhan ho so lam viéc lam viéc
choi gidi quyét ho so (néu co).

. A A 2 A Lanh dao Chi nhédnh Van | 0,5 ngay 0,5 ngay
Budce 2 | Phan cong tham dinh ho so phong PKDD lam viée lam viée
Budce 3 Tham dinh h6 so va trinh 1anh dao Chi | Vién chuc Chi nhanh Van | 6,5 ngay | 15,5 ngay

nhanh Vian phong PKDBD phong PKDD lam viéc lam viéc

. , A LAy Lanh dao Chi nhdnh Van | 1ngay | 2ngaylam
Buéc 4 | Ky duyét két qua TTHC phong PKDD Jam vidc viée

Luu trit ho so, chuyén két qua giai quyét | .. , . <
Buéc 5 | TTHC cho can bo Trung tam PVHCC Vl?n chic Chi nhinh Van 1 ngay 1 ngay lam
A 1A phong PKBD R i
noi nhan ho so lam viéc viéc
e i i i i SR g am pviCC it | s
Buéce 6 . . oL Jua glar quyet | L tinh; - Trung tdm PVHCC | 7 gay -2 neay
thong bdo trd két qua cho cé nhén, t6 lam viéc lam viéc
, cap x4 noi nhan ho so
chuc.
2 N £ 10 ngay 20 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC lam vige lam vige

16. Thu tuc: Dang ky bién dong thay doi quyen s dung dat, quyen $0' hiru tai san gan
lién véi dat do chia, tach, hop nhat, sip nhip t6 chirc hoic chuyen ddi mé hinh t6 chirc,
chuyen d6i loai hinh doanh nghlep theo quy dinh ciia phap luat vé doanh nghiép; diéu chinh
quy hoach xay dung chi tiét; cap Gidy ching nhan cho tirng thira dat theo quy hoach xiy
dung chi tiét cho chii dau tw dw 4n cé nhu ciu

16.1. Truwong hgp thay doi quyén Sur dung dit, quyén sé hivu tai sin gin lién voi dit do
chia, tach, hop nhdt, sap nhdp, chuyén doi mé hinh to chirc, chuyén doi logi hinh doanh nghiép.

Thoi gian
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét ;rhhg:: ﬁ:g: 3?:11;011;(3
khan
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd
50, quet (scan) s6 hoa va luu trir hd so | - Trung tim PVHCC cua tinh; 0.5 ngay 0.5 ngay
Bude 1 | dién tu, chuyén xur Iy ho so. - Trung tam PVHCC céap xa ) é;m viee ) é;m viee
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc | noi nhan ho so i i
tir chdi giai quyét hd so (néu co).
Budc 2 | Phan cong tham dinh ho so Lanh dgo Van phong DKDD 0"5 ng.z‘iy 0"5 ng.z‘iy
lam viéc lam viéc
Kiém tra, xac minh ho so du diéu kién 4.5 nod 11 nes
Budc 3 | thi 14p Phiéu chuyén thong tin dé xac | Vién chirc Vin phong DPKPD »> N&aY . neay
lam viéc lam viéc
dinh nghia vy tai chinh vé dét dai
Budc4 | Ki duyét Phiéu chuyén thong tin dé | Lanh dao Vin phong PKPP | 0,5 ngay 0,5 ngay




xéac dinh nghia vu tai chinh vé dét dai 1am viée | lam viéc
o ) 5 ngay lam viéc (Khong
Buoc 5 | Xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai | Co quan Thué tinh vao thoi gian gidi
quyét TTHC)
Xdc nhdn hoan thanh nghia vu tdi )
Buoc 6 | chinh vé dat dai va gui thong bao ket | Chuyén vién Co quan Thue Khong tinh thoi gian
qua cho Van phong DPKDP
. Hoan thién ho so va trinh lanh dao | ., s \ 0,5 ngay | 3 ngay lam
Budce 7 Van phong PKDD Vién chuc Van phong DPKDD lam viée viée
Budc 8 | Ky duyét két qua TTHC Lanh dao Van phong BPKDD O"S neay ! neay lam
lam viéc viéc
Luu trit ho so, chuyén két qua giai 0.5 ned | neav [am
Buéc 9 | quyét TTHC cho can bd Trung tdm | Vién chiic Van phong PKDD »> NEay gay
lam viéc viéc
PVHCC
Xac nhan trén phan mém veé két qua da | Trung tam PVHCC cita tinh: ‘ ‘
. 6, sd hoa két qua giai quyét TTHC; ~ 2| 0,5ngay 0,5 ngay
Budce 10 - Trung tam PVHCC cap xa | ..~ "%, e
thong bao tra két qua cho ca nhan, to S A lam viéc lam viéc
chirc noi nhan ho so
Tong thoi gian giai qu,yét TTHC (khong tinh thoi gian xdc dinh nghia vu tai | 8 ngay 18 ngay
chinh cua co quan thué) lam viéc lam viéc

16.2. Truwong hop cip Gidy chirng nhin quyen sit dung dit, quyén s¢ hiru tai san gin lién
véi dit theo quy hoach xdy dung chi tiét hodc diéu chinh quy hoach xdy dung chi tiét

Thoi gian
. A A ; A eae X Thoi gian | d6i véi xa
STT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thue hién | ving khé
khin
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan h(}
S0, Quét (scan) 0 hoa va I i ho |y 5 pVHCC cia ‘ -
. so dién tir, chuyén xtr 1y ho so. 0,5 ngay | 0,5 ngay lam
Budc 1 - . 1z . .. | tinh; - Trung tam PVHCC | )7 "< A
- Thong bdo bd sung, hoan thi¢n lam viée viéc
o X . Z 1A Y | cap xd noi nhan hd so
hoac tir choi gidi quyét hod so (n€u
o).
. A A T A ~ < \ 0,5 ngay | 0,5 ngay lam
Budc 2 | Phan cong tham dinh ho so Lanh dao Van phong bKDD 5 A A
lam viéc vigc
Kiém tra, xac minh h6 so du diéu
Bude 3 kién thi 1ap Phiéu chuyén thong tin | Vién chitc  Van phong | 1,5ngay | 9 ngay lam
dé xac dinh nghia vu tai chinh vé | bPKbb lam viéc viéc
dat dai
Ki duyét Phiéu chuyén thong tin dé 0.5 nod 0.5 neav lam
Budc 4 | xdc dinh nghia vu tai chinh vé dat | Lanh dao Van phong BKbD -2 N&ay > Neay
dai lam viéc viéc
, Xac dinh nghia vu tai chinh ve dat X J neay ‘lam \‘/l._ec. (thrf‘.g
Buoc 5 dai Co quan Thué tinh vao thoi gian gidi
quyét TTHC)
Xdc nhan hoan thanh nghia vu tai ’
Budc 6 | chinh veé dat dai va gui thong bao | Chuyén vién Co quan Thué | Khong tinh thoi gian
ket qua cho Van phong PKDPD
Bude 7 Hoan thién ho so va trinh lanh dao | Vién chiac Van phong | 0,5 ngay | 2 ngay lam
Van phong DPKDD bKbb lam viéc viéc




Budc8 | Ky duyét két qua TTHC Lanh dao Van phong PKDD | > 1gdy | 1ngay lam
lam viéc viéc
Luu trit ho so, chuyén két qua giai | .. , y . . N
Budc 9 | quyét TTHC cho can b Trung tam ;)IEED chirc  Van  phong loérsnn\igi?cl ! n%ailgclam
PVHCC noi nhan ho so j j
i co. 56 hoa it qui st quyer| - TS M BVHCC cta g o s
Budc 10 ; SO hoa ket qua gl QUyel fp - Trung tam PVHCC | »° "848 | U0 neay
TTHC; thong bao tra két quachoca | 7. . 2 lam viée viéc
A A 14 cap xa noi nhan ho so
nhan, to chirc.
Téng thoi gian giai quyét TTHC (khéng tinh thoi gian xdc dinh nghia vu tai | 5ngay | 15 ngay lam
chinh ciia co quan thue) lam viéc viéc

17. Thi tuc: Ping ky bién dong ddi véi truomg hop thay ddi quyén sir dung dit, quyén
s6 hiru tai san gin lién véi dat theo théa thuin ciia cac thanh vién hd gia dinh hodc cia vo va
chdng; quyén sir dung dit xay dung cong trinh trén mit dit phuc vu cho viéc vin hanh, khai
thac sitr dung cong trinh ngdm, quyén sé hiru cong trinh ngim; ban tai san, diéu chuyén,
chuyén nhwong quyén sir dung dit 1a tai san cong theo quy dinh ciia phap luét vé quan Iy, sir
dung tai sdn cong; nhin quy‘én st dung dat, quyén s6 hiru tai san g:fm lién voi dit theo két qua
giai quyét tranh chép, khiéu nai, to cdo vé dit dai hodc ban an, quyét dinh ciia Toa an, quyét
dinh thi hanh 4n cia co quan thi hanh an da dwoc thi hanh; quyét dinh hodc phan quyét caa
Trong tai thwong mai Viét Nam vé giai quyét tranh chép giira cic bén phit sinh tir hoat dong
thwong mai lién quan dén dat dai; nhian quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gin lién voi
dit do xir Iy tai san thé chap 1a quyén sir dung dit, tai san gin lién véi dat da duoc ding ky,
bao gém ca xir ly khoan n¢g co ngufﬁn géc tr khoan n¢ X4u ciia t6 chirc tin dung, chi nhanh
ngan hang nudc ngoai

17.1. Truwong hop thii tuc dang ky bién dpng doi véi truong hop thay doi quyén sir dung
dit, quyén sé hitu tai san gdin lién véi dit do sw théa thudn ciia cdc thanh vién hg gia dinh hodc
cia vo' va chong; thii tuc ding ky bién dong doi véi trwong hop nhin quyén sir dung dat, quyén
s hitu tai san gdn lién véi dit theo két qua hoa gidi thanh vé tranh chdp dét dai, khiéu nqi, té
cdo vé dit dai hodc bin dn, quyét dinh ciia Toa dn, quyét dinh thi hanh dn ciia co quan thi hanh
an da dwoc thi hanh; quyét dinh hodc phadn quyét cua Trong tai thwong mai Viét Nam vé gidi
quyét tranh chdp giita cdc bén phdt sinh tiv hoat dpng thwong mai lién quan dén dét dai; thii tuc
ding ky bién dpng doi véi truwong hop nhin quyén siv dung dat, quyén sé hitu tai sin gén lién véi
dit do xir Iy tai sin thé chap.

a. Déi véi té chike trong nude, té chire ton gido, to chirc ton gido triee thude, to chire nude
ngodi c¢é chire ndng ngoai giao, ngueoi goc Viét Nam dinh cw 6 nieée ngodi, té chire kinh té cé von
dau tw mede ngoai

Thoi
. Thoi gian | 2120 40

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém gidi quyét g voi xa
thuc hién | .
: * | vung kho

khan

- ‘Kiém tra, hudng defm, tiép nhan | - Trung tam PVHCC cﬁa, tinh; 0.5 ned 0.5 ned
Buéc 1 | ho so, quét (scan) sO hoéa va luu | - Trung tam PVHCC cap xa | 7 gay -2 NEay
~ 1A a 2 o1 1A LA A lam viéc | lam viéc

trtr hd so dién tir, chuyén xur 1y h6 | noi nhan ho so




SO.
- Thong bao bd sung, hoan thién
hodc tur choi gidi quyét ho so (néu

o).
Bu6c 2 | Phéan cong tham dinh ho so Lanh dao Van phong bKbb 0"5 neay 0"5 neay
lam viéc | lam viéc
Kiém tra, xac rpinh h()qso du dieu
Bugc 3 | Kién thi lap Phiéu chuyén thong tin | e o van phong pKED | 7183 | 11 ngdy
de; xac dinh nghia vu tai chinh vé lam viéc | lam viéc
dat dai
Ki duyét Phi€u chuyén théng tin 0.5 nod 0.5 nod
Buéc4 | dé xac dinh nghia vu tai chinh vé& | Lanh dao Vin phong PKDD o0 ngay | 9.0 nsay
lam viéc | lam viéc

dat dai

Xac dinh nghia vu tai chinh vé dat

Buwoc 5 dui

Co quan Thué

5 ngay lam viéc
(Khong tinh vao thoi
gian giai quyét TTHC)

Xac nhd‘n hpdn thanh nghia vu tai
Buoc 6 | chinh vé dat dai va gui thong bao
ket qua cho Van phong DKDD

Chuyén vién Co quan Thué

Khong tinh thoi gian

. Hoan thién hd so va trinh lanh dao | ., s \ 1 ngay 3 ngay
Budc 7 Vin phong PKDD Vién chirc Van phong BPKDD lam viée | 1am vide
Buée 8 | Ky duyét két qua TTHC Lanh dao Vin phong PKPD | 0> gay | 1 ngdy

lam viéc | lam viéc
Luu trir h6 so, chuyén két qua giai 0.5 nei 1 nod
Budc 9 | quyét TTHC cho can bd Trung tdm | Vién chirc Van phong DPKDD 1 é;m Vgiéz lam % izc
PVHCC noi nhén hd so j j
Xaf: ntlan’treri ph’an mem ve ket - Trung tdam PVHCC cua tinh; N \
Buse 10 | 9U@ da co, s6 hoa két qua giai | Trung tim PVHCC cép xa 0,5 ngay | 0,5 ngay
quyét TTHC; thong bdo tra ket qua noi nhan hd so lam viéc | lam viéc
cho ca nhan, t6 chuec. :
Tong thoi gian giai quyét TTHC (khong tinh thoi gian xdic dinh nghia vu tai | 8 ngay | 18 ngay
chinh cua co quan thué) lam viéc | lam viéc
b. Doi véi cd nhén, cong dong din cuw
Thoi gian
. . A n . A . % Thoi gian |  ddi véi
STT Trinh tu/NQi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thuc hién | xa viing
kho khan
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho
80, quet (scan) sO hoa va luu trir ho | A 1
Busc1 | 5° dién tir, chuyén xtr 1y h6 so. i Trl'rllllrrllg t?;?npg\}/lg CC Cciztm;é 0,5 ngay | 0,5 ngay
- Thong bdo bd sung, hoan thign | - " 58 5T P Jamvige | lam vige
hodc tir choi gidi quyét ho so (néu :
co).

. A A X g A Lanh dao Chi nhanh Van | 0,5ngay | 0,5 ngay

Budc 2 | Phan cong tham dinh ho so phong PKDD lam viéc | lam viée
Kiém tra, x4c minh hd so du diéu | ... , . , < . .

Buée 3 | kién thi Tap Phidu chuyén thong tin | v.on ¢h@c Chi nhdnh Van | 4ngay | 11 ngdy

phong PKbb lam viéc | lam viéc

dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat




dai

Ki duyét Phiéu chuyén thong tin dé

Budc 4 | x4c dinh nghia vu tai chinh vé dat Laflh dao Chi nhinh Vin O"S neay 0"5 neay
dai phong DPKDbb lam viéc | lam viéc
. - o Py 5 ngay lam viéc
Buoc 5 i;;l.c dinh nghia vy tai chinh ve dat Co quan Thue (Khong tinh ydo thoi
gian giai quyét TTHC)
Xac nhan hoan thanh nghia vu tai
. chinh vé dat dai va gui thong bdo P £ A o
Buoc 6 két qué cho Chi nhanh Vin phong Chuyén vién Co quan Thué Khéng tinh thoi gian
DKDD
Buéc 7 Hoan thi¢én ho so va trinh lanh dao | Vién chitc Chi nhanh Véan | 1 ngay 3 ngay
Chi nhanh Van phong PKDb phong DPKDbb lam viéc | lam viéc
. , AU Ae Lanh dao Chi nhanh Van | 0,5 ngay 1 ngay
Buge 8 | Ky duyét két qua TTHC phong DPKDD lam viéc | lam viéc
Luu trit hd so, chuyén két qua giai | .. . S y . .
Budc 9 | quyét TTHC cho can by Trung tim Vﬁg?l gllg]caDChl nhanh  Vin ?Q;IEZZ le‘inrllgvziigc
PVHCC noi nhén ho so phong ; i
X~ac r,lhan; trer,l phaAn memve k °t qaua ) Trung tam PVHCC cua tinh; \ .
. da co, sO hoa két qua gidi quyét A t -1 0,5ngay | 0,5ngay
Buéce 10 . , 21X , . | - Trung tam PVHCC cap xa | . A \ A
TTHC; thong bao tra két qua cho ca Y lam viéc | lam viéc
a2 1, noi nhéan ho so
nhan, t6 churc.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC (khéng tinh thoi gian xdc dinh nghia vu tii | 8 ngdy | 18 ngay
chinh cua co quan thue) lam viéc | lam viéc

17.2. Trwong hop thay déi vé quyén siv dung dit ' xdy dung cong trinh trén mat dat phuc

vu cho viéc vin hanh, khai thac siv dung cong trinh ngam, quyén sé hivu cong trinh ngam; bdn
tai san, diéu chuyén, chuyén nhwong quyén sir dung dit la tai sin cong theo quy dinh ciia phdp
ludt vé qudn ly, swr dung tai sian cong.

a. Doi vdi to chirc trong nudc, té chirc ton gido, to chirc ton gido truc thujc, to chirc nuwoc

ngoai co chirc nang ngoai giao, nguwoi goc Viét Nam dinh cw ¢ nwdc ngoai, to chirc kinh té co
von dau tw nwdc ngodi.

Thoi gian
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trz}f!l nhlgm Thot gan €l~01 vol
giai quyet thwe hién | x4 vung
kho khin
- Kiém tra, hué’ng dan, tiép nhan h@
50, quét (scan) s0 hoa va luu arho | o s pVHCC ciia tinh: ‘ ‘
. so dién ti, chuyén xur Iy ho so. ~ -] 0,5ngay | 0,5ngay
Budc 1 - . Tz N .| - Trung tam PVHCC cap xa | ,.” <. . A
- Thong bdo bd sung, hoan thién S LA 1A lam viéc | lam viéc
L2 2 1A % | noi nhan ho so
hoac tir choi gidi quyét hd so (néu
co).
Budc 2 | Phan cong tham dinh ho so Lanh dao Van phong bKbD O"S ngeiy 0"5 nga}y
lam viéc | lam viéc
Kiém tra, xac minh ho so du diéu
Buoc 3 | Kién thi 1ap Phiéu chuyén thong tin |y oo van phong Pk | 2083 | 13 ngdy
dg xac dinh nghia vu tai chinh vé lam viéc lam viéc
dat dai
Budc 4 | Ki duyét Phiéu chuyén thong tin dé | Lanh dao Van phong PKDD 0,5 ngay | 0,5 ngay




x4c dinh nghia vy tai chinh vé dat lam viée | lam viée
dai
o ~ v PRy 5 ngay lam viéc
Buoc 5 ii‘(zf dinh nghia vu tai chinh vé dat Co quan Thué (Khong tinh vao thoi
gian giai quyét TTHC)
Xdc nhan hoan thanh nghia vu tai ’
Budc 6 | chinh vé dat dai va gui thong bdo | Chuyén vién Co quan Thué Khong tinh thoi gian
ket qua cho Van phong DKDD
. Hoan thién ho so va trinh lanh dao | .. s \ 2 ngay 3 ngay
Budce 7 Van phong DKPD Vién chirc Van phong BPKDD lam vie | 1am vide
Buéc 8 | Ky duyét két qua TTHC Lanh dao Van phong PKPD | 1 gy | I ngdy
lam viéc | lam viéc
Luu trir h6 so, chuyén két qua giai | ned | nod
Budc 9 | quyét TTHC cho cén b Trung tam | Vién chirc Van phong KPP | | % igc . % ieYC
PVHCC noi nhan ho so j j
XNac r,lhan; trerrl phaA’n merm ve }(et qua i Trung tdam PVHCC cua tinh; N .
. da co, sO hoa két qua gidi quyét ~ t_~] 0,5ngay | 0,5ngay
Buéce 10 n L a1k \ . | - Trung tam PVHCC cap xa | .. A . A
TTHC; thong bao tra két qua cho ca noi nhan hé so lam viéc | lam viéc
nhan, to chirc. :
Tong thoi gian giai quyét TTHC (khong tinh thoi gian xdc dinh nghia vu tai | 10 ngay | 20 ngay
chinh cua co quan thué) lam viéc | lam viéc
b. Déi véi cd nhén, cong dong din cw
Thoi gian
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Tr?f h nhl? m Thot glan d(‘n Vol xa
Y : giai quyet thuc hién vung kho
khin
- Kiém tra, huéng dan, tiep nhan
h6 so, quét (scan) s6 hoa va luu | - Trung tam
trlr ho so dién tu, chuyén xtr Iy ho | PVHCC cua tinh; - 0.5 neav lam | 0.5 neay lam
Bude 1 | so. Trung tam PVHCC | ™ Vgiéz ’ \%é}cl
- Thong be:lo bo sung, hgén thie::n cap xa noi nhan ho ¥ ;
hoac tir choi gidi quyét ho so (néu | so
co).
Lanh = dao- Chil oo sviam | 0,5 ngay lam
Budc 2 | Phan cong thdm dinh ho so nhanh Van phong | gay > NEay
DKDD viée viée
Kiém tra, xdc minh ho so du diéu | . , , .
A 1A £ 2 . Vién chac Chi N N
. kién thi 1ap Phi€u chuyén thong . < ) 4,5 ngay lam | 13 ngay lam
Budc 3 TR . o1, nhanh Van phong A .
tin d; xac dinh nghia vy tai chinh DKDD vigc viéc
ve dat dai
Ki duyét Phiéu chuyén thong tin | Lanh  dao  Chi 0.5 neav lam | 0.5 neav lam
Buéc4 | dé xac dinh nghia vu tai chinh vé | nhinh Van phong | Vgiéz ’ Vgiéz
dat dai DbKbb i j
, Xac dinh nghia vu tai chinh vé ddt £ ) ngay la‘n? viee (Iihpng l:'lnh
Budoce 5 dui Co quan Thue vao thoi gian gidi quyét
TTHC)
, Xdac nhan hoan thanh nghia vu tai | Chuyén vién Co A o .
Budc 6 chinh vé dat dai va giri théng bdo | quan Thué Khong tinh thoi gian




két qua cho Chi nhdanh Vin phong
DKDD
Budc 7 Hoan thién hd so va trinh lanh Xﬁggh S/};’C h(‘():r?l 2 ngay lam 3 ngay lam
dao Chi nhanh Van phong PKPD DKDD phong viéc viéc
, Lanh = dao  Chi) 'y osvlam | 1ngaylam
Buéc 8 | Ky duyét két qua TTHC nhanh Vin phong % igc gV igc
DbKbb i j
Luu trix ho so, chuyén két qua giai | Viéen chac  Chi 0.5 neav lam | 1 neiv lam
Budc 9 | quyét TTHC cho can bo Trung tim | nhanh Van phong | \;giéz % igc
PVHCC noi nhén ho so PKbb ¥ ;
Xac nhan trén phén mém vé két | Trung , tam
A S . ... | PVHCC cua tinh; NI N
Buse 10 qua da co, so hoa ket qua giai Trung tam PVHCC 0,5 ngay lam | 0,5 ngay lam
quyeét TTHC; thong béao tra két viéc viéc
, L A LA 1 cap x4 noi nhan hd
qua cho cé nhan, t6 chuec. o
Téng thoi gian giai quyét TTHC (khéng tinh thoi gian xdc djnh | 10 ngay lam | 20 ngay lam
nghia vu tai chinh cua co quan thue) viée viéc

18. Thii tuc: Xé6a ghi ne tién sir dung dit, 1¢ phi truéc ba trén Gidy chimg nhin da

cap

a. Déi véi t6 chire trong nuwéc, té chirc ton gido, 10 chire ton gido truc thujc, 10 chire nudc
ngodi co6 chirc nang ngogi giao, nguoi goc Viét Nam dinh cw ¢ nwéc ngodi, té chirc kinh té cé
von dau tw nwéc ngodi

STT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trz.l? h nhl? m Thot gan
giai quyét thuc hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, | Trung tim PVHCC cia
quét (scan) so hoa va luu trir hd so dién | _, N
. tinh; 0,1 ngay lam
Bu6c 1 | tir, chuyén xur ly hd so. A Lo~ A
\ n « .. | - Trung tam PVHCC cap xa viéc
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tir R
L: ine £ 1A L noi nhan ho so
choi gidi quyét ho so (néu co).
Buéc 2 | Phan cong tham dinh ho so Lanh dao Van phong BPKPbD 0,1 n\iaéz lam
Buée 3 Thim dinh hd so va trinh anh dao Van | Vién chic Van phong | 0,25 ngay
phong DPKPD DbKbb lam viéc
Buée 4 | Ky duyét két qui TTHC Lanh dzo Van phong DKDD | -7 P82V 1am
Luu trit hd so, chuyén két qua giai quyét | .. . < \ . \
Buéc5 | TTHC cho can by Trung tam PVHCC Vién chic  Vin - phong 0’2 > neay
C a1 x bKbb lam viéc
noi nhan ho so
Xac nhén trén phan mém vé ket qua da | Trung tam PVHCC ociia o
. 6, s6 hoa két qua giai quyét TTHC; 0,1 ngay lam
Budc 6 tinh; - Trung tam PVHCC A
thong bao tra két qua cho ca nhan, to viéc

chtre.

cap x4 noi nhan hd so

Tong thoi gian giai quyét TTHC

1 ngay lam
viéc




b. Doi voi ca nhan, cong dong dan cw

. A A ‘n . A e £ Thoi gian
STT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thue hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so,
quét (scan) so hoa va luu trir h6 so dién | - Trung tim PVHCC cua 0.1 nedv lam
Budc 1 | tir, chuyén xu ly hd so. tinh; - Trung tam PVHCC | Vgiéz
- "Ehong bao bo sung, hpén thién hodc tir | cap x4 noi nhan ho so ¥
choi gidi quyét ho so (n€u co).

. A A A g A Lanh dao Chi nhanh Van | 0,1 ngay lam
Budc 2 | Phan cong tham dinh ho so phong PKDD viée
Budc 3 Tham dinh ho so va trinh 1anh dao Chi | Vién chitc Chi nhanh Van | 0,25 ngay

nhénh Van phong DPKDD phong BPKDD lam viéc

. , oy 1 Ae Lanh dao Chi nhanh Van | 0,2 ngay lam
Budc 4 | Ky duyét két qua TTHC phong PKDD viée

Luu trit hd so, chuyén két qua giai quyét | _ .. , — § .
Buéc5 | TTHC cho can bo Trung tam PVHCC | Vion chic Chi nhanh Van | 0,25 ngdy
Y phong BKDD lam viéc
ncn nhan ho so
X i, i o 08 g i PVHCC i
Buéce 6 qua giai q yé tinh; - Trung tam PVHCC | & say
thong bao tra két qua cho ca nhan, to viéc
cap xa noi nhan ho so
chure.
2 e £ 1 ngay
Tong thoi gian gidi quyét TTHC lim vige

quan nha nudc co thﬁm quyén

19. Thi tuc: Ping ky bién dong chuyén muc dich sir dung dit khong phai xin phép co

a. Déi véi t6 chike trong nuéc, to chirc ton gido, 10 chire ton gido truc thujc, 10 chire nuwdc

ngodi co chirc nang ngogi giao, nguoi goc Vigt Nam dinh cw 6 nwéc ngodi, té chirc kinh té cé
von didu tw nwéc ngodi.

Thoi gian
X A n oA Trach nhiém Thoi gian doi véi xa
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc oidi quyét thue lglién viing khé
khin
- Kiém tra, huéng dan tiép nhan
hé so, quét (scan) s6 hoa va luu | - Trung tam
trit hd so dién tir, chuyén xtr Iy hé | PVHCC cua tinh; - 0,5 ngay lam | 0,5 ngay lam
Bude 1 | so. Trung tam PVHCC | 77 "% e
- Thong béo bd sung, hoan thién | cAp xa noi nhan hd viee viee
hodc tir chdi giai quyét ho so (néu | so
co).
. A A 2 .. A Lanh dao Van | 0,5 ngay lam | 0,5 ngay lam
Budc 2 | Phan cong tham dinh ho so phong PKDD flez \ié}c]
Kiém tra, xac minh ho so du diéu
Buge3 | Kién thi lap Phiéu chuyén thong | Vien chic  Vian | 2,5 ngay lam | 10 ngay lam
tin dé xac dinh nghia vu tai chinh | phong PKDD viée viée
vé dat dai




Ki duyét Phiéu chuyén thong tin

Buéc 4 | dé xéac dinh nghia vy tai chinh vé Laflh dgo  Van | 0,5 ngey lim | 0,5 nga:y 1am
L4 phong DPKDPD viéc viéc
dat dai
, Xac dinh nghia vu tai chinh vé dat £ d neay la‘n? viee (Iihpng t;lnh
Buoc 5 dai Co quan Thué vao thoi gian giai quyet
@ TTHC)
Xac nhd‘n hpdn thanh nghia vu tai Chuvén  viéen Co
Budc 6 | chinh vé dat dai va giri thong bdo ua;); Thué Khong tinh thoi gian
ket qua cho Van phong DKPD 1
Busc 7 Hoan thién hd so va trinh lanh | Vién chac Van | 1,5 ngay lam | 3 ngay lam
dao Vian phong PKDD phong PKDD viée viéc
. , L Ae Lanh dao Van | 0,5ngaylam | 1 ngaylam
Buéc 8 | Ky duyét két qua TTHC phong DKDD viée vie
Luu trit ho so, chuyén két qua giai | .. , < N N
Buc9 | quyét TTHC cho cin bo Trung tm | Yoo chic Van| 0.5 nglylam | | ngdy lam
PVHCC noi nhan hd so prong - -
Xac nhan trén phan mém vé két | | Trung . '[2'11’11
ui 43 6, s hoa két qui gidi | o DCC COa I - 5y lam | 0,5 ngdy lam
Bugc 10 | 42 94 ©0, 50 10d K QU S| Trung tam PVHCC | 0 NEY > NEAy
quyét TTHC; thong bao tra két| = . 7% viéc viéc
, LA A cap xa noi nhan ho
qua cho c4 nhan, t6 chue. <o
Tong thoi gian gidi quyét TTHC (khéng tinh thoi gian xdc dinh | 7 ngaylam | 17 ngay lam
nghia vu tai chinh ciia co quan thué) viéc viéc
b. Doi véi cd nhén, cong dong din cuw
i A ns e Thoi gian ddi
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach l:lhlgtm sl '{hhl:: lglig:: v0i x4 vung
auy He e khé khiin
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
hé so, quét (scan) s6 hoa va luu | - Trung tam
trit hd so dién tir, chuyén xtr Iy hé | PVHCC cua tinh; 0.5 ned 0.5 neav lam
Budc 1 | so. i Trung tam PVHCC 1 ém \;giéz ’ \;giéz
- Thong bao b6 sung, hoan thién | cap xa noi nhan hd i i
hodc tir choi gidi quyét ho so (néu | so
co).
o \ Lanh - dao  Chi| o5 ohy | 0,5 ngay lam
Budc 2 | Phan cong tham dinh ho so nhanh Vian phong »> N3y > NEAY
lam viéc viéc
DbKbb
Kiém tra, x4c minh ho so du diéu | ... , )
A N 2 A Vién chac  Chi \ N
. kién thi 1ap Phi€u chuyén thong . < . 2,5 ngay 10 ngay lam
Buéce 3 C T AR g . 1. nhdnh Van phong e .
tin dé¢ xac dinh nghia vu tai chinh lam viéc viéc
P . bKbb
ve dat dai .
Ki duyét Phiéu chuyén thong tin | Lanh  dao  Chi 0.5 nod 0.5 neav lam
Budc 4 | dé xac dinh nghia vu tai chinh vé | nhdanh Van phong ) é;m Vgiéz ’ Vgiéz
dat dai DKbb i i
, Xdc dinh nghia vu tai chinh vé dit £ ) neay la‘n? viee (Iiﬁong z:,mh
Buoc 5 dai Co quan Thue vao thoi gian gidi quyét
TTHC)
, Xdc nhan hoan thanh nghia vu tai | Chuyén vién Co . o
Budc 6 chinh vé dat dai va giri théng bdo | quan Thué Khong tinh thoi gian




két qua cho Chi nhdanh Vin phong
PKDD

Budc 7 Hoan thién hd so va trinh lanh Z}izgh \c/k;rlc h(‘():r?l 1,5 ngay 3 ngay lam
dao Chi nhanh Van phong PKPD PRONE | 13m viéc viée
DbKbb
. , Ay LAy o Lar,lh dvao ?hl 0,5 ngay 1 ngay lam
Budc 8 | Ky duyét két qua TTHC nhanh Van phong 1am viee vide
‘ DbKbb i i
Luu trir ho so, chuyén két qua giai | Vién  chae  Chi 0.5 ned | neav [am
Bude 9 | quyet TTHC cho can bo Trung tdm | nhanh Van phong ) e‘;m fiéz % igc
PVHCC noi nhén ho so bKbb ¥ ¥
Xac nhén trén phan rl}ém vé két i’VHg (r:u ?Ea tin}?nf
. qua da co, sO hoda ket qua giai A ’ 0,5 ngay 0,5 ngay lam
Budce 10 X A . , =« | Trung tam PVHCC o A
quyet TTHC; thong bdo tra ket | 2 = . x| lam viéc viéc
, L A LA 1 cap xa noi nhan ho
qua cho ca nhan, to chure. o
Téng thoi gian gidi quyét TTHC (khéng tinh thoi gian xdc djnh 7 “g?éyclam 17 “g."g lam
nghia vu tai chinh cua co quan thué) vie vie

20. Thu tyc: Pang ky, cAp Gidy chitng nhin ddi véi truomg hop hd gia dinh, ca nhéan
dang sir dung dat khong ding muc dich da dwgc Nha nwéc cong nhin quyén sir dung dat
truéc ngay 01 thang 7 nam 2014

Thoi gian
. . A Trach nhiém giai | Thoi gian ddi voi xa
STT Trinh tu/N¢i dung cong viéc quydt thwe hién ving khé
khan
- Kiém tra, hudng dan, ti€p nhan
ho so, quet (scan) s6 hoa va luu | - Trung tam
trlt ho so dién tir, chuyén xt Iy h6 | PVHCC cua tinh; - 0.5 neay 1am | 0.5 neav lam
Budc 1 | so. i Trung tam PVHCC | Vgiéz ’ V%é}c/
- Thong bao bo sung, hoan thié;n cap xa noi nhan ho i ;
hodc tir choi gidi quyét ho so (néu | so
co).
Lanh = dao.  Chil o5 0ay1am | 0.5 ngdy lam
Budc 2 | Phan cong thdm dinh ho so nhdnh Van phong | ™ gay > NEay
DKDD viée viée
Kiém tra, xdc minh ho so du diéu | ., , .
A s 1A - X 2 o Vién chic Chi N N
. kién thi 1ap Phi€u chuyén thong . < . 5,5 ngay lam | 15 ngay lam
Budce 3 C R g A - < 1. nhdnh Van phong A .
tin d¢ xac dinh nghia vy tai chinh DKDD viéce viéc
ve dat dai
Ki duyét Phiéu chuyén thong tin | Lanh dao  Chi 0.5 neav lam | 0.5 neav lam
Budc4 | dé xac dinh nghia vu tai chinh vé | nhinh Van phong | Vgiéz ’ Vgiez
dat dai DKDbb i i
, Xdc dinh nghia vu tai chinh vé dit £ ) neay la‘n? viee (Iih.ong l:'lnh
Buoc 5 dui Co quan Thue vao thoi gian gidi quyét
TTHC)
Xac nhd‘n hpdn thanh nghia vu tai Chuvén  vien Co
Buoc 6 | chinh vé dat dai va gui thong bao quai); Thué Khong tinh thoi gian

két qud cho Chi nhanh Vin phong




DKDD

Buéc 7 Hoan thién hdé so va trinh lanh Xﬁ;ﬁh \cf};rllc phgri; 3 ngay lam 3 ngay lam
dao Chi nhanh Van phong BPKDD viéc viéc
bKbb
, Lanh = dao Chi) 4 osvlam | 1ngay lam
Buéc 8 | Ky duyét két qua TTHC nhdnh Van phong Vigc Vigc
DbKbb ' i
Luu trir ho so, chuyén két qua giai | Vién  chiic  Chi 0.5 neav lam | 1 neav lam
Budéc 9 | quyét TTHC cho can by Trung | nhanh Van phong | gay’ia gay 4
tim PVHCC noi nhan hd so PKPD viee viee
Xac nhan trén phan mém vé két | Trung . t?m
. qua di co, sd hoa két qua giai PVHCC cua tinh; 0,5 ngay lam | 0,5 ngay lam
Bute 10 quyét TTHC; thong bao tra két Trung tam PVHCC viéc viéc

qua cho ¢4 nhan, t6 chue.

cip xd noi nhan ho
SO

Téng thoi gian giai quyét TTHC (khong tinh thoi gian xdc dinh
nghia vu tai chinh cua co quan thueé)

12 ngay lam
viéc

22 ngay lam
viéc

21u tw c6 sir dung dat

21.1. Truwong hop bén nhin chuyén nhwong dw dn khong phdi la to chire kinh té cé vén
ddau tw nudc ngoai va dat dé thwc hién dw an da dwoc cap Gidy chirng nhdn

Thoi gian
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Tri}?!‘ nhlgm Thoi glan doi Ym xa
giai quyet thwe hién vung
khé khan
- Kiém tra, huong dan, tiép nhan .
- Trung tam
hé so, quét (scan) s6 hoa va luu trix o
PVHCC cua tinh; - N N
. hd so dién tu, chuyen xur 1y ho so. ~ 0,5 ngay lam | 0,5 ngay lam
Bude 1 Trung tam PVHCC " A
- Thong bao bd sung, hoan thién | ;S . T viéc viéc
o X .. %, 1A % | cap xa noi nhén ho
hoac tir choi giai quyét ho so (néu so
co).
. A A 2 A Lanh dao Van | 0,5ngay lam | 0,5 ngay lam
Budc 2 | Phan cong tham dinh ho so phong PKDD viée viée
Kiém tra, xac rpinh ho so du di€u
Bude 3 kién thi 1ap Phiéu chuyén thong tin | Vién chitc  Van | 4ngaylam | 11 ngaylam
dé xac dinh nghia vu tai chinh vé | phong PKDD viéc viéc
dat dai
, K} d}lye;t. Phicu ~chuyer}‘tho’ng t”} Lanh dao Van | 0,5 ngay lam | 0,5 ngay lam
Budc 4 | dé xac dinh nghia vu tai chinh vé . . A
PO phong DPKbD viéc viéc
dat dai
, Xac dinh nghia vu tai chinh vé ddt £ J neay la‘n.i viee (Iih'ong t;lnh
Buoc 5 dai Co quan Thué vao thoi gian giai quyét
TTHC)
Xac nhd‘n hpdn thanh nghia vu tai Chuvén  vién Co
Budc 6 | chinh vé dat dai va gui thong bao uaii} Thué Khong tinh thoi gian
ket qua cho Van phong DKDD 1
Bude 7 Hoan thién ho so va trinh 1anh dao | Vién chic  Van | 2 ngay lam 3 ngay lam
Van phong DPKDD phong DPKDPD viéc viéc
Budc 8 | Ky duyét két qua TTHC Lanh dao Van | 0,5ngaylam | 1 ngay lam




phong DPKDD viéc viéc
Luu trir ho so, chuyén ket qua gidi | .o oo van | 0,5ngaylam | 1ngay lam
Budc9 | quyét TTHC cho can by Trung hone PKDD ’ \jgiéz % igc
tim PVHCC noi nhan hd so prong - ;
Xéc nhan trén phan mém vé két | Trung , tam
ua da 6, sb hoa két qua gidi | LY CC At - sy lam | 0,5 ngay lam
Busc 10 | 342, o 50 108 8¢ AN 89 Trung tam pVHCC | 0 &Y > Ngay
quyet TTHC; thong bao tra két qua viéc viéc
NS cip xd noi nhan hd
cho ca nhan, to churc. o
Téng thoi gian giai quyét TTHC (khong tinh thoi gian xdc dinh | 8 ngay lam | 18 ngay lam
nghia vu tai chinh ciia co quan thué) viéc viéc

21.2. Truwong hgp bén nhin chuyen nhwong dw dn bit dpng sin khong phdi la 16 chikc kinh

1é 6 von diu tw nwdc ngoai va dit dé thuc hi¢n duw dn chwa dwoc cdp Gidy chirng nhin

Thoi gian
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Tr?gl nhlgm Thoi glan doi volxa
giai quyet thwe hién vung
khé khian
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan
hé so, quét (scan) s6 hoa va luu trit | - Trung tam
hd so dién tir, chuyén xu ly hd so | PVHCC cua tinh; - 0.5 noav lam | 0.5 neav lam
Buéc 1 | (Ddi v6i truong hop t1ep nhan tai | Trung tam PVHCC | ™ gay’a > NEay la
Trung tim PVHCC cép xi thi | cAp xd noi nhan hd viee viee
chuyén vé Trung tdm PVHCC | so
tinh).

. A A IS A Lanh dao Van | 0,5 ngay lam | 0,5 ngay lam
Budc 2 | Phan cong tham dinh ho so phong PKDD viéc viée
Bude 3 Lap Phiéu chuyén thong tin ’dé xac | Vién chuc Van | 3 ngaylam 5 ngay lam

dinh nghia vu :céi chinhq vé dat dai | phong DPKDPD viéc viéc

, K} d}lyct. Phiéu ~chuye1}'th0}1g t113 Lanh dao Van | 0,5 ngay lam | 0,5 ngay lam
Buéc 4 | dé xac dinh nghia vy tai chinh vé . A "

PP phong DPKDD viéc viéc
dat dai

, Xac dinh nghia vu tai chinh vé ddt # J neay la‘n‘q viee (Iihpng t;lnh
Buoc 5 dai Co quan Thué vao thoi gian giai quyét

TTHC)
Xdc nhdn hoan thanh nghia vu tai Chuyén vién Co
Budc 6 | chinh vé dat dai va gui thong bado £ Khong tinh thoi gian
két qua cho Vin phong PKPP quan Thue
Bude 7 Chuyén Chi cuc QLBD, bDb, | Vién chuc Van| 2ngaylam 2 ngay lam
BD&VT trinh cap GCN phong PKbDb viée viée
q ‘ Chuyén vién Chi 9.5 neay 13 17.5 nea
Budc 8 | Tham dinh ho so, trinh ki GCN cuc QLbb, bb,| g.ily am " n.gfl Y
BD&VT viéc lam viéc
. A 1A o ~ Lanh dao Chi cuc
Buéc 9 )S(;tk(ihg(e_;‘;\I ho so va trinh Lanh dao QLDD. P, I ngay I ngay
BDB&VT
Budc 10 | Ki GCN Lanh dao S& 1 ngay 1 ngay
Budc 11 | Vao sd vin ban, chuyén hd so va | Chuyén vién Chi | 0,5 ngay lam | 0,5 ngdy lam




két qua giai quyét TTHC cho Vian | cuc QLPD, DD, viée viée

phong PKbD BB&VT

Luu trir ho so, chuyén ket qua gidi | .o oo van | 1ngaylam | 1ngay lam
Budc 12 | quyét TTHC cho céan bd Trung tam . say sy

PVHCC noi nhén ho so phong DKBD viee viee

Xac nhan trén phan mém vé két | | Tmng . t?m

ua da co, sé6 hoa két qua giai PVHCC cua tinh; -1 5 ngay lam | 0,5 ngay lam

Buéc 13 | 142, » 50 104 KEL QU8 Sl Tring tam PVHCC | 0 8% > hea

quyéet TTHC; thong bao tra két qua A5 x4 noi nhan ho viéc viéc

cho ca nhan, to chuec. sorp :
Tong thoi gian giai quyét TTHC (khéng tinh thoi gian xdc dinh | 20 ngay lam | 30 ngay lam
nghia vu tai chinh cua co quan thue) viéc viéc

21.3. Truwong hop bén nhin chuyén nhwong dw dn bat dong sin la té chive kinh té c6 vén
ddau tw nwdc ngoai thi viéc dang ky dat dai dwoc thwe hién trong trinh tu, thu tuc giao dat, cho
thué dit theo quy dinh.

] 21.4. Truwong hop chuyén nhwong duw dn diu tw c6 siv dung dit dwoc Nha nwéc cho thué
dat thu tién thué dat hang nam

Thoi gian
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Tr??!‘ nhlgm Thot glan doi voixa
giai quyét thuc hién vung
khé khan
- ‘Kiém tra, hudng ’da*ln, tiép nhan i Trun tAm
ho so, quét (scan) s6 hoa va luu trix £
) . ; 2 ) PVHCC cua tinh; - N NN
Buée 1 ho so dién tur, chuyén xur 1y ho so. Trung tam PVHCC 0,5 ngay lam | 0,5 ngay lam
- Thong bao bod sung, hoan thién | 2 = . % viéc viéc
hodc tir chdi giai quyét hd so (néu cap xa noi nhan ho
cO). 50
. A A X 4 A Lanh dao Van | 0,5 ngay lam | 0,5 ngay lam
Buée 2 | Phan cong tham dinh ho so phong PKDD viée viéc
- Thong béo bang van ban cho co
quan Thue vé Vlec cham duat quyen
- Lap Phiéu chuyén théng tin dé phong DKDD viee vige
xac dinh nghia vu tai chinh vé dat
dai ’ 7
Ki duyét Phiéu chuyén thong tin | | . < N N
Buéc 4 | dé Xécy dinh nghia Vzl] tai chin%l vé Laflh dao ~ Van | 0,5 nga}y lam | 0,5 ng'EAly am
At dai phong BKbD viéc viéc
, Xdc dinh nghia vu tai chinh vé ddt £ ) neay Z"ffl viee (Iih.ong {;nh
Buoc 5 dui Co quan Thué vao thoi gian giai quyét
TTHC)
Xac nhd‘n hpdn thanh nghia vu tai Chuvén  vién Co
Buoc 6 | chinh vé dat dai va gui thong bao J £ Khéng tinh thoi gian
két qud cho Vin phong PKPP quan Thué
Busc 7 Hoan thién hd so va trinh lanh dao | Vién chiic  Van | 2 ngé}y lam 3 ngé}y lam
Van phong DPKPD phong PKDD viéc viéc
Buéc 8 | Ky duyét két qua TTHC ;ﬁg‘r}l‘g D%;)D Van | 0,5 nﬁ:z lam | 1 n%ai‘éyclam




Luu trit ho so, chuyén két qua giai

Budc 9 | quyét TTHC cho can bd Trung tim Vn?n chic Van | 0.5 neay lam | 1 neay lam
PVHCC noi nhan ho so phong DKDD viee vige
Xéac nhan trén phan mém vé két | . Trung . tam
qua di co, sb hoa két qua giai PVHCC cta tinh; 0,5 ngay lam | 0,5 ngay lam
Buoe 10 quyét TTHC; thong bao tra két qua Trung tam PVHCC viéc viéc
cho ca nhan, t6 chtc cap xa noi nhan ho
’ ' so
Tong thoi gian giai quyét TTHC (khong tinh thoi gian xdc dinh | 8 ngay lam | 18 ngay lam
nghia vu tai chinh cia co quan thué) viéc viéc

22. Thi tuc: Ping ky tai san gin lién véi thira dat da dwoc cip Gidy chirng nhan hoic
ding Ky thay doi vé tai san gin lién véi dit so véi ndi dung da ding ky, gia han thoi han sé
hiru nha & cia té chirc nwéc ngoai, ca nhin nwéc ngodi theo quy dinh ciia phap luit vé nha ¢
ndi dung da dang ky

22.1. Ping ky tai sin gin lién véi thiva dit did dwec cdp Gidy chieng nhdn, gia han thoi
han so hitu nha ¢ cua to chirc nuwdc ngoai, ca nhdn nwdc ngoai theo quy dinh cua phap ludt vé
nha ¢ ngi dung da dang ky

a. Déi Vi té chike trong nude, té chire ton gido, 16 chirc tén gido truc thudc, t6 chire nudce
ngodi ¢6 chitc nang ngoai giao, nguoi goc Viét Nam dinh cw & nuwée ngodi, t6 chire kinh té c¢é von
dau tw nrde ngodi.

Trach nhiém giai

Thoi gian

Thoi gian doi

STT Trinh tu/N§i dung cong viéc quyét thue hién V;Z;l :;ak;l;lllllg
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho .
- Trung tam
s0, quét (scan) sb hoa va luu trit hd A
PVHCC cua tinh; A NN
. so dién tu, chuyen xtr 1y hd so. A 0,5 ngay lam | 0,5 ngay lam
Bude 1 - Trung tam A A
- Thong béo bod sung, hoan thién £ ~ viéc viéc
PVHCC cap xa
hodc tir chdi giai quyét hd so (néu C A 1A
o) noi nhéan ho so
. A A X g A Lanh dao Van| 0,5ngaylam | 0,5 ngay lam
Budc 2 | Phan cong tham dinh ho so phong PKDD viéc viéc
Kiém tra, xac rpinh h67s0 dua dicu
Budce 3 kién thi lap Phiéu chuyén thong tin | Vién chirc Van | 3,5 ngay lam | 11 ngay lam
deé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat | phong PKDD viéc viéc
dai
| Ki duyet Phicu chuyén thong tin d& |y -\ 400 van | 0,5 ngay lam | 0.5 ngay lam
Buéc 4 | xac dinh nghia vy tai chinh vé dat . A "
dai phong PKBD viéc viéc
, Xac dinh nghia vu tai chinh vé dat e ’ ngay la‘n'q viee (1'(’h.ong t;lnh
Buoc 5 dui Co quan Thue vao thoi gian giai quyét
TTHC)
Xac nhan hoan thanh nghia vu tai Chuvén vien Co
Budc 6 | chinh vé dat dai va gui thong bdo uai); Thud Khong tinh thoi gian
ket qua cho Van phong PKDD 1
Budc 7 Hoan thién hd so va trinh ldnh dao | Vién chiic Van | 1,5 ngay lam | 3 ngay lam
Vian phong DK phong PKBD viée viéc
Budc 8 | Ky duyét két qua TTHC Lanh dao Vin | 0,5 ngaylam | 1 ngay lam




phong DPKDD viéc viéc
Luu trif h so, chuyén ket qua glal | v e van | 0,5 ngay lam | 1 ngdy lam
Budc 9 | quyét TTHC cho can b Trung tm hone DPKDD ’ \jgiéz % igc
PVHCC noi nhan hd so phong - -
Xéc nhan trén phan mém vé két qua | | Trungq :cam.
T, ; . z, | PVHCC cua tinh; « s « s
. da co, so hoa két qua gidi quyét A 0,5 ngay lam | 0,5 ngay lam
Bude 10 X . - Trung tam . #
TTHC; thong bao tra két qua cho ca z ~ viéc viéc
A A 1 PVHCC cap xa
nhan, to chirc. C A 1A
noi nhan ho so
Tong thoi gian giai quyét TTHC (khdng tinh thoi gian xdc dinh 8 ngay lam | 18 nsay lam
s oo , ) viéc viéc
nghia vu tai chinh cua co quan thué) : :
b. Déi véi cd nhén, cong dong din cw
Thoi gian
. A A n Trach nhi¢m giai | Théi gian déi voi xa
STT Trinh tu/No¢i dung cong viéc quyét thue hién ving khé
khén
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho .
, L1 .| - Trung tim
s0, quét (scan) sO hda va luu trit ho 1.
s PR PVHCC cua tinh; v s « s
. so dién tir, chuyén xtr 1y ho so. A 0,5 ngay lam | 0,5 ngay lam
Budc 1 z . - Trung tam . 3
- Thong bdo bd sung, hoan thién e ~ viéc viéc
« 8 As en- Ze 1A » | PVHCC cap xa
hodc tir choi giai quyéet ho so (néu C A 1A
co). noi nhan ho so
Lanh = dgo  Chilp 5050 tam | 0,5 ngay lam
Budc 2 | Phan cong tham dinh ho so nhanh Van phong | say > NEAY
DKDD viéc viéc
Kiém tra, xdc minh hd so du diéu A , .
PR iy 2 an. .. | Vien chac Chi N N
. kién thi 1ap Phiéu chuyén thong tin . < \ 3,5 ngay lam | 11 ngay lam
Budc 3 X g oA - 1 » | nhdnh Van phong A .
d@ xac dinh nghia vu tai chinh veé DKDD viéc viéc
dat dai
Ki duyét Phiéu chuyén thong tin dé | Lanh dao Chi 0.5 neav lam | 0.5 neav lam
Buéc4 | x4c dinh nghia vu tai chinh v& dat | nhanh Van phong | > "85 > NE8Y
dai PKDD viee viee
, Xdc dinh nghia vu tai chinh vé dat J ’ ngay la‘n'q viee (1'(’h.ong t;lnh
Buoc 5 dui Co quan Thué vao thoi gian giai quyét
TTHC)
Xdac nhdan hoan thanh nghia vu tai
, chinh vé dat dai va giri théng bdo | Chuyén vién Co A .
Bude 6 két quad cho Chi nhanh Van phong | quan T hué Khong tinh thoi gian
DKDD
. Hoan thién hd so va trinh lanh dao V1§n cllu’c ‘Chl 1,5 ngay lam | 3 ngay lam
Budce 7 N \ nhanh Van phong A A
Vian phong BPKDD DKDD vigce vige
Lanh - dgo Chil o5 sy 1am | 1 ngay lam
Budc 8 | Ky duyét két qua TTHC nhanh Van phong | £ay g2y
DKDD viée viée
Luu trir hd so, chuyén két qua giai | Vién chac Chi 0.5 neav lam | 1 neav lam
Budc 9 | quyét TTHC cho can by Trung tdm | nhanh Van phong | vgiéz % igc
PVHCC noi nhén ho so bKbb ¥ ¥




Xéc nhan trén phan mém veé két qua Trungg :cam
N z . een +. | PVHCC cua tinh; « s A
. da co, sO hoa két qua gidi quyéet A 0,5 ngay lam | 0,5 ngay lam
Budce 10 o T .| - Trung tam A A
TTHC; thong béo tra két qua cho ca X < viéc viéc
A R 1 PVHCC cap xa
nhan, t6 churc. C A 1A
noi nhan ho so
2 . 2 ngay lam | 18 ngay lam
Téng thoi gian gidi quyét TTHC (khéng tinh thoi gian xdic dinh | ° gj;gca 8 %fg a

nghia vu tai chinh cua co quan thué)

22.2. Ping ky thay déi vé tai sin gén lién véi dit so véi ndi dung da ding ky

a. Déi véi t6 chike trong nuéc, to chirc ton gido, 10 chire ton gido truc thujc, 16 chire nudéc
ngoat c6 chikc ning ngogi giao, ngwoi goc Viét Nam dinh cw ¢ nwdc ngoai, t6 chive kinh té cé
von dau tw nwéc ngodi

Thoi gian
. . A en Trach nhiém giai | Thoi gian ddi voi xa
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc quyét thue hién viing khé
khin
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhéan ho ~ Trun tAm
s0, quét (scan) so hoa va luu trir ho & | 0,5ngay lam | 0,5 ngay lam
so dién tir, chuyén xu ly hd so. PVHCC cua tinh; viéc viéc
Budce 1 - Trung tam i ;
- Théng bao bd sung, hoan thién z ~
PVHCC cap xa
hodc tir chi giai quyét hd so (néu S A A
c). noi nhéan ho so
. A A 2 s A Lanh dao Van N N
Budc 2 | Phan cong tham dinh ho so phong PKDD 0,5 ngay lam | 0,5 ngay lam
viéc viéc
Kiém tra, xac minh h(‘A)qso du diéu
Buse 3 kién thi lap Phi€u chuyén thong tin | Vién chiic Van | 1,5 ngay lam | 6 ngay lam
d@ xac dinh nghia vu tai chinh vé | phong DPKDD viéc viéc
dat dai
Ki duyét Phiéu chuyén thong tin dé | . . <
Budc 4 | xac dinh nghia vu tai chinh vé dat Lal‘lh dao Vin 0,5 ngay lam | 0,5 ngay lam
) phong BPKbD . i
dai viéc viéc
, Xdc dinh nghia vu tai chinh vé dat J J ng‘ay la‘n.a viee (Iihpng z:,mh
Buoc 5 dui Co quan Thué vao thoi gian giai quyét
TTHC)
Xac nhan hoan thanh nghia vu tai Chuvén vién Co
Budc 6 | chinh ve dat dai va gui thong bdo ual); Thud Khong tinh thoi gian
ket qua cho Van phong DPKPD 1
. Hoan thién ho so va trinh lanh dao | Vién chiic Van | 0,5 ngay lam | 5 ngay lam
Bude 7 . .
Vién phong BPKDD phong DPKDbD vigc ViEC
. , A LA o Lanh dao Van | 0,5ngaylam | 1 ngaylam
Bude 8 | Ky duyét két qua TTHC phong DKDD viéc vide
Luu trit hd so, chuyén két qua giai | .. , < N N
Bu6c 9 | quyét TTHC cho can bo Trung tam Vﬁgﬁ gggf) Vvan | 0,5 HV%ZZ lam |1 ngv?gclam
PVHCC noi nhén hd so prong - -
Xac nhan trén phan mém vé két qua | -  Trung tam | 0,5 ngay lam | 0,5 ngay lam
Budc 10 | da c6, s6 hoa két qua giai quyét | PVHCC cua tinh; viée viée
TTHC; thong bao tra két quachoca |- Trung tim




nhén, t6 churc.

PVHCC cip xa
noi nhan ho so

Téng thoi gian giai quyét TTHC (khéng tinh théi gian xdc dinh | Sngaylam | 15 ngay lam
nghia vu tai chinh ciia co quan thué) vige Vige
b. Déi véi cd nhén, cong dong din cw
Thoi gian
. . A Trach nhiém giai | Thei gian dbi véi xa
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc quyét thue hién viing khé
khan
- Kiém tra, hudng dan tiép nhan
hd so, quét (scan) sb hoa va luu | - Trung tam
trir ho so dién tir, chuyén xur Iy hd | PVHCC cua tinh; - 0.5 neav 1am | 0.5 neav lam
Budc 1 | so. i Trung tam PVHCC | ™ \‘/giéz ’ \igié}c]
- Théng bao bd sung, hoan thién | cap xa noi nhan ho i i
hodc tur choi gidi quyét ho so (néu | so
o).
Lanh = dgo- Chil )50y lam | 0,5 ngay lam
Budc 2 | Phan cong tham dinh ho so nhanh Van phong | g2y -~ NEdy
DKDD viée viée
Kiém tra, xac minh hé so dua diéu | .. . .
A NN " 2 A Vién chuc Chi N N
. kién thi 1ap Phiéu chuyén thong . < \ 1,5 ngay lam | 6 ngay lam
Budc 3 NPT S - o1 nhanh Van phong A i
tin d€ xac dinh nghia vy tai chinh DKDD viéc viéc
ve dat dai
Ky duyét Phiéu chuyén théng tin | Linh  dao  Chi s 1
Budc 4 | dé xac dinh nghia vy tai chinh vé | nhdanh Vin phong 0,5 nﬁaé}cl lam 1 0,5 n\%zz lam
dat dai DbKbb i i
, Xdc dinh nghia vu tai chinh vé dat i ’ neay la‘n.i viee (]‘(:iz‘ong {;nh
Buoc 5 dai Co quan Thue vao thoi gian giai quyeét
TTHC)
Xdac nhan hoan thanh nghia vu tai
. chinh vé ddt dai va giti théng bdo | Chuyén vién Co . o
Bude 6 két qua cho Chi nhdnh Van phong | quan Thué Khong tinh thoi gian
DKDD
. Hoan thién ho so va trinh lanh dao Vl?n clzuc ?hl 0,5 ngay lam | 5 ngay lam
Budc 7 N N nhdnh Van phong A i
Van phong bKbD DKDD viéc viéc
: Lanh = dao Chi| o sylam | 1ngy lam
Budc 8 | Ky duyét két qua TTHC nhanh Van phong | Vgié}c/ % igc
DbKbb i i
Luu trir ho so, chuyén két qua giai | Vién  chtiic  Chi
Budc 9 | quyét TTHC cho can bd Trung tdm | nhanh Véan phong | 0,5 ngay lam | 1 ngay lam
PVHCC noi nhén ho so bKbb viéc viéc
Xé4c nhén trén phan mém vé két | | Tmng , tam | 0,5 neay lam 10,5 neay lam
. qua da co s6 hoa két qua giai PVHCC cua tinh; viee viee
Buoe 10 quyét TTHC; thong bao tra két Trung tam PVHCC
, L LA A cip x4 noi nhan hd
qua cho ¢4 nhan, t6 chue. o
Tong thoi gian giai quyét TTHC (khéng tinh thoi gian xdc dinh | 7 ngay lam | 17 ngay lam
g gian giai quy 4 4 ! gay gay
nghia vu tai chinh cia co quan thue) viéc viéc




23. Thii tuc: Xac nhan tiép tuc sir dung dat nong nghiép

Trach nhiém xw

Thoi gian

Thoi gian doi

STT Noi dung cong viéc IV cone viee v&i viung
y cong vis khé Khiin
- Kiém tra, hudng dan,
tiép nhén ho so, quet
(scan) s0 hoa va luu | - Trung  tam|
trt h0 so dién tu, | PVHCC cua tinh; N N
. 2 a1s 1A ~ | 0,5ngaylam | 0,5 ngay lam
Budce 1 | chuyén xu ly ho so. - Trung  tam viee viee
- Thong bao b6 sung, | PVHCC cép xa nof i ¥
hoa}n thién l}oéc‘ tr | nhan ho so
choi giai quyet ho so
(néu co).
A A % . Lanh dao Chi
Budc 2 ng; cong tham dinh nhanh Van phong | 0,5 ngay lam | 0,5 ngay lam
PKbb viéc viéc
q ‘ Vien chirc  Chij 5 sy 1am | 13,5 ngay lam
Budc 3 | Tham dinh ho so nhanh Van phong | ~ \%éz ’ V%écy
dang ky dat dai i j
n n £ , | Lanh  dao Chi N N
Budc 4 Phé duyét két qua nhanh Vin phong 0,5 ngay lam lnga}y lam
TTHC < o ake 4 Vi€c viéc
dang ky dat dai
Luu trit ho so, chuyén
két qua gidi quyét | Vien chac Chi N N
Budc 5 | TTHC cho can b¢ | nhanh Van phong 0.5 nvgizz lam ! n%?gclam
Trung tam PVHCC | dang ky dat dai : ;
noi nhan ho so
Xac nhan trén phan A
mém vé két qua da co, | | Trung ~ tam
e B . ... | PVHCC cua tinh; N Yo 1a
. soO hoa két qua giai . 0,5 ngay lam | 0,5 ngay lam
Budce 6 X - Trung tam . i
quyét TTHC; thong PVHCC cép xi viéc viéc
bao tra két qua cho ca s P
AU noi nhan ho so
nhan, to chirc.
Téng thoi gian giai quyét 7ngdylam | 17 ngay lam
g glan glat quy viéc viéc

C. Thi tuc thudc thim quyén UBND xi

1. Thii tuc: Xac dinh lai dién tich dit & ciia h§ gia dinh, ca nhin di dwogc cip Gidy
chirng nhan trwée ngay 01 thang 7 nam 2004

Thoi
1 Thoi gian gian doi
STT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét . | VOiviung
thuc hién i
’ : kho
khén
- Kiém tra, hué’ng dan, tiép nhan h(ff) - Trung tam PVHCC cua tjnh; 0.25
Budce 1 | so, quét (scan) s6 hoa va luu trit ho | - Trung tdm PVHCC cap xa | 0,25 ngay >
so dién tir, chuyén xu ly hd so (Déi noi nhan hd so ngay




v6i truong hop tiép nhén tai Trung
tam PVHCC tinh thi chuyén vé
Trung tam PVHCC x3).

- Théng bao bd sung, hoan thién
hodc tir chdi giai quyét hd so (néu
c0)

\ 0,25
Budc 2 | Phan cong thim dinh ho so Lanh dao UBND cap xa Ol,aznsl 3‘?;3 ngay lam
i viéc
. 2 A Chuyén vién dugc phan cong \ \
Budc 3 | Tham dinh ho so thim dinh 18 ngay 28 ngay
. Xét duyét va trinh Lanh dao UBND | _ . \ \ 0,25
Buéc 4 xa phé duyét két qua TTHC. Lanh dao Phong 0,25 ngay ngdy
Buéce 5 XKay duyét két qua TTHC tai UBND S;u tich Uy ban nhan dan cap 0,5ngdy | 0,5 ngiy
- Phat hanh van ban, chuyén két
qua cho Trung tam PVHCC xa. - Van thu + Chuyén vién 0,5 ngay | 0,5 ngay
- Chuyén h6 so kem theo ban sao | - Co quan c6 chirc nang quan
Budc 6 Gidy chung nhén da cap dén Chi | ly dat dai cap xa )
nhanh Van phong dang ky dat dai | - Van phong dang ky dat dai,
d€ chinh ly, cap nhat bién dong vao | Chi nhanh Van phong dang ky
ho so dia chinh, co s& dir liéu dat | dat dai
dai.
Nhén lgét qué; xac nhan trén phan
meém vé két qué, da co, luu khg,
thong bao tra két qua giai quyét ) 0.25
Budc 7 | TTHC cho ca nhén, t6 chic hodc | Trung tdim PVHCC cap xa noi | 0,25 ngay n’é
chuyén cho Trung térp phuc vu | nhan ho so gay
hanh chinh cong tinh dé tra cho ca
nhan, t0 chirc
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 20 ngay | 30 ngay
2.Thii tuc: Pinh chinh Gidy chirng nhin da cip lin dau c6 sai s6t
Thoi Thoi gian
. As A ‘A . A eae £ gian doi voi
STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thue viing khé
hi¢n khin
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho
50, quét (scan) s6 hoa va luu trir ho
so dién tu, chuyén xur ly ho so (Doi
vo1 truong hop ti€p nhén tai Trung | - Trung tim PVHCC cua tinh; 0.25
Buge 1 | tam PVHCC tinh thi chuyén vé€ | - Trung tam PVHCC cap xa n, N 0,25 ngay
Trung tam PVHCC xa). noi nhan ho so £ay
- Thong bao bo sung, hoan thién
hodc tir choi giai quyét ho so (néu
co)
Budc 2 | Phan cong tham dinh hd so Lanh dao UBND cép Xa (,)’25‘ 0"25 ngfl Y
ngay lam | lam viéc




viéc

Chuyén vién dugc phan cong

Budc 3 | Tham dinh ho so thim dinh 6 ngay 16 ngay
. Xét duyét va trinh Lanh dao UBND | _ . \ 0,25 \
Budc 4 xi phé duyét két qua TTHC. Lanh dao Phong nedy 0,25 ngay
Budce 5 fﬁy duyét két qua TTHC tai UBND | Chu tich UBND cap xa 0.5ngay | 0.5 ngiy
- I?hat hanh van ban, chuye~n két | Vian thu + Chuyén vién
qua cho Trung tam PVHCC xa. O ,
2 A X < . - Co quan c6 chuc nang quan
- Chuyén h6 so dén Van phong IV dAt dai cAp xa
Budc 6 | dang ky dat dai, Chi nhanh van y < \ p - Ak . | 0,5ngay | 0,5 ngay
- Van phong dang ky dat dai,
phong dang ky dat dai dé chinh 1y, oo < \ < ,
Chi nhanh Van phong dang ky
cap nhat bién dong vao hd so dia At dai
chinh, co s& dit liéu dat dai.
Nhén lgét qué; xac nhan trén phan | - Trung té}m PVHCC cap xa
meém vé két qué, da co, luu khg, noi nhan ho so
thong bao tra két qua giai quyét 0.25
Buédc 7 TTHQ cho ca nhan, t0 chirc hoac n,é 0,25 ngay
chuyén cho Trung tdm phuc vu gay
hanh chinh cong tinh dé tra cho ca
nhan, t0 chirc
Tong thoi gian giai quyét TTHC 08 ngay | 18 ngay

3. Thu tuc: Thu héi Glay chirng nhén da cap lin dau khong dung quy dinh cia phap
luit dat dai do nguoi sir dung dit, chii s& hiru tai san gin lién véi dit phat hién va cép lai
Gidy chirng nhin sau khi thu hoi

Thoi Thoi gian
. A A - . A e X gian doi véi
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thue viing khé
hién khan
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhéan hod
50, quét (scan) s6 hoa va luu trir hd
so dién tur, chuyén xtr 1y hd so (Dbi
v6i truong hop tiép nhan tai Trung | - Trung tim PVHCC cua tinh; 0.25
Budc 1 | tam PVHCC tinh thi chuyén vé | - Trung tdim PVHCC cap xa - 0,25 ngay
Trung tam PVHCC x3). noi nhan hd so neay
- Thong bao bd sung, hoan thién
hodc tir chdi giai quyét hd so (néu
co)
. A A 2 s A ~ Lo~ 0,5 ngay | 0,5 ngay
Budc 2 | Phan cong tham dinh ho so Lanh dao UBND cap xa S NN
lam viéc | lam viéc
41 ngay 51 ngay
(trong do | (trong do
thoi gian | thoi gian
Bude 3 | Tham dinh hd so Cl}uyér} vién dugc phan cong thu'}}o”‘i thu'}}o”‘i
tham dinh Giay Giay
chitng chitng
nhan da nhan da
cap 22,5 | cap 27,5




ngay lam | ngay lam
viéc; viéc; Thoi
Thoi gian thuc
gian thuc | hién viéc
hién viéc | cdp Gidy
cap Gidy chirng
chitng nhan sau
nhdn sau | thu hoi 24
thu hoi ngay lam
19 ngay viéc)
lam viéc)
Budc 4 Xét duyét va tr}nh Lanh dao UBND 0,25 0.25 gy
xa phé duyét két qua TTHC. Lanh dao Phong ngay ’
Budce 5 XKQ}'/ duyét két qua TTHC tai UBND | Lanh dao UBND cap xa 0.5ngdy | 0.5 ngdy
C}Vluyén ‘h() 59 da giéiiquyé.t déq - Chuyén vién dugc phan cong
Van phong dang ky dat dai, Chi < \ < ah 4o
Buéc 6 | nhanh Van phong dang ky dat dai | - " or Phong dang ky dat dai, | ) o0 | 5 poay
2 A - C 1A .| Chi nhadnh Vén phong dang ky
dé thyc hién chinh ly h6 so dia dAt dai
chinh, co s¢ dir li¢u dat dai
Phat hanh vin ban, chuyén két qua
Budc 7 | cho Trung tdam PVHCC xa. Van thu + Chuyén vién 0,25 0,25 ngay
ngay
Nhén két qua; xac nhan trén phan
mém vé két qué, da co, luu khq,
thong bao tra két qua giai quyét A L
Buéc 8 | TTHC cho c4 nhan, t& chic hodc Tl‘ljl’lg :Eam PVHCC cdp xa noi 0’%5 0,25 ngay
2 ~ nhén ho so ngay
chuyén cho Trung tam phuc vu
hanh chinh céng tinh dé tra cho c4
nhan, t chirc
Téng thoi gian giai quyét TTHC 45 ngay | 55 ngay

4. Thi tuc: Pang ky dit dai, tai san gan lién véi dat cap Gidy chirng nhin quyén sir dung
dat, quyen s6 hiru tai san gan lién voi dat 1an dau ddi véi to chire dang sir dung dat

4.1. Dang ky dat dai, tai san gan lién voi dit, cap Gidy chitng nhin quyen sie dung dit,
quyén sé hivu tai sin gdn lién véi dat lan dau déi véi t6 chive dang siv dung dit

Thoi Thoi gian
X A A ‘A Trach nhiém gian dé6i véi
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc cae £ | .
giai quyét thue vung kho
hién khin
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhéan hd
50, quét (scan) s6 hoa va luu trir hd
so dién tir, chuyén xur Iy ho so (D6i
v6i truong hop tiép nhan tai Trung | - Trung tam PVHCC cua tinh; 0.25
Buéc 1 | tam PVHCC tinh thi chuyén vé | - Trung tam PVHCC cap xa nééy 0,25 ngay

Trung tam PVHCC xa).

- Thong bao b6 sung, hoan thién
hodc tir choi giai quyét ho so (néu
co)

noi nhan ho so




Bu6c 2 | Phan cong thim dinh hd so Lanh dao UBND cAp xa 0,5ngay | 0,5 ngay
lam viéc | lam viéc
10 ngay 20 ngay
(doivéi | (doivéi
truong truong
hop cap | hop cdp
A A A Gia Gia
Buée 3 | Thim dinh hd so - Chuyén vién duge phan cong | ol | 0t
tham dinh . 2 P
nhan lan | nhadn lan
dau tang | ddu tang
thém 03 thém 03
ngay lam | ngay lam
viéc) viéc)
Buéc 4 Xet duyét va trinh Lanh dao UBND 0,25 0.25 ngay
cap x4 phé duyét két qua TTHC. Lanh dao phong ngay ’
Chuyén thong tin dé xac dinh nghia
Buse 5 | V¥ tai chinh vé dat dai dén co quan 03 ngay 03 ngay
thué doi voi truong hop phai thuc | Chuyén vién dugc phan cong
hién nghia vu tai chinh
Cap G1ay ching nhén quyén st
dung dat, quyén so hitu tai san gin | - Chuyén vién duoc phan cong
Bugc 6 | lién voi dat sau khi nhan duoc | thAm dinh 0,5 ngay | 0,5 ngay
thong bao cia co quan thué vé viéc | - Lanh dao UBND cip xa
hoan thanh nghia vu tai chinh
Chuyén ho so dd gidi quyét dén
Van phong dang ky dat dai, Chi A A A
Budc 7 | nhanh Van phong dang ky dat dai glglgzrilnglen duoc phan cong 02 ngay | 02 ngay
dé thuc hién chinh ly ho so dia :
chinh, co s& dit lidu dét dai
Budc 8 fﬁg%ﬁf; A E"\‘}’Héhcuzgg i‘zt Y3 | vin thy + Chuyén vién r(1)g2£y 0,25 ngay
Nhan két qua; xac nhan trén phan
mém vé két qua da co, luu kho,
thong bao tra két qua giai quyét | - Trung tAm PVHCC cua tinh; 0.25
Budc 9 | TTHC cho c4 nhan, t6 chuc hoac | - Trung tdm PVHCC cap xa - 0,25 ngay
2 A . A p ngay
chuyén cho Trung tam phuc vu | noi nhan ho so
hanh chinh cong tinh dé tra cho ca
nhan, t chirc
17 ngay | 27 ngay
(doivéi | (doivéi
truong truong
hop cap hop cap
Gidy Gidy
Tong thoi gian giai quyét TTHC chimg chimg
nhdn lan | nhdn lan
dau tang | ddu tang
thém 03 thém 03
ngay lam | ngay lam
viéc) viéc)




4.2. Dang ky dat dai, tai sin gan lién véi dit, cap Gidy chirng nhin quyen sir dung dit,
quyén sé hiru tai sin gdn lién véi dat lan ddu déi véi to chirc dang sir dung dit (dm VOi truong
hop sir dung dit theo hinh thirc quy dinh tai Piéu 119, khodn 2 Diéu 120 Ludt Pét dai ma khong
thujc trwong hop dwoc mién toan b tién siv dung dﬁ't, tien thué dat cho cd thoi han thué thi

chuyén hé so dén co quan cé chirc nang quan ly dét dai cdp tinh)

Thoi Thoi gian
STT Trinh tu/Ndi dung céng viéc Trach nhi¢m giii quyét tgﬁi‘r‘z Vg:’l:gvlfﬁé
hién khéin
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhéan ho
s0, quét (scan) s6 hoa va luu trir hd
so dién tir, chuyén xur 1y hod so (Bdi
v6i truong hop tiép nhan tai Trung 0.25
Budc 1 | tim PVHCC tinh thi chuyén vé | - Trung tim PVHCC cua tinh; . 0,25 ngay
Trung tam PVHCC x3). - Trung tdm PVHCC cép x4 neay
- Thong bao bd sung, hoan thién | noi nhan ho so
hodc tir chéi giai quyét hd so (néu
c0)
. A A X e A Lanh dao Chi cuc QLDD, (‘)’25‘ 0,25 ngay
Budgc 2 | Phan cong thadm dinh ho so DPDBD&VT ngi}i/élcam lam vide
11 ngay | 18 ngay
(doi vé6i | (doi  vdi
truong truong
hop cdp | hop  cdp
Gidy Gidy
Bude 3 | Tham dinh hd so Chuyén vién dugc phan cong | chung chitng
nhdn lan | nhgn  lan
dau tang | dau  tang
théem 03| théem 03
ngay lam | ngay lam
viéc) viéc)
Budc 4 Trinh Cl}ﬁ tich Uy ban nhan dan cép Lanh dao Chi cuc QLDD, 0,25 0.25 ngdy
tinh quyét dinh hinh thure st dung dat | PPBD&VT Lanh dao So ngay ’
Xéc dinh gia dat va giri Phiéu chuyén | Chuyén vién Chi cuc QLDD,
Budc 5 | théng tin dé xac dinh nghia vu tai | PPBD&VT 02 ngay 02 ngay
chinh vé dét dai
. g - o 3 4 5 ngay lam viéc
Buoc 6 ii‘(cc:ic dinh nghia vu tai chinh vé dat Co quan Thué (Khong tinh vao thoi
gian giai quyét TTHC)
Xac nhdgn hoan thanh nghia vu tai
, chinh veé dat dai va gui thong bado ket P £ Khong tinh thoi gian
Buoe 7 qua cho So Nénggnghiépgvd Moi Chuyén vién Co quan Thue gid;'gquyé't TT. HgC
truong




- Cép Giéy ching nhén quyén su
dung dat, quyen so hiru tai san gin
lién véi dat sau khi nhan dugc thong . A A
. - Chuyén vién dugc phan \ \
Budc 8 | bao cia co quan thué vé viéc hoan | 03 ngay 06 ngay
thanh nghia vu tai chinh C(I)j{g h dao S3
- Lap, cap nhat, chinh 1y hd so dia | 0 @40 o
chinh, co s& dit lidu dat dai.
Nhén két qua; xac nhan trén phan | Trung tam PVHCC cép x4
mém vé& két qua dd co, luu kho, | noinhan hd so
thong bao tra két qua giai quyét 0.25
Budc 9 | TTHC cho c4 nhan, t6 chic hodc - 0,25 ngay
chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh neay
chinh c6ng tinh dé tra cho ¢4 nhén, t6
chuce
17 ngay | 27 ngay
(doivéi | (doivéi
truong truong
hop cap hop cap
. Gidy Gidy
Téng thoi gian giai quyét TTHC chitng ching
nhéan lan | nhén lan
dau ting | ddu ting
thém 03 thém 03
ngay lam | ngay lam
viéc) viéc)

5. Thi tuc: Giao dét, cho thué dit, chuyén muc dich sir dung dét ddi véi trwomg hop giao
dit, cho thué dat khong diu gia quyén sir dung dit, khong diu thiu lwa chon nha diu tw thue
hién du 4n c6 sir dung dat; truong hop giao dat, cho thué dit thong qua diu thiu lya chon
nha dau tw thwe hién dy 4n c6 sit dung dit; giao dit va giao rirng; cho thué dét va cho thué
rirng, gia han sir dung dat khi hét thoi han sir dung dit

5.1. Trudng hop tinh theo gia dit trong Bang gia dat

Thoi gian
Tréch nhiém Thoi gian doi vai
STT Trinh tu/N¢i dung cong viéc £ thwe hién | vung kho
giai quyet 9
khan
- Kiém tra, huéng dﬁn,’ tiép
nhan ho so, quét (scan) s6 hoa
va luu trt ho so dién tu, A
chuyén xu Iy hd so (Pdi véi - Trung tam
. x N PVHCC cua tinh;
truong hop tiep nhan tai Trung | =~y o sy 025 ngay | 025 nga
Budc 1 | thm PVHCC tinh thi chuyén vé glam 1 Weongay | U.eo hgdy
A ~ PVHCC cap xa not
Trung tam PVHQC xa) nhan ho so
- Thong bao bo sung, l}oén ;
thién ,hozflc tir choi giai quyét ho
so (néu co)
Budc 2 | Phin cong tham dinh ho so Lanh d;ao [{BND O"S neay 0"5 negay
cap xa lam viéc lam viéc




Budc 3 | Tham dinh ho so Chuyerg vien duge 8,5 ngay 15,5 ngay
phén cong
Xét duyét va trinh Chu tich Uy
Budc 4 | ban nhan dan cip xa phé duyét | Léanh dao Phong 0,25 ngay | 0,25 ngay
két qua thim dinh TTHC
Bude 5 ?1%611 guyet két qua tham dinh | Lanh cdég;oxléBND 0.25ngdy | 0.25 ngiy
Chuyén Phiéu chuyén thong tin | Chuyén vién dugc
Budc 6 | cho co quan Thué dé xac dinh phén cong 02 ngay 02 ngay
nghia vu tai chinh vé dét dai
. - v g 3 5 ngay lam viéc (Khong
, Xdc dinh nghia vy tai chinh vé X , \ . .
Buoc 7 bt dai Co quan Thue tinh vao thoi gian giai
quyéet TTHC)
Xdc nhdn hoan thanh nghia vu
Bude 8 tai chinh vef dd'; dai va gui| Chuyenvién Co | Khong tinh vao thoi gian
thong bao két qua cho co quan quan Thue giai quyét TTHC
chuyén mén cdp xa
- Trinh Ky Gidy ching nhan,
trr truong hop nguoi dé nghi
gia han st dung dat khong yéu
cau cap moi Gidy chimng nhan. Chuyén vién dugc 03 ngay 06 ngay
- Chuyén hé so dén Vian phong phén cong
dang ky dat dai dé cap nhat,
chinh 1y co s& dir liéu dat dai,
Budc 9 | hd so dia chinh, tra két qua.
- T6 chic ban giao dat hoic
ban giao dit va ban giao rimg
trén thuyc dia va trao Giéy
chtirng nhan cho nguoi st dung
dat, trir truong hop gia han st
dung dit khi hét thoi han st
dung dit.
Nhan ket qud; xac nhan trén - Trung tdm
phan mém vé két qua da co, PVHCC tinh;
luu kho, thong bao tra két qua - Trung tam
Budc | gidi quyét TTHC cho ca nhan, | PVHCC cap xa noi \ \
10 t6 chtrc hodc chuyén cho Trung nhan ho so 0.25ngdy | 025 ngay
tam phuc vu hanh chinh cong
cip x3 dé tra cho c4 nhén, to
chue
Tong thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay 25 ngay
5.2. Trudng hop tinh theo gia dat cu thé
Thoi gian
. - N doi voi
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Tric h nhl? m Thot glan vung khé
giai quyet thuc hién Kkhain
- Kiém tra, huéng din, tiép - Trung tam 0,25 ngay | 0,25 ngay




Budc 1 | nhan hd so, quét (scan) s6 hoa | PVHCC cua tinh;
va lgu trir hé‘ SO diép t, - Trung tam
chuyén xu 1y ho so (Poi véi | PVHCC cap xa noi
truong hop ti€p nhén tai Trung nhan ho so
tam PVHCC tinh thi chuyén vé
Trung tam PVHCC x&)
- Thong bao bd sung, hoan
thién hodc tir choi giai quyét ho
so (néu co)
Budc 2 | Phan cong thim dinh hd so Lanh d;ao [{BND O"S neay 0"5 neay
cap xa lam viéc lam viéc
Budc 3 Tham dinh ho so Chuyer3 Vlfin duoc 8.5 ngiy 15,5 ngy
phén cong
Xet duyét va trinh Chu tich Uy
Budc 4 | ban nhan dan cap xa phé duyét | Lanh dao phong 0,25ngay | 0,25 ngay
két qua tham dinh TTHC
. Phé duyét két qua tham dinh | Lanh dao UBND . .
Bude 5 TTHC chp xd 0,25 ngay | 0,25 ngay
180 ngay, 180 neay,
A . khong
khong tinh ; N
) ] vao thoi tinh vao
To chirc viéc xac dinh gia dat Chuvén vien duoc ian oidi thoi gian
Buéc5 | cu thé trinh UBND cip xa YRR VIED CUQE | B1an gl oigi quyét
" phé duyét phan cong quyet TTHC-
: TTHC-
\ Tam
Tam dung T oA
X durng ho
ho so
., , 7 SO’
Chuyén Phi€u chuyén thong tin
Budc 6 | cho co quan Thué dé xac dinh | Chuyén vién duoc 02 ngay 02 ngay
nghia vu tai chinh vé dat dai phan céng
, Xac dinh nghia vy tai chinh vé £ J neay ‘lam viee (Khoeg
Buoc 7 dét dai Co quan Thue tinh vao thoi gian giai
quyét TTHC)
Xdac nhan hog}n tﬁdnh nghia vu
Bube 8 tai chinh ve dat dai va gui| Chuyénvién Co | Khong tinh vdo thoi gian
thong bao két qua cho co quan quan Thue giai quyét TTHC
chuyén moén cdp xd
- Trinh ky Gidy chimg nhén true
truong hop ngudi dé nghi gia
han str dung dat khong yéu cau
cap moi Gidy ching nhén.
- Chuyén ho so dén Van phong
dang ky dat dai dé cép nhét, | - Lanh dao UBND
Bude 9 chinh 1y co s¢ dir liéu dat dai, | cap xa 03 ngay 06 ngay

hé so dia chinh, tra két qua.

- T6 chic ban giao dat hodc
ban giao dit va ban giao rimg
trén thuc dia va trao Giéy
chung nhéan cho nguoi su dung
dat, trr truong hop gia han st
dung dat khi hét thoi han su

- Chuyén vién dugc
phén cong




dung dét.

Nhéan két qua; xac nhan trén

phin mém vé két qua di co, - Trung tdm
lru kho, thong bao tra két qua | PVHCC tinh;
Budc 1ai quyét TTHC cho ca nhan, - Trung tam . .
10 tgé ch(ll’rcyhoéc chuyén cho Trung | PVHCC c%p xa noi 0,25 ngdy | 0,25 ngay
tam phuc vu hanh chinh cong nhan ho so
cp xi dé tra cho ca nhan, t6
chuc
Tong thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay 25 ngay
6. Thii tuc: Chuyén hinh thirc giao dit, cho thué dat
6.1. Trwong hop tinh theo gid dit trong Bang gid dit
Thoi gian
Tréch nhiém Thoi gian ddi voi
STT Trinh tu/N¢i dung cong viée coe £ thuc hién | vung kho
gial quyet <
khan
- Kiém tra, huéng din, tiép
nhan ho so, quét (scan) sb hoa
va luu trit hd so dién tu, A
chuyén xir 1y hd so (Pdi voi - Trung tam
. % N PVHCC cua tinh;
truong hop ti€p nhan tai Trung - Trune tim 0.25 noa 0.25 o3
Budc 1 | tam PVHCC tinh thi chuyén vé ungtam - D.2ongay | 0,25 ngdy
A ~ PVHCC cap xa not
Trung tam PVHCC x&) han ho
- Thong bido bo sung, hoan phan A0 so
thién hodc tir chdi giai quyét hd
50 (néu co)
Budc 2 | Phéan cong tham dinh hd so Lanh d;@o [{BND 0"5 ngey 0"5 ng&y
cap xa lam viéc lam viéc
Busce 3 Tham dinh ho so ChuyérAl ViéAIl duoc 8.5 ngiy 15,5 ngay
phén cong
Xét duyét va trinh Chu tich Uy
Budc 4 | ban nhan dan cip xa phé duyét | Léanh dao Phong 0,25 ngay | 0,25 ngay
két qué tham dinh TTHC
Budc 5 1])"1”}61{ guyct két qua tham dinh | Lanh Cdée_;)oX[;BND 0.25ngdy | 025 ngiy
Chuyén Phiéu chuyén théng tin | Chuyén vién dugc
Budc 6 | cho co quan Thué dé xac dinh phan céng 02 ngay 02 ngay
nghia vy tai chinh vé dat dai
g ~ v g 3 5 ngay lam viéc (Khong
, Xac dinh nghia vu tai chinh vé J , \ . .
Buoc 7 dt dai Co quan Thue tinh vao thoi gian gidi
quyéet TTHC)
Xac nhdn hoan thanh nghia vu
Bude 8 tai chinh vé dat dai va giri | Chuyén vién Co | Khong tinh vao thoi gian
thong bado ket qua cho co quan quan Thué giai quyét TTHC
chuyén mén cdp xd
- Trinh Ky Gidy chung nhan.
Buéc9 | Chuyén ho so dén Vin phong

dang ky dat dai dé cap nhat,
chinh 1y co s¢ dir li¢u dat dai,

Chuyén vién dugc

03 ngay

06 ngay




hd so dja chinh, tra két qua.

- T chirc ban giao dat va trao
Gidy chung nhan cho ngudi s
dung dat.

phén cong

Nhén két qu‘é; )géc nhan trén - Trung tam
phan mém ve két qua da co, PVHCC tinh;
luu kho, thong bao tra két qua - Trung tam
Budc | giai quyét TTHC cho ca nhan, | PVHCC cip x4 noi \ \
10 to churc hodc chuyén cho Trung nhén ho so 0.25ngay | 0,25 ngay
t@m phucﬂ vu hanh chinh c()ng
cap xa dé tra cho cé nhan, to
chue
Tong thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay 25 ngay
6.2. Truwong hop tinh theo gid dit cu thé
Thoi gian
. . o doi véi
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Tric h nhl? m Thot gtan vung khé
giai quyet thuc hién <
khan
- Kiém _tra, huong dan, tiep
nhan ho so, quét (scan) so6
hoéa \{é luu trir }}6 SO di@n 1,
chuyén xur ly h6 so (Doi voi - Trung tdm
truong hop ti€p nhan tai | PVHCC cua tinh;
Bude 1 Trung tdm PVHCC tinh thi - Trung tam 0,25 ngay | 0,25 ngay
chuyén vé Trung tam | PVHCC cap xa noi
PVHCC xa) i nhén ho so
- Thong bao bd sung, hoan
thién hodc tir choi giai quyét
ho so (néu co)
Budc 2 | Phan cong tham dinh hd so Lanh dao UBND | 0,5ngay | 0,5 ngdy
cap xa lam viéc lam viéc
Budc 3 | Tham dinh hd so Chuyer3 vien duoc 8,5 ngay 15,5 ngay
phén cong
Xét duyét va trinh Chu tich
. Uy ban nhan dan cp xa phé | Lanh dao phong \ \
Budc 4 duyét két qua tham dinh 0,25 ngay | 0,25 ngay
TTHC
. Phé duyét két qua tham dinh | Lanh dao UBND . .
Budce 5 TTHC chp xd 0,25 ngay | 0,25 ngay
180 ngay, | 150 nsay,
A . khong
khong tinh . 3
N . tinh vao
R 2o em g 2. iy vao thoi \e s
To chire viée xac dinh gia Chuvén vién duoc ian siai thoi gian
Buéc 6 |  dit cy thé trinh UBND Y e | B S gidi quyét
cap xa phé duyét P g quy TTHC-
TTHC-
| Tam
Tam dung | jimg h
ho so g
SO’
Budc 7 | Chuyén Phiéu chuyén thong




tin cho co quan Thué dé xac | Chuyén vién duoc 02 ngay 02 ngay
dinh nghia vu tai chinh vé phén cong
dat dai
, Xac dinh nghia vu tai chinh £ J reay ‘lam “}l.‘ec.(Kh(?’?.g
Buoc 8 8 dit dai Co quan Thué tinh vao thoi gian giai
quyét TTHC)
Xac nhan hoan thanh nghia
Buse 9 | ¥ tai chinh vé: ddt dai va givi | Chuyén vién Co | Khong tinh vao thoi gian
thong bao két qua cho co quan Thué giai quyét TTHC
quan chuyén mén cdp xa
- Trinh Ky Giay chimg nhan.
- Chuyén hd so dén Vin
phong dang ky dat dai dé cap
nhat, chinh 1y co s¢ dit li¢u | Chuyén vién dugc 03 ngay 06 ngay
Budc 10 | dat dai, ho so dia chinh, tra phén cong
két qua.
- T6 chirc ban giao dat va trao
Gidy chting nhan cho ngudi
sir dung dt.
Nhan két quad; xac nhan trén
phan mém vé két qua da co, - Trung tam
luu kho, thong bao tra két qua PVHCC tinh;
. 1a1 quyet TTHC cho ca - Trung tdm \ \
Buoe 11 ﬁhén, qtéy chitc hodc chuyén | PVHCC c%p xa noi 0.25ngay | 0,25 ngay
cho Trung tdm phuc vu hanh nhén ho so
chinh cong cép xa dé tra cho
¢4 nhan, t6 chire
Tong thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay 25 ngay

7. Thi tuc: Piéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dét, cho phép chuyén muc dich sir
dung dat do thay doi can cir quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir
dung dat; dieu chinh thoi han sir dung dat cia du an dau tw

1.1 Diég chinh quyét,dinh giao dét,, cho thué dég, cho phép chuyégl muc dich sir dung
dat do thay doi cian cir quyet dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung

dat

a. Triweong hop tinh theo gid dit trong Bing gid dit

Thaoi gian
STT Trinh tu/Ni dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian débi véi
giai quyét thwe hién | vung khé
khan
- Kiém tra, huéng dan, tiép
nhan hd so, quét (scan) sd hoa
va luu trit hd so dién ti,
chuyén xu ly hd so (Pbi véi - Trung tam
. truong hop tiép nhan tai Trun PVHCC cua tinh; . \
Buge 1 tam P%/HOCI?)C '[iII)lh thi chuyén V% - Trung tam 0,25 ngdy | 0,25 ngay
Trung tam PVHCC x3) PVHCC cap xa noi
- Théng bao bd sung, hoan nhan hd so
thién hodc tir chdi giai quyét hd
so (néu co)




Lanh dao UBND

0,5 ngay

0,5 ngay

Buée 2 | Phan cong tham dinh hd so P N e
cap xa lam viée lam viéc
Budc 2 | Tham dinh ho so Chuyerﬂl vien dugc 2,25 ngay 12’?5
phén cong ngay
Xét duyét va trinh Chu tich Uy
Budc 3 | ban nhan déan cdp xi phé duyét | Lanh dao phong 0,25 ngay | 0,25 ngay
két qua tham dinh TTHC
Budce 4 E}%efl guye,t két qua tham dinh Lanhc(giongND 0.25ngdy | 0.25 ngay
Chuyén Phiéu chuyén thong tin | Chuyén vién dugc
Budc 5 | ¢ho co quan Thué (jé xac dinh phan cong 01 ngay 01 ngay
nghia vu tai chinh vé dat dai
, Xac dinh nghia vu tai chinh vé 4 ’ reay ‘lam viee (Kh?}?‘.g
Buoc 6 2t dai Co quan Thue tinh vao thoi gian giai
quyéet TTHC)
Xdac nhan hoan thanh nghia vu
Bube 7 tai chinh vé ddt dai va giri | Chuyén vién Co Khong tinh vao thoi
thong bdo két qua cho co quan quan Thue gian giai quyét TTHC
chuyén mén cdap xa
- Trinh ky Gidy chimg nhén.
- Chuyén h so dén Vin phong
dang ky dat dai dé cap nhat,
. chinh 1y co so dit lidu dat dai, | Chuyén vién dugc | 0,25 ngay | 0,25 ngay
Budc 8 A SR A A
ho so dia chinh. phan cong
- T6 chirc ban giao dat va trao
Gidy chimg nhan cho nguoi st
dung dit
Nhan két qua; xac nhan trén - Trung tam
phin mém vé két qua da co, PVHCC tinh;
lru kho, thong bao tra két qua - Trung tam
. 1ai quyét TTHC cho ca nhan, | PVHCC cap xa noi N .
Buge 9 ‘?6 chcll'rcyhoéc chuyén cho Trung nhan hg SO 0,25 ngdy | 0,25 ngay
tam phuc vu hanh chinh cong
cAp xi dé tra cho ca nhan, to
chuc
Tong thoi gian giai quyét TTHC 05 ngay 15 ngay
b. Truwong hop tinh theo gid dit cu thé
Thaoi gian
STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian déi voi
giai quyét thwe hién | vung khé
khan
- Kiém tra, huéng dan, tiép
nhén hd so, quét (scan) s6 hoa
. va luu trr ho so dién tu, N \
Buge 1 chuyén xt Iy hd so (Péi voi - Trung tam 0,25 ngdy | 0,25 ngay
truong hop tiép nhan tai Trung | PVHCC cia tinh;
tam PVHCC tinh thi chuyén vé - Trung tdm




Trung tam PVHCC xa)

- Théng bio bd sung, hoan
thién hodc tir chdi giai quyét hd
s0 (néu co)

PVHCC cép X4 noi
nhan ho so

Budc 2 | Phan cong thdm dinh ho so Lanh dAao I;JBND 0"5 nga}y 0"5 ng'ezy
cap xa lam viéc lam viéc
Bude 3 Tham dinh ho so Chuyén vién dugc 225 ngly 12,25
phén cong ngay
Xét duyét va trinh Chu tich Uy
Budc 4 | ban nhan dan cap xa phé duyét | Lanh dao phong 0,25 ngay | 0,25 ngay
két qud tham dinh TTHC
Buéce 5 5}"}6}1 guyet két qua tham dinh Lanhccgiai;ongND 0.25 ngdy | 0,25 ngdy
180 ngay, | 180 ngay,
khong khong
tinh vao tinh vao
Té chire viée xac dinh gia dat A en thoi gian | thoi gian
. Z 2~ Chuyén vién duwgc | ... £ £
Budc 6 cu thé trinh UBND cap xa han cén giai quyét | giai quyét
phé duyét p g TTHC- | TTHC-
Tam Tam
dirng hd | dirng hd
SO’ SO’
Chuyén Phiéu chuyén théng tin | Chuyén vién duoc
Bugc 7 | ¢ho co quan Thué Cjé xac dinh phan cong 01 ngay 01 ngay
nghia vu tai chinh vé dat dai
. Xdc dinh nghia vu tai chinh vé £ J reay ‘lam vee (Kh?}?‘.g
Buoc 8 A4t dai Co quan Thue tinh vao thoi gian giai
quyét TTHC)
Xac nhan hoan thanh nghia vu
Bube 9 tai chinh vé dat dai va giti | Chuyén vién Co Khong tinh vao thoi
thong bado ket qua cho co quan quan Thué gian giai quyét TTHC
chuyén mén cdp xa
- Trinh ky Gidy chimg nhan.
- Chuyén ho so dén Vian phong
ding ky dat dai dé cap nhat,
, chinh 1y co s dir liéu dat dai, | Chuyén vién dugc | 0,25 ngay | 0,25 ngay
Budc 10 | | » . , A A
ho so dia chinh. phan cong
- T6 chirc ban giao dat va trao
Gidy chtng nhan cho nguoi st
dung dat
Nhan két qud; xac nhan trén - Trung tam
phan mém vé két qua da co, PVHCC tinh;
luu kho, théng bao tra két qua - Trung tam
. gidi quyeét TTHC cho ca nhan, | PVHCC cap xa noi . \
Bute 11 t6 chtc hodc chuyén cho Trung nhan ho so 0,25 ngay | 0,25 ngay
tam phuc vu hanh chinh cong
cap xi dé tra cho ca nhan, to
chure
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 05ngay | 15ngay




7.2. Piéu chinh thoi han st dung dét ciia dy 4n dau tw

a. Truwong hop tinh theo gid dit trong Bing gid dit

Thoi gian
Trach nhiém Thoi gian déi véi
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc £ thyuc hién | vung kho
giai quyet «
khan
- Kiém tra, huéng dan, tiép
nhan hd so, quét (scan) sd hoa
va luu tri¥ hd so dién tu, A
chuyén xit 1y hd so (Déi voi | . LTung tam
A X N PVHCC cua tinh;
truong hop tiép nhan tai Trung - Trung tam 0,25 ngay | 0,25 ngay
Budc 1 | tam PVHCC xa thi chuyén vé PVHCC c4p xa noi ’ ’
Trung tam PVHCC tinh) han ho
- Thong bao bo sung, hoan fthan hO 5@
thién hodc tir chdi giai quyét hd
s0 (néu co)
Budc 2 | Phan cong tham dinh ho so Lanh dAao [{BND O"S neay 0"5 neay
cap xa lam viéc lam viéc
Budc 3 | Tham dinh ho so Chuyer3 vien duoc 8,5 ngay 15,5 ngay
phén cong
Xét duyét va trinh Chu tich Uy
Budc 4 | ban nhan dan cép xi phé duyét | Lanh dao Phong 0,25 ngay | 0,25 ngay
két qua tham dinh TTHC
Budce 5 I’;‘I’}‘GH guy¢t két qua tham dinh | Lanh Cdég;o)gBND 025ngdy | 0.25 ngiy
Chuyén Phiéu chuyén thong tin | Chuyén vién dugc
Budc 6 | cho co quan Thué dé xac dinh phan cong 02 ngay 02 ngay
nghia vu tai chinh vé dit dai
L - v g A 5 ngay lam viéc (Khong
, Xac dinh nghia vu tai chinh vé £ , . .
Buoc 7 dét dai Co quan Thue tinh vao thoi gian giai
quyét TTHC)
Xdc nhdan hoan thanh nghia vu
Bube 8 tai chinh vé ddt dai va giti|  Chuyén vién Co | Khong tinh vao thoi gian
thong bdo két qua cho co quan quan Thue giai quyét TTHC
chuyén mén cdp xa
- Trinh Ky Gidy chimg nhan,
trir truong hop ngudi dé nghi
gia han sir dung dat khong yéu
ciu cap méi Gidy chimg nhan. | Chuyén vién duoc 03 ngay 06 ngay
- Chuyén ho so dén Vian phong phén cong
dang ky dat dai dé cap nhat,
chinh 1y co so dir liéu dat dai,
Budc 9 | ho so dja chinh, tra két qua.

- T6 chic ban giao dat hodc
ban giao dit va ban giao rimg
trén thuc dia va trao Giéy
chung nhéan cho nguoi su dung
dat, trr truong hop gia han st
dung dat khi hét thoi han st
dung dat.




Nhan ket qua; xac nhan trén

phin mém vé két qua di co, - Trung tam
lru kho, thong bao tra két qua PVHCC tinh;
Bude | gidi quyét TTHC cho ca nhan, - Trung tdm \ \
10 t6 chirc hodc chuyén cho Trung | PVHCC cap x& noi 0,25 ngdy | 0,25 ngay
tdm phuc vy hanh chinh cong nhén ho so
cap xa dé tra cho cd nhan, to6
churc
Tong thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay 25 ngay
b. Truwong hop tinh theo gid dit cu thé
Thoi gian
. . S doi véi
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Tr?f h nhl? m Thot glan vung kho
gidi quyet thuc hién g
khan
- Kiém tra, huéng dan, tiép
nhan hd so, quét (scan) s6 hoa
va luu trit hd so dién tu, R
chuyén xir 1y hd so (Ddi véi - Trung tam
5 Tk N PVHCC cua tinh;
truong hop tiép nhan tai Trung - Trung tdm 0,25 nga 0,25 nga
Budc 1 | tim PVHCC xa thi chuyén vé PVHCC c% <3 10i -2 Neay <2 Neay
Trung tam PVHCC tinh) A hg o
- Théng bao bd sung, hoan :
thién hodc tir choi giai quyet ho
so (néu co)
Budc 2 | Phan cong tham dinh hd so Lanh d;@o I;IBND 0"5 ngey 0"5 nga}y
cap xa lam viéc lam viéc
Budc 3 | Tham dinh ho so ChuyerAl vien duge 8,5 ngay 15,5 ngay
phén cong
Xet duyét va trinh Chu tich Uy
Budc 4 | ban nhan dan cap xa phé duyét | Lanh dao phong 0,25 ngay | 0,25 ngay
két qua tham dinh TTHC
. Phé duyét két qua thdm dinh | Lanh dao UBND . .
Buoc 5 TTHC cip x8 0,25 ngay | 0,25 ngay
180 ngay, 180 ngay,
A , khong
khong tinh . 3
. ] vio thoi tinh vao
To chirc viéc xac dinh gia dat Chuvén vién dwoc ian siai thoi gian
Buéc 6 | cu thé trinh UBND cap xa yen vien cuec | - glan g gidi quyét
hé duyét phan cong quyet TTHC-
phie cuys TTHC-
\ Tam
Tam dimg | 4img hd
ho so g
SO’
Chuyén Phi€u chuyén thong tin
Budc 7 | cho co quan Thué d€ xac dinh | Chuyén vién duoc 02 ngay 02 ngay
nghia vu tai chinh vé dat dai phén cong
L - v g 2 5 ngay lam viéc (Khong
Buoc 8 Xac dinh nghia vy tai chinh ve Co quan Thué tinh vao thoi gian giai

dat dai

quyét TTHC)




Buwoc 9

Xdc nhdan hoan thanh nghia vu
tai chinh vé dat dai va giri
théng bdo két qua cho co quan
chuyén mén cdp xa

Chuyén vién Co
quan Thué

Khong tinh vao thoi gian
giai quyét TTHC

Budc
10

- Trinh ky Gidy chig nhén trix
truong hop nguodi dé nghi gia
han str dung dat khong yéu cau
cAp méi Gidy chung nhan.

- Chuyén hd so dén Vian phong
dang ky dat dai dé cap nhat,
chinh 1y co so dir liéu dat dai,
hd so dja chinh, tra két qua.

- T6 chic ban giao dat hoic
ban giao dit va ban giao rimg
trén thuc dia va trao Giéy
chirng nhan cho nguoi st dung
dat, trir truong hop gia han sir
dung dat khi hét thoi han st
dung dat.

- Lanh dao UBND

cép xa

- Chuyén vién dugc
phén cong

03 ngay

06 ngay

Budce
11

Nhan két qud; xac nhan trén
phan mém vé két qua da co,
luu kho, théng bao tra két qua
giai quyét TTHC cho ca nhan,
t6 chirc hodc chuyén cho Trung
tam phuc vu hanh chinh cong
cap xa dé tra cho ca nhan, to
chuce

- Trung tdm
PVHCC tinh;
- Trung tdm
PVHCC cép x3 noi
nhan ho so

0,25 ngay

0,25 ngay

Téng thoi gian giai quyét TTHC

15 ngay

25 ngay

8. Thii tuc: Piéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dit, cho phép chuyén muc dich sir
dung dat do sai s6t vé ranh gidi, vi tri, dién tich, muc dich sir dung giira bin do quy hoach,
bin do dia chinh, quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat va

50 liéu ban giao dit trén thuc dia

a. Truwong hop tinh theo gid dit trong Bing gid dit

Thoi gian
Trich nhiém Thoi gian doi voi
STT Trinh tu/N¢i dung cong viée ce £ thuc hién | vung kho
giai quyet Kkhén
- Kiém tra, huéng dan, tiép
nhan ho so, quét (scan) s6 hoa
va luu trr ho so dién tu, R
chuyén xir 1y hd so (Pdi véi - Trung tam
. Tk N PVHCC cua tinh;
truong hop tiép nhan tai Trung | =" "p e 025 ngay | 0,25 nga
Buéc 1 | tim PVHCC tinh thi chuyén vé gtam | U.eongay | .20 ngdy
A ~ PVHCC cap xa not
Trung tam PVHCC x&) nhan ho so
- Théng bao bd sung, hoan :
thién hodc tir choi giai quyet ho
so (néu co)
Budc 2 | Phan cong tham dinh ho so Lanh dao UBND 0,5 ngay 0,5 ngay




cap x4 lam viéc 1am viéc
Budc 3 | Tham dinh ho so Chuyer} vien duge 8,5 ngay 15,5 ngay
phén cong
Xét duyét va trinh Chu tich Uy
Budc 4 | ban nhan dan cip xa phé duyét | Léanh dao Phong 0,25 ngay | 0,25 ngay
két qua thim dinh TTHC
Budce 5 E;IF}eH guyet két qua tham dinh | Lanh fégg)xléBND 0.25ngdy | 025 ngiy
Chuyén Phiéu chuyén thong tin | Chuyén vién dugc
Budc 6 | cho co quan Thué dé xac dinh phan cong 02 ngay 02 ngay
nghia vy tai chinh vé dat dai
L - v g A 5 ngay lam viéc (Khong
, Xdc dinh nghia vy tai chinh vé X , \ . .
Buoc 7 4t dai Co quan Thué tinh vao thoi gian gidi
quyéet TTHC)
Xdc nhdn hoan thanh nghia vu
Bude 8 tai chinh vé dat dai va giri | Chuyén vién Co | Khong tinh vao thoi gian
thong bao két qua cho co quan quan Thue giai quyét TTHC
chuyén mén cdp xd
- Trinh Ky Gidy chung nhan.
- Chuyén hd so dén Vin phong
dang ky dat dai dé cap nhat,
Buge o | chinh 1y co s¢ dif liéu dat dai,
ho so dia chinh, tra két qua.
- T6 chirc ban giao dat va trao
Gidy chimg nhan cho nguoi sit | Chuyén vién dugc 03 ngay 06 ngay
dung dat. phén cong
Nhan két qua; xac nhan trén
phan mém vé két qua di co, - Trung tdm
Ivu kho, ’théng béo tra két qua PVHCC tinh;
Bude | gidi quyét TTHC cho ca nhan, - Trung tdm \ \
10 t6 chirc hodc chuyén cho Trung | PVHCC cap x4 noi 0.25ngay | 0,25 ngay
tam phuc vy hanh chinh cong nhan ho so
cAp xd dé tra cho ca nhan, t6
chuc
Téng thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay 25 ngay
b. Truong hop tinh theo gid dit cu thé
Thoi gian
. o N doi véi
STT Trinh tu/N§i dung cong viéc Tl‘z.lf h “hlf m Thot gtan vung kho
gidi quyet thwe hién <
khan
- Kiém tra, hudng dﬁn,’ tiép
nban ho 80, qutit (scan)mso hqa - Trung tim
va luu trt ho so dién tu, .
chuyén xu Iy hd so (Pdi véi PVHCC cua tinh; \ .
Budc 1 | truong hop tiép nhan tai Trung - Trung tam . 0.25ngdy | 025 ngay
i o PVHCC cap xa noi

tam PVHCC tinh thi chuyén vé
Trung tam PVHCC x&)
- Thong bido bd sung, hoan

nhan ho so




thién hodc tir chdi giai quyét hd
s0 (néu co)
Budc 2 | Phan cong tham dinh hd so Lanh d;@o I;IBND 0"5 ngey 0"5 nga}y
cap xa lam viéc lam viéc
Bude 3 | Tham dinh ho so ChuyerAl vien duge 8,5 ngay 15,5 ngay
phén cong
Xét duyét va trinh Chu tich Uy
Budc 4 | ban nhan dan cip x3 phé duyét | Léanh dao phong 0,25 ngay | 0,25 ngay
két qua thim dinh TTHC
Buéc 5 E;I,E{ guyet két qua tham dinh LanhC%ZngBND 025ngdy | 0.25 ngiy
180 ngay, 180 ngay,
khong tinh }(honig
. ) vao thoi tinh vao
To chirc viéc xac dinh gia dat Chuyén vién dugc | gian gidi thoi gian
Budc 6 cu thé trinh UBND cap xa A A : 4 gidi quyet
phé duyét phan cong quyet TTHC-
: TTHC-
\ Tam
Tam dung dirl;g hd
ho so
SO’
Chuyén Phiéu chuyén thong tin
Budc 7 | cho co quan Thué dé xac dinh | Chuyén vién duoc 02 ngay 02 ngay
nghia vy tai chinh vé dat dai phén cong
, Xac dinh nghia vu tai chinh vé ) ’ neay ‘Zam viee (th;:tg
Buoc 8 ddt dai Co quan Thue tinh vao thoi gian gidi
quyéet TTHC)
Xac nhdn hoan thanh nghia vu
Bude 9 tai chinh vef dat dai va giri | Chuyén vién Co | Khong tinh vao thoi gian
thong bado ket qua cho co quan quan Thue giai quyét TTHC
chuyén mén cdp xd
- Trinh ky Gidy ching nhan.
- Chuyén ho so dén Vian phong
dang ky dat dai dé cap nhat,
Budc | chinh 1y co so dir liéu dat dai,
10 hd so dja chinh, tra két qua.
- T6 chirc ban giao dat va trao
Gidy chimg nhan cho nguoi sir | - Chuyén vién dugc 03 ngay 06 ngay
dung dit. phén cong
Nhan két qud; xac nhan trén
phan mém vé két qua di co, - Trung tam
luu kho, théng bao tra két qua PVHCC tinh;
Buée | gidi quyét TTHC cho ca nhan, - Trung tam \ \
11 t6 chirc hodc chuyén cho Trung | PVHCC cap x4 noi 0.25ngay | 0,25 ngay
tam phuc vu hanh chinh cong nhan ho so
cap xa dé tra cho ca nhan, to
chuce
Téng thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay 25 ngay

9. Thi tuc: Giao dit ¢ c¢6 thu tién sir dung dat khong thong qua diu gia, khong diu
thau lwa chon nha dau tw thuc hién du an cé s dung dat doi véi ca nhan la can by, cong
chire, vién chirc, si quan tai ngii, quan nhan chuyén nghiép, cong chirc quéc phong, cong nhan



va vién chirc quoc phong, si quan, ha si quan, cong nhéin cong an, ngum lam cong tac co yeu
va nguoi lam cong tac khac trong té chirc co yéu huong lwong tir ngan sach nha nwéc ma
chwa dwgc giao dit &, nha 6; glao vién, nhan vién y té dang cong tac tai cac xa bién gioi,
thudc ving c6 diéu kién kinh té - xa hdi khé khin, viing c6 diéu kién kinh té - xi hi dic biét
khé khin nhung chwa cé dit &, nha & tai noi cong tac hodc chwa dwoc hwéng chinh sich hd
tro vé nha & theo quy dinh ciia phap luit vé nha &; ca nhan thwong tra tai xa ma khong cé dat
¢ va chwa dwgc Nha nwéc giao dit & hodc chwa dwoe hwdng chinh sich hd tro vé nha ¢ theo

quy dinh ciia phap luit vé nha &

Thoi gian
STT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian débi véi
giai quyét thuc hién | vung kho
khan
Uy ban nhan dan cap xa thong
Buse 1 bao cho ca nhan khac c¢6 nhu Uy ban nhan dan 15 ngdy 25 ngay
cau st dung dat ndp ho so de cap xa
nghi giao dat ¢
- Trung tam
. Nop ho so dén Trung tim Phuc PVHCC cua tinh; \ .
Budce 2 vu hanh chinh cong - Trung tam 01 ngay 01 ngay
i PVHCC cap xa noi
nhan hé so
Budc 2 | Phan cong thim dinh ho so L;a nh Nd a0 UBND 035 neay 0"5 ngay
cap xa lam viéc lam viéc
Uy ban nhan dan cap xa thanh
. lap Hoi dong xet duyét giao dat | Uy ban nhan dan 9,5 ngay 9,5 ngay
Buéce 3 fou.
khong dau gia quyén s dung | cip xa
dat
- Co quan chuyén
Ho1 dong xét duyét ca nhan du | moén vé  nong
. dieu kién giao dat khong dau | nghi€¢p va modi \ \
Bude 4 gia quyén str dung dat theo quy | truong cip xa 05 ngay 05 ngdy
dinh - Lanh dao UBND
cép xa
Tham dinh va trinh Lanh dao | Co quan chuyén
. UBND cép xi quyét dinh giao | mén vé nong 04 ngay 04 ngay
Buéce 5 £ ;LA s 2 A 1.a Ay
dat cho cé nhan du dicu ki¢n nghi¢p va moi
truong cap xa
Téng thoi gian giai quyét TTHC 35 ngay 45 ngay

10. Thu tuc: Ping ky dat dai, tai san gan lién véi dat, cAp Gidy chirng nhan quyén sir
dung dat quyen s0' hiru tai san gan lién véi dat 1an diu doi véi ca nhan, cong dong dén cw, ho

gia dinh, ngudi goc Viét Nam dinh cr 6 nwéc ngoai

Thoi gian
. A NI Trach nhi¢m Thoi gian |  ddi voi
STT Trinh tu/Noi dung cong viéc i quydt thuc hién | viing khé
khan
Budce 1 - Kiém tra, huéng din, tiép | - Trung tAm 0,25 ngay | 0,25 ngay




nhan ho so, quét (scan) sd hoa
va luu it hd so dién tu,
chuyén xtr 1y hd so (Péi voi
truong hop tiép nhan tai Trung
tam PVHCC tinh thi chuyén vé
Trung tam PVHCC xa).

- Thong bao bd sung, hoan
thién hodc tir chdi giai quyét hd
so (néu co)

PVHCC cua tinh;

- Trung tdm
PVHCC cap xa noi
nhén hd so

Budc 2 | Phan cong tham dinh ho so L;a nh ~d a0 UBND 0"5 neay O"S ngay
cap xa lam viéc lam viéc
23 ngay
13 ngay (doi véi
(doi voi truong
truong hop | hop qcfp
A cap Gia Gia
Budc 3 | Tham dinh ho so ChAu yen viell duoe chd’ig nh)a;n chz%:g
phén cong 22 A g3
lan dau nhdan lan
tang thém dau ting
03 ngay lam | thém 03
viéc) ngay lam
viéc)
Gui Phiéu chuyén thong tin dé | Chuyén vién dugc
Budc 4 | xac dinh nghia vu tai chinh vé | phan cong 02 ngay 02 ngay
dét dai
. Xac dinh nghia vu tai chinh vé ) £ ) neay ‘lam viee (Kh?}?‘.g
Buoc 5 4t dai Co quan Thue tinh vao thoi gian gidi
quyét TTHC)
Xac nhdan hoan thanh nghia vu
Bude 6 tai chinh vé dat dai va giti | Chuyén viéen Co | Khong tinh vao thoi gian
thong bao ket qua cho co quan | quan Thue giai quyet TTHC
chuyén mén cap xa
Trinh Chi tich Uy ban nhan | . shong
Budéc 7 | dan cap xa ky cap giay ching : 0,5 ngay 0,5 ngay
nhan quyén sir dung dat
Nhan két qua; xac nhan trén | Trung tam PVHCC
phin mém vé& két qua di c6, | cap x3 noi nhan hd
lwu kho, thong bao tra két qua | so
Budc 8 | giai quyét TTHC cho c4 nhan, 0,25 ngay | 0,25 ngay
t6 chirc hodc chuyén cho Trung
tdm phuc vu hanh chinh cong
tinh dé tra cho c4 nhan, to chirc
- Chuyén ho so kém theo ban | Chuyén vién dugc
520 Gidy chung nhan di cap | phin cong
. dén Chi nhanh Van phong \ .
Buoe 9 | 4ing ky dét dai dé lap, cap 0.5ngay | 0.5 ngdy
nhat, chinh 1y hd so dia chinh,
co so dir
17 ngay 27 ngay
Téng thoi gian giai quyét TTHC (doi véi (doi véi
truong hop truong




cap Gidy
chirng nhdn
lan dau
tang them
03 ngay lam
viéc)

hop cap
Gidy
chitng
nhdn lan
dau ting
thém 03
ngay lam
viéc)

11. Thi tuc: Ting cho quyén sir dung dit cho Nha nwdéc hoic cong dong dan cw hoic mé

rong dudng giao thong dbi véi trwdng hop thira dat chuwa dwoc cip Gidy chirg nhan

STT

Trinh tu/N§i dung cong viéc

Trach nhiém
gidi quyeét

Thoi gian
thuc hién

Thoi gian
déi voi
vung kho
khan

Budc 1

- Kiém tra, huéng dan, tiép
nhan hd so, quét (scan) sd hoa
va luu trit hd so dién tu,
chuyén xtr Iy hd so (Pdi véi
truong hop tiép nhan tai Trung
tam PVHCC tinh thi chuyén vé
Trung tam PVHCC xa).

- Théng bao bd sung, hoan
thién hodc tir chdi giai quyét hd
so (néu co)

- Trung tam
PVHCC cua tinh;

- Trung tam
PVHCC cip x4 noi
nhén hd so

0,5 ngay

0,5 ngay

Budc 2

Phan cong tham dinh ho so

L?mh dao UBND
cap xa

0,5 ngay
lam viéc

0,5 ngay
lam viéc

Budc 3

- Po dac chinh Iy ban d6 dia
chinh hodc trich do ban d6 dia
chinh thira dat.

- Chuyén hd so dén Van phong
dang ky dat dai hodc Chi nhanh
Vin phong dang ky dat dai dé
chinh ly, cap nhat vao hd ho
dia chinh

- Chuyén vién dugc
phan cong tham
dinh

- Van phong dang
ky dét dai hodc Chi
nhanh Van phong
dang ky dat dai

8,5 ngay

18,5 ngay

Budc 4

Nhéan ket qua; xac nhan trén
phin mém vé két qua da co,
lwu kho, thong béo tra két qua
giai quyét TTHC cho ca nhan,
t6 chirc hodc chuyén cho Trung
tdm phuc vu hanh chinh cong
tinh dé tra cho c4 nhan, to churc

Trung tam PVHCC
cép x4 noi nhan hd
SO

0,5 ngay

0,5 ngay

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

10 ngay

20 ngay

12. Thii tuc: Sir dung dét két hop da muc dich, gia han phwong an sir dung dit két hop

da muc dich

12.1. Truwdng hop sir dung dét két hop vao muc dich thwong mai, dich vu

STT

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Thoi gian
doi voi




vung kho

khin
Trung tdm Phuc vu
Tiép nhan hd so sir dung dat | hanh  chinh  céng
Budc 1 | két hop vao muyc dich thuong | hoic Chuyén vién | 0,5 ngay 0,5 ngay
mai, dich vu dugc phan cong
tham dinh
Budc 2 | Phan cong thim dinh ho so Lfl nh dao UBND cap 0"5 ngé}y O"S ngé}y
X4 lam viéc lam viéc
Buéc3 | Thim dinh hd so gﬁgigngvtlﬁgm ?ifr‘l’}f 12,5ngdy | 21,5 ngay
Chu tich I;Iy ban nhan dan i
. cap xa chap thuan hoac khong | Cha tich Uy ban N \
Bute 4 chgp thuémpgia han phuong éﬁ nhan dan cip )Zlﬁ 01 ngay 02 ngay
str dung dat két hop
Xéc nhan trén phan mém vé
két qua di c6, s6 hoa két qua | Trung tam PVHCC
Budc 5 | giai quyét TTHC; thong bdo | cAp x& noi nhan hd | 0,5 ngay 0,5 ngay
tra két qua cho cé nhan, t6 SO
chuec.
Téng thoi gian giai quyét TTHC 15 ngay 25 ngay

12.2. Truong hop gia han phwong 4n sir dung dat két hop vao muc dich thwong mai,

dich vu
Thoi gian
STT Noi dung cong viée TrachAnhle;{rAl xwrly | Thoi gian (‘101 voi ’
cong viéc vung kho
khin
Tiép nhén ho so gia han gui
van ban dé nghi dén Trung
tdm Phuc vy hanh chinh cong A
N N . Trung tdm Phuc vu
hoac Chuyén vién dugc phan . . A
Budc 1 | cong thim dinh (Nguwoi cg | [anh chinh —cong | 5 oo | 0,5 nga
ong tham di WL €O hodc Chuyén vién > Ngdy - NELY
yéu cau gia han gui van ban A o
. A . dugc phan cong
trudce khi het thot gian si thAm dinh
dung dat ket hop 30 ngay) :
Budc 2 | Phan cong thim dinh ho so L? nh dao UBND cap 0"5 neay 0"5 ngay
X4 lam viéc lam viéc
. 2 4. A Chuyén vién dugc . .
Buée 3 | Tham dinh ho so phan cong thim dinh 4,5ngay | 13,5 ngay
Chu tich Uy ban nhan dan i
. cap xa chap thuan hodc khéng | Chu tich Uy ban \ \
Bute 4 chap thuén gia han phuong an | nhan dén cap xa 01 ngay 02 ngay
st dung dat két hop
Xéc nhan trén phén mém vé
két qua dé co, so hoakét qua | Trung tdm PVHCC
Budc 5 | gidi quyét TTHC; thong bao | cap x@ noi nhan ho | 0,5 ngay 0,5 ngay

tra két qua cho ca nhan, to
chuec.

SO




Tong thoi gian giai quyét TTHC

07 ngay

17 ngay

13. Thii tuc: Giai quyét tranh chap dat dai thudc thim quyén ciia Lanh dao UBND cép
xa
Thoi gian
STT Noi dung cong vige TraChAnhleT xurly | Thoi gian S'IOI voi )
cong viéc vung kho
khan
Tié nhén yéu cau giai quyét Trung tam Phyc vu
Budc 1 trarf)h chi Eilat dai BT QUYEL | hanh  chinh ~cong | 0,5 ngay 0,5 ngay
P hoic UBND cAp xa.
Budc 2 | Phan cong tham dinh ho so Lfl nh dao UBND cap 0"5 neay 0"5 neay
X4 lam viéc lam viéc
- Thy ly don yéu céau giai 7
. quyeét tranh chap dat dai Chu tich Uy ban \ .
Buge 3 Giao trach nhiém cho co | nhan dan cap xa 05 ngay 10 ngdy
quan tham muu giai quyeét
i - Chu tich Uy ban
T6 chire hoa giai gilta cac bén | nhan dén cap xa
tranh chap, t6 chirc cude hop | - Cac phong thude
Budc 4 | cac ban, nganh c6 lién quan | Uy ban nhan dén xa, | 38,5 ngay | 48,5 ngay
dé tu van giai quyet tranh | Chi  nhanh  vén
chap dat dai (néu can thiét) phong dang ky dat
dai co lién quan
Gui cho cac bén tranh chap,
cac to chirc, ca nhan co quyén | Trung tam Phyc vu
Budc 5 | va nghia vu lién quan ’quyet hanh  chinh ~coéng | 0,5 ngay 0,5 ngay
dinh giai quyét tranh chap hodac UBND cap xa.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 45ngay | 60 ngay
14. Thi tuc: Hoa gii tranh chap dat dai thudc thim quyén cip xi
Thoi gian
STT Néi dung cong vige TrachAnhle;{IAl xurly | Thoi gian S'IOI voi )
cong viéc vung kho
khan
Trung tam Phuc vu
. Tiép nhan yéu cau giai quyét | hanh chinh cong \ .
Buge 1 tranh chap dat dai hoac ,Uy ban nhan 0,5 ngay 0,5 ngay
dan cap xa.
Budc 2 | Phan cong thim dinh ho so L? nh dao UBND cap 0"5 neay 0"5 ngay
X4 lam viéc lam viéc
- Thu ly don yéu cau hoa giai
tranh chap dat dai, truong hop . ,
Budc3 | khong thu 1y thi phai thong | Cru teh Uy banior iy | 03 ngay

bao bang van ban va néu 10 ly
do

nhan dan cap xa




- Giao trach nhiém cho co
quan tham muu giai quyeét

Tham tra, xc minh nguyén
nhan phat sinh tranh chap, thu
thap giay to, tai liéu co lién

- Cac phong thude
Uy ban nhén dan xa,

Bude 4 | quan do cac bén cung cipvé | Chi  nhanh van | 02 ngay 02 ngay
ngudn goc dat, qua trinh sur phong dang ky dat
dung d@t va hién trang st dai c6 lién quan
dung dat
Thanh 1ap Hoi dong hoa giai - Chu tich Uy ban
Budc 5 | tranh chap dat dai dé thyc hién | nhan dan cap xa 03 ngay 03 ngay
hoa gidi tranh chap dat dai
i - Chu tich Uy ban
T6 chire hoa giai gilta cac bén | nhan dan cap xa
tranh chap, t6 chire cude hop | - Cac phong thude
Budc 6 | cac ban, nganh c6 lién quan | Uy ban nhan dén xa, | 19,5 ngay | 19,5 ngay
dé tu van giai quyet tranh | Chi  nhanh  véan
chéap dét dai (néu can thiét) phong dang ky dat
dai c¢ lién quan
Gui cho cac bén tranh chap, Trung tim Phuc vu
cac t6 chire, ca nhan c6 quyén | . | . A
, hanh chinh cong \ \
Budc 7 | va nghia vu lién quan bién ban .7 ~ 0,5 ngay 0,5 ngay
Ky oo gl o 2 .« | hodc Uy ban nhan
ket qua hoa giai tranh chap dat | " 7.
. dan cap xa.
dai
Truong hop hoa giai khong
thanh thi Uy ban nhén dén | ’
. cap x@ hudéng dan cac bén | Uy ban nhan dan cap . \
Bute 8 tranh chap gui don dén co | xd 01 ngay 01 ngay
quan ¢ tham quyen giai
quyét tranh chép tiép theo
Tong thoi gian giai quyét TTHC 30 ngay 30 ngay




